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Тема 1: Загальні поняття цифрових технологій в обліку і оподаткуванні, необхідність їх впровадження і застосування

Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо порядку та необхідності проведення цифровізації обліку і оподаткування на підприємстві, її переваги та недоліки, ризики, які пов’язані із впровадженням і використанням цифрових технологій в обліку і оподаткування. 

План лекції (навчальні питання):

1. Загальні поняття цифрових технологій обліку і оподаткування.

2. Особливості організації та ведення обліку та оподаткування із застосуванням сучасних цифрових технологій.

3. Переваги і недоліки використання спеціалізованих облікових комп’ютерних програм. 
4. Основні ризики, пов'язані з використанням цифрових технологій обліку і оподаткування. 
5. Визначення економічної ефективності впровадження комп’ютеризованих бухгалтерських програм на підприємстві. 
Опорні поняття:

Автоматизація обліку, економічна ефективність, облік, облікові комп’ютерні програми, оподаткування, комп'ютерні системи бухгалтерського обліку, ризик, цифрові технології.
Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : [монографія]. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.
2. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : [навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
3. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с. 

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Загальні поняття цифрових технологій обліку і оподаткування.

Функціонування підприємств відбувається у турбулентних умовах динамічного екзогенного середовища. Цифровізація національної економіки висуває низку нових викликів до сучасного бізнесу. Особлива ж увага має бути приділена організації ефективної роботи з обліково-аналітичними даними, що формують базу прийняття виважених рішень на різних рівнях управління. Окреслене можливе виключно за умови широкого впровадження новітніх інформаційних технологій у систему обліку та оподаткування підприємства.
У контексті стрімкого розвитку науки, техніки і технологій трансформуються інструменти й технології обліку та оподаткування.

В умовах застосування цифрових технологій обліку і оподаткування відбувається:

1) зміна методології обліку та оподаткування в різних напрямах;

2) зміна системи обліку та оподаткування;

3) зміна облікового процесу;

4) підвищується рівень управління;

5) відбувається якісна та кількісна зміна облікового апарату та його функцій.
При цьому основи теорії та організації бухгалтерського обліку залишаються незмінними. 
Цифрові технології суттєво змінюють процес організації роботи облікового апарату. 

Впровадження і використання цифрових технологій повинно базуватися на таких принципах:

1. Економічна доцільність.

2 Гнучкість.

3. Контроль. 

4. Захист і безпека. 

5. Сумісність. 

6. Універсальність. 

7. Безперервність розвитку.

Для ефективної комп’ютеризації обліку та оподаткування необхідно проводити поетапне впровадження цифрових технологій. На рис. 1 подана схема поетапного впровадження цифрових технологій обліку і оподаткування на вітчизняних підприємствах, дотримання якої зробить перехід (повний чи частковий) до використання цифрових технологій ефективним, раціональним та фінансово доступним. 

Питання 2. Особливості організації та ведення обліку та оподаткування із застосуванням сучасних цифрових технологій.

Застосування сучасних цифрових технологій обліку і оподаткування є важливою передумовою отримання у будь-який час керівництвом (власниками, менеджерами) підприємства повної, об’єктивної та своєчасної обліково-аналітичної інформації, зниження витрат людських ресурсів, забезпечення оперативної обробки типових облікових операцій. 

Основними передумовами впровадження цифрових технологій обліку і оподаткування на вітчизняних підприємствах є потреби як самих підприємств, так і користувачів, а також наявність відповідних фінансових ресурсів та технічних засобів для їх формування. Важливим при цьому також є співпраця підприємств-замовників програмного забезпечення із його фірмами-постачальниками, які надають цінні рекомендації щодо параметрів вибору комп’ютерної облікової програми, яка буде найбільш пристосована до ведення обліку і оподаткування на конкретному підприємстві, виходячи з умов, особливостей та галузі його діяльності тощо.

В умовах глобалізації для формування стратегії будь-якого підприємства та її ефективної реалізації беззаперечно необхідно використовувати інформаційні технології, що мають потужний інтелектуальний потенціал.

Рис. 1. Етапи впровадження цифрових технологій обліку і оподаткування (ЦТ) на вітчизняних підприємствах
Рівні інформаційних технологій за ступенем їхнього використання ілюструє рис. 2.
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Рис. 2. Рівні цифрових технологій за ступенем їхнього використання в обліково-аналітичній системі підприємства
Спеціалізовані облікові комп’ютерні програми, як правило, мають модульну архітектуру, що дає можливість автономно використовувати окремі функціональні модулі. Організаційно вони охоплюють одне чи комплекс автоматизованих робочих місць бухгалтерів, які можуть працювати як ізольовано, так і в мережному режимі.
Спеціалізовані облікові комп’ютерні програми відрізняються ступенями свободи. Так, в одних програмах допускається вибір компонентів інформаційних технологій — типу систем управління баз даними, архітектури мережі, інструментальних засобів проектування, в інших — технічні й програмні рішення замкнуті, не підлягають модифікації. Тенденції розвитку інформаційних технологій взагалі свідчать про те, що живучими виявляються комп’ютерні програми обліку і оподаткування, орієнтовані на багатоплатформеність, які допускають заміну компонентів базового й загального програмного забезпечення.

Ринок цифрових технологій обліку і оподаткування пов'язаний з такими спеціалізованими обліковими комп’ютеризованими програмами: IT-Enterprise, Парус-Підприємство, Акцент-бухгалтерія, Бест Звіт Плюс, М.Е.Док, BAS Бухгалтерія.
Для того, щоб порівняти різні облікові комп’ютерні програми, треба обрати параметри, найбільш суттєві в конкретному випадку, а потім оцінити їх у балах для кожної програми. Порівнюючи комп’ютерні програми обліку і оподаткування, слід мати на увазі, що не можна порівнювати програми, які належать до різних класів; перелік вимог до програм потрібно змінювати (доповнювати або скорочувати) залежно від того, які параметри є найважливішими для потреб бухгалтерії підприємства; технічні параметри програм можна порівнювати тільки за умови використання однакових програмних та апаратних платформ.
Питання 3. Переваги і недоліки використання спеціалізованих облікових комп’ютерних програм. 

Головною метою впровадження і використання цифрових технологій обліку і оподаткування на підприємстві є забезпечення керівництва підприємства фінансовою інформацією для прийняття обґрунтованих рішень при виборі альтернативних варіантів використання обмежених ресурсів. 

Переваги та негативні фактори при використанні цифрових технологій обліку і оподаткування вітчизняними підприємствами подані у табл. 1.

Таблиця 1
Переваги та негативні фактори при використанні автоматизованих інформаційних систем ведення обліку вітчизняними підприємствами

	Позитивний результат впровадження інформаційних системи на підприємстві
	Переваги, які отримує підприємство від впровадження інформаційних систем ведення обліку
	Негативні фактори, які зумовлюють нераціональність використання інформаційних систем ведення обліку на підприємстві 

	· впорядкування обліку;

· збільшення кількості інформації, що отримується в процесі обліку;

· чітка постановка завдання;
· зниження кількості помилок; 

· підвищення оперативності та якості обліку;

· своєчасне діагностуванням проблем;
· підвищення якості та достовірності нормативно-довідкової інформації;
· підвищення оперативності самої інформаційної системи.
	· економія оборотних засобів;

· зниження виробничого браку;

· скорочення витрат на адміністративно-управлінський апарат;

· зростання ефективності виробничих потужностей;

· зниження операційних, управлінських, комерційних і транспортних витрат;

· зниження страхових запасів на складах;

· зменшення циклу реалізації продукції та витрат часу на здійснення господарських операцій.
	· використання багаторівневої технології проектування, яка впроваджується спеціалістами різної спеціальності та кваліфікації;

· тривале проектування систем;

· технічна неможливість та/або економічна неефективність комп'ютеризації функцій управління, що не забезпечують прямого доступу працівників до інформації;

· надмірно централізована обробка інформації;

· роздільне функціонування систем інформаційного забезпечення в галузях виробничої, маркетингової, організаційної, фінансової, кадрової та бухгалтерської діяльності підприємства.


В інформаційному просторі підсистема обліку набуває певних ознак цифрових технологій, які пропонується ідентифікувати в складі окремої групи принципів забезпечення обліку (рис. 3.). 
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Рис. 3. Уточнення функцій та принципів бухгалтерського обліку за умов розвитку КСБО

Правильний вибір засобів автоматизації та програмного забезпечення обліку і оподаткування дозволяє легко і миттєво адаптувати роботу бухгалтерії до правових норм, які часто змінюються.
Питання 4. Основні ризики, пов'язані з використанням цифрових технологій обліку і оподаткування. 

Захист даних у цифровому середовищі стає однією з найактуальніших проблем у сучасних комп’ютерних облікових системах. На сьогодні виокремлюють три базові принципи безпеки, завданням яких є забезпечити:
1) цілісність даних (захист від збоїв, які ведуть до втрати інформації або її знищення);
2) конфіденційність інформації;
3) доступність інформації для авторизованих користувачів.
Порушення роботи системи можна класифікувати так:
- збої обладнання (дискових систем, кабельної системи, серверів, робочих станцій тощо);
- втрати інформації (через інфікування комп'ютерними віру​сами, неправильне зберігання архівних даних, порушення прав доступу до даних);
- некоректна робота користувачів і персоналу.
Такі порушення роботи мережі вимагають створення різних видів захисту інформації, які умовно поділяють на три види:
1.  Засоби фізичного захисту;
2.  Програмні засоби (антивірусні програми, системи розмежування повноважень, програмні засоби контролю доступу);
3.  Адміністративні заходи захисту.
Для зменшення ризику автоматизованого оброблення обліково-аналітичних даних потрібно:
1) покласти відповідальність на працівників за використовувані ресурси (фізичні засоби, інформаційні масиви, лінії зв'язку, документацію тощо);
2) забезпечувати постійну перевірку якості заходів захисту даних;
3) використовувати криптографію;

4) користувачам відповідати за застосування за призначенням наданої їм інформації;

5) внести до файлу «запис-живця» (назву неіснуючого підприємства, зайву літеру у прізвищі покупця тощо) для виявлення протизаконного використання інформації;

6) контролювати знищення непотрібної інформації;

7) забезпечити правову охорону заходів захисту даних (переслідування порушників порядку  користування  інформацією, установленого підприємством);

8) класифікувати інформацію за її значенням (наприклад, секретні дані про комерційну діяльність, секретні дані про виробничу діяльність, секретна інформація про персонал, секретна бухгалтерська інформація тощо);

9) ознайомити персонал підприємства з проблемами захисту даних та з потребою виконувати заходи захисту інформації;

10) фізично захистити важливі форми й бланки.
Питання 5. Визначення економічної ефективності впровадження комп’ютеризованих бухгалтерських програм на підприємстві. 

Досвід компаній провідних країн світу яскраво свідчить про великі переваги та значний економічний ефект для підприємств від впровадження та ефективного застосування спеціальних комп’ютерних програм та систем обліку та оподаткування. 

Попри це, коли керівники та менеджери підприємства стикаються з проблемою вибору, впровадження та використання комп’ютерних програм обліку і оподаткування вони не завжди однозначно та чітко можуть оцінити економічний ефект від цього. Вони потребують певної інформації, яка б дала їм можливість оцінити ефективність інвестицій в комп’ютеризацію бухгалтерського обліку.

Необхідно порівняти затрати з ефектом від використання даних програм, виходячи з конкретних цілей та завдань підприємства. Оптимальна оцінка економічної ефективності впровадження спеціальних облікових комп’ютерних програм може бути здійснена за трьома основними підходами (рис. 4.).

Використання тільки методів якісного підходу оцінки економічної ефективності впровадження цифрових технологій обліку і оподаткування є недостатнім і не до кінця забезпечить прийняття правильного, обґрунтованого та економічно ефективного рішення. Тому доцільним є застосування кількісного та імовірнісного підходів. 

Кількісний підхід оцінки економічної ефективності впровадження цифрових технологій обліку і оподаткування передбачає розрахунок цілого ряду показників, які дають можливість об’єктивно оцінити фінансові переваги від впровадження та використання тої чи іншої комп’ютерної бухгалтерської програми.

Розглянемо порядок розрахунку основних показників, які використовуються при кількісному підході оцінки економічної ефективності ЦТ.

Показник загальних капітальних витрат на впровадження ЦТ (Зквв) необхідно розраховувати як сукупність капітальних витрат на придбання ліцензійної бухгалтерської комп’ютерної програми та капітальних витрат на придбання довідкових програм, налагодження самої програми, технічне оснащення та організацію робочого місця користувача комп’ютерної програми, інші капітальні витрати, пов’язані із впровадженням та використання ЦТ (1).

Зквв = Квпкп + Квпдп + Квн + Квтех + Квом + іКв, де                              (1)

Квпкп – капітальні витрати на придбання КБІС;

Квпдп – капітальні витрати на придбання довідкових програм;

Квн – капітальні витрати на налагодження програми;

Квтех – капітальні витрати на технічне оснащення робочого місця користувача;

Кворм – капітальні витрати на організацію робочого місця користувача;

іКв – інші капітальні витрати, пов’язані із впровадженням та використання ЦТ.

Рис. 4. Основні підходів до оцінки економічної ефективності впровадження цифрових технологій (ЦТ)
У формулі 1 потребують додаткового розрахунку показники Квтех та Кворм, які визначаються за допомогою наступних формул (2 і 3).

Квтех = ((Вком + Вдтех) * (1 + Ктр) * Тм) / Тзаг, де                                  (2)

Вком – ринкова вартість комп’ютера;
Вдтех – вартість додаткової техніки (принтери, сканери);
Ктр – коефіцієнт витрат на транспортування 

комп’ютерної техніки та інші налаштування (приймається у розмірі 1%);
Тм – використання комп’ютерного (машинного) часу для вирішення бухгалтерської задачі за допомогою КБІС;
Тзаг – загальний час використання комп’ютера. 

Кворм = ((Вп + Квпм) * Тм) / Тзаг, де                                                            (3)
Вп – витрати на оренду (придбання) приміщення для роботи користувача з ЦТ;
Квпм – капітальні витрати на придбання спеціальних меблів та пристосувань.
До інших капітальних витрат, пов’язаних із впровадженням та використання ЦТ доречно включати витрати на придбання електронних носіїв для зберігання архівних копій баз даних, на навчання та підвищення кваліфікації користувачів ЦТ, на придбання навчальних матеріалів з використання ЦТ. 

Загальні річні поточні витрати, пов’язаних з комп’ютеризацією обліку (Зпвк) розраховуються за наступною формулою (4).

Зпвк = Пвком + Пвд + Пввоз + Іпв, де                                                            (4)

Пвком – поточні витрати, пов’язані з використанням комп’ютера (5);

Пвд – поточні витрати, пов’язані з використанням інших об’єктів технічного оснащення (50% від Пвком);

Пввоз – поточні витрати, пов’язані з використанням ЦТ для вирішення облікових задач;

ІПв – інші поточні витрати, пов’язані із впровадженням та використання ЦТ.
Пвком = Вгод * Тм, де                                                                                      (5)

Вгод – вартість однієї години використання комп’ютера. 
Наступним показником, який необхідно розрахувати за умови використання кількісного підходу оцінки економічної ефективності впровадження ЦТ є показник річної економії від її впровадження КБІС (Евр). Він визначається за формулою (6):

Евр = Пвруч – Зпвк, де                                                                                     (6)
Пвруч – поточні витрати, пов’язані з вирішенням облікових задач в ручному режимі (7).

Пвруч = Кп * (Ту / Зргод) * Дохм * Всс, де                                                   (7)

Кп – кількість працівників, які беруть участь у вирішенні облікових задач в ручному режимі протягом року; Ту – час участі кожного такого працівника у вирішенні облікових задач в ручному режимі протягом року;

Зргод – загальна річна кількість годин роботи, протягом яких вирішуються бухгалтерські задачі;

Дохм – місячний дохід працівника, який бере участь у вирішенні облікових задач (місячний оклад, премії, надбавки тощо);

Всс – відрахування на соціальне страхування.

Останнім показником, який розраховують при кількісному підході є термін окупності загальних капітальних витрат на комп’ютеризацію обліку (Токв) (8).

Токв = Зквв / Евр                                                                                               (8)

Отже, застосування кількісного підходу оцінки економічної ефективності впровадження ЦТ вимагає визначення ряду показників, для розрахунку яких необхідно володіти достовірною та повною інформацією, щодо обсягу витрат на відповідні заходи з впровадження та використання ЦТ. Відсутність або неповнота такої інформації буде ускладнювати розрахунок окремих показників і не дасть змогу менеджерам чи керівникам підприємства точно оцінити результати впровадження даних інформаційних систем. 

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Сутність комп’ютеризації обліку. 

2. Сутність та мета використання спеціалізованих облікових комп’ютерних програм.
3. Можливості використання сучасних спеціалізованих облікових комп’ютерних програм. 

4. Проблеми впровадження і використання інформаційних систем обліку та оподаткування в Україні. 

5. Переваги використання цифрових технологій в обліку і оподаткуванні.

6. Недоліки використання цифрових технологій в обліку і оподаткуванні.

7. Функціональні можливості спеціалізованих облікових комп’ютерних програм.

8. Комп'ютерні системи обліку та оподаткування.

9. Основні принципи використання цифрових технологій обліку та оподаткування.

10. Основні види ризику, пов'язані з використання цифрових технологій обліку та оподаткування.

11. Заходи зменшення ризику комп’ютеризації обліку та оподаткування.

12. Сучасний стан впровадження цифрових технологій обліку і оподаткування на підприємствах, установах та організаціях України. 

13. Можливості цифрових технологій обліку і оподаткування для цілей управління сучасним підприємством. 

14. Застосування сучасних спеціалізованих облікових комп’ютерних програм суб’єктами господарювання.
15. Особливості впровадження і використання цифрових технологій обліку і оподаткування на підприємствах різних розмірів та організаційно-правових форм. 

16. Зарубіжний досвід комп’ютеризації обліку.

Конспект лекції № 2
Тема 2: Основи роботи і функціональні можливості  програми 

ІТ-Enterprise. Бухгалтерія
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо етапів і послідовності впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія, порядку та особливостей її застосування, розгляд функціональних можливостей і основних модулів програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.
План лекції (навчальні питання):

1. Загальна характеристика та цілі впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

2. Етапи та послідовність впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

3. Функціональна структура, системна архітектура і технічна політика системи ІТ-Enterprise.
4. Функціональні можливості програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

5. Ведення податкового обліку та складання фіскальної звітності у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

6. Податковий облік у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

7. Оперативна підтримка користувачів програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

Опорні поняття:
Архітектура, двофакторна аутентифікація, облік, оподаткування, комплексне планування, концепція управління ресурсами, модулі, цифрові технології 
Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : [монографія]. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.

2. Долбнєва Д.В., Романів Є.М. Основи роботи і функціональні можливості системи IT-Enterprise з ведення обліку, звітності та оподаткування: [навчально-методичний посібник]. Л.: «Ліга-Прес», 2019. 149 с.

3. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : [навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
4. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Загальна характеристика та цілі впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

IT-Enterprise – це сучасна система управління підприємством, потужний інструмент для реінжинірингу та оптимізації бізнес-процесів. Це єдина вітчизняна система, орієнтована на комплексну автоматизацію підприємств або групи підприємств.

Система IT-Enterprise охоплює всі сторони виробничої, фінансової і господарської діяльності підприємства і складається з безлічі модулів, кожен з яких автоматизує певні завдання.

Основними цілями впровадження системи IT-Enterprise на підприємствах є:

1. Оптимізація діяльності підприємства і реінжиніринг бізнес-процесів підприємства з метою вирішення завдань спрямованих на досягнення стратегічних бізнес-цілей підприємства.

2. Підвищення пропускної здатності виробництва, підвищення рівня обслуговування клієнтів, скорочення витрат виробництва, ефективне управління ресурсами підприємства за рахунок впровадження сучасних стандартів управління виробництвом MRPII, MES, APS.

3. Оперативний контроль фінансового стану підприємства, створення умов для зростання доходів і керованого скорочення витрат виробництва, оперативне управління собівартістю продукції.

4. Формалізація і контроль всіх бізнес-процесів підприємства, підвищення координації та оперативності діяльності служб і підрозділів підприємства.

5. Підвищення якості та конкурентоспроможності продукції підприємства за рахунок автоматизації таких завдань:

- надання керівництву підприємства і користувачам системи можливості отримання повної і достовірної інформації про стан виробничого процесу і фінансової діяльності підприємства для проведення поглибленого аналізу і 

оцінки діяльності підприємства і прийняття рішень;

- підвищення якості та мотивації праці персоналу підприємства за рахунок автоматизації задач.
Досягнення зазначених цілей виконується за рахунок:

1) інформаційної підтримки функціонування формалізованих і оптимізованих бізнес-процесів підприємства;

2) забезпечення комплексного планування та обліку в усіх сферах діяльності підприємства в рамках єдиної інформаційної бази;

3) впровадження сучасних стандартів і концепцій управління ресурсами підприємства (ERP, MRPII, MES, APS, SCM, CRM, EAM), планування виробництва, фінансового планування і бюджетування;

4) створення єдиного інформаційного простору підприємства і холдингу;

5) прогнозування і моделювання діяльності;

6) підвищення оперативності збору, передачі та обробки інформації;

7) підвищення продуктивності праці персоналу в результаті звільнення його від трудомістких ручних робіт;

8) підвищення достовірності інформації;

9) підвищення якості розрахунку фінансових показників і характеристик результатів діяльності підприємства;

10) підвищення наочності, зручності використання і інформативності одержуваних 

даних;

11) отримання доступу керівного персоналу підприємства до всіх інформаційних ресурсів системи;

12) автоматизації інформаційного пошуку, отримання інформації безпосередньо на робочих місцях кінцевих користувачів.
IT-Enterprise. Бухгалтерія – це українська програма, що дає змогу вести всі типи бухгалтерського обліку та податкового, дозволяє широко використовувати систему ІТ-Enterprise на різних напрямах підприємництва, починаючи з фізичних осіб, які займаються реалізацією товарів та послуг, і до підприємств, що застосовують бухгалтерський, податковий та управлінський облік.

У системі IT-Enterprise. Бухгалтерія забезпечено ефективне вирішення таких питань:

- ведення обліку та формування звітності згідно МСФЗ;

- ведення паралельного обліку за різними стандартами;

- виокремлення розрахунків з пов'язаними сторонами, які необхідні для формування консолідованої звітності відповідно до вимог МСФЗ;

- трансформація зведеної звітності.
Реалізований у ній покроковий принцип введення бухгалтерських операцій дозволяє без помилок і проблем організувати на підприємстві якісний облік, не вдаючись до фахівців високого рівня.

Оригінальність програми IT-Enterprise. Бухгалтерія також полягає у можливості використання зовнішніх файлів – обробок, що дозволяють, не порушуючи цілісності конфігурації, включати додаткові функціональні можливості. На базі таких файлів забезпечується, наприклад, обмін даними з іншими обліковими програмами, такими як «1С: Підприємство», системами типу «клієнт-банк» тощо.

Питання 2. Етапи та послідовність впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

Для виконання проекту впровадження системи Замовником і Виконавцем створюється організаційна структура проекту (рис. 1). 




Рис. 1. Алгоритм побудови взаємозв’язків команди проекту по впровадження 

програми IT-Enterprise
Функціональна структура проекту складається з цільових робочих груп з окремих напрямків проекту (підпроектах).

Впровадження кожної черги системи IT-Enterprise складається з наступних етапів:

1. Попередній етап.

2. Поставка і установка системи.

3. Навчання команди проекту.

4. Моделювання бізнес-процесів.

5. Конфігурація і прогін контрольного прикладу.

6. Введення в експлуатацію.

7. Консультаційна підтримка Замовника.

8. Удосконалення.

Питання 3. Функціональна структура, системна архітектура і технічна політика системи ІТ-Enterprise
Розгорнута компонентна архітектура системи IT-Enterprise має такі переваги:

1. Можливість поетапного впровадження системи і швидке отримання віддачі від інвестицій.

2. Можливість для підприємства закупити тільки необхідні йому модулі і 

не платити за надмірну функціональність.

3. Можливість нарощування функціональності системи в подальшому по мірі зміни потреб підприємства.

Функціональна структура системи ІТ-Enterprise подана на у табл. 1.

Таблиця 1

Функціональна структура системи ІТ-Enterprise

	Управління виробництвом
	Управління бізнес-процесами і документообігом
	Аналіз діяльності
	Управління персоналом 

	Планування – базовий інструментарій
	Конструктор бізнес-процесів і потоків документів
	Інформаційна система керівника (КРІ, BSC)
	Управління кадрами 

	
	
	
	Штатний розпис

	Управління виробництвом і завантаженням потужностей – MRPII
	Управління документообігом матеріальних і фінансових потоків 
	OLAP бізнес-аналітика
	Табельний облік

	
	
	Фінансовий аналіз
	Розрахунок заробітної плати 

	
	
	Прогнозування 
	Відрядна оплата праці

	Оперативне календарне оптимізаційне управління виробництвом з врахуванням обмежень (APS/MES)
	Управління діловодством 
	Оптимізація
	Планування фонду оплати праці

	
	Логістика
	Бюджетування і контролінг 
	Управління компетенціями 

	
	Управління закупками, постачанням і плануванням матеріалів 
	Калькулювання планової собівартості 
	Анкетування

	
	
	
	Управління кадровим резервом

	Управління ремонтним виробництвом 
	Управління контрактно-договірною діяльністю 
	Калькулювання фактичної собівартості
	Управління навчанням 

	Управління проектним виробництвом
	Управління збутом
	Процесно-орієнтоване управління затратами (ABC cost)
	Управління охороною праці

	Облік матеріальних ресурсів у виробництві 
	Управління взаємозв’язками з клієнтами (CRM) і постачальниками (SRM)
	Фінансове планування і бюджетування 
	Адміністрування

	
	
	Зв'язок із системами Клієнт-Банк
	Управління доступом і безпекою 

	Оптимальне планування рецептурного виробництва 
	Управління ланцюгами поставок (SCM)
	Бухгалтерський облік
	Адміністрування і аудит інформаційною базою

	Управління якістю
	Управління цінами
	Фінансово-розрахункові операції, облік дебіторів і кредиторів 
	Засоби розвитку системи 

	Робочий календар
	Облік запасів (складський облік)
	Облік фактичних витрат на основне і допоміжне виробництво 
	Конструктори форм, запитів, інтерфейсів, звітів, моделей, бази даних, контекстної допомоги, корпоративної розсилки, реплікацій…

	Управління технічною підготовкою виробництва (PLM)
	Управління складом (WMS)
	Облік ТМЦ, ТЗР і МБП 
	

	
	
	Облік основних засобів і НМА
	

	Управління класифікацією  
	Облік путівних листків автотранспорту 
	Податковий облік 
	АРІ-інтерфейс програмування

	Конструкторська підготовка виробництва
	Управління проектами
	Головна книга, Баланс, бухгалтерська звітність 
	

	Технологічна підготовка виробництва
	Управління проектами
	Облік і звітність за МСБО (МСФЗ)
	

	Нормування виробничих ресурсів 
	Управління основними виробничими фондами
	
	

	Управління технічною  підготовкою виробництва
	Управління структурою і нормативами ОПФ
	
	

	Управління архівами технічної документації 
	Управління технічним обслуговуванням і ремонтами (RCM.2)
	
	

	САПР технолога/нормувальника 
	
	
	

	Інтегрування з CAD/CAM і PDM/PLM системами
	
	
	


Відповідно до табл. 1 бачимо, що єдина система IT-Enterprise працює на підприємствах різної галузевої приналежності і в різному законодавчому полі. Відмінності лише в налаштуванні параметрів, налаштування алгоритмів і методик, комплектах форм документів, галузевих конфігуратор і переліку модулів у постачанні.

Система IT-Enterprise функціонує в трирівневої архітектурі клієнт-сервер. Виділяються шари сервера бази даних, пулу серверів додатків (серверів додатків може бути скільки завгодно), клієнтського програмного забезпечення (рис. 2).
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Рис. 2. Архітектура. IT-Enterprise підтримує дві серверні платформи

Бізнес-логіка винесена на рівень сервера додатків. Серверів додатків може бути як завгодно багато. Сервер додатків може бути налаштований або на окремому комп'ютері, або як віртуальний комп'ютер, або поєднаний з сервером баз даних. Бізнес-логіка інкапсулюється в програмних об'єктах. Сервер додатків використовує класи і методи для роботи з даними. Діалоги формуються у вигляді датаграм і передаються клієнтського програмного забезпечення. Клієнтське ПЗ представляє інтерфейс у вигляді, зручному для користувача (таблиці, вікна, графіки і т.п.). Обмін даними з клієнтом йде по будь-яким каналом зв'язку, в т.ч. по мережі Інтернет. Для безпеки з'єднання застосовується шифрація трафіку, для оптимізації використання каналів зв'язку застосовується стиснення трафіку.

Для установки клієнтського ПЗ на безлічі комп'ютерів підприємства використовується можливості масового встановлення програмного забезпечення за допомогою доменних політик або ж застосовується установка «в один дотик» (Click-once) за посиланням на web-порталі.
Технічна політика розробки і впровадження комплексної системи IT-Enterprise будується на наступних рішеннях:

1) серверне програмне забезпечення функціонує в корпоративної обчислювальної мережі підприємства. Клієнтське ПЗ розподілено по світу і функціонує в будь-який мережевий середовищі;

2) єдиний інформаційний простір і «наскрізне» проходження інформації в системі;

3) модульність системи – можливість поетапного впровадження;

4) широке використання власних інструментальних засобів розробки;

5) єдиний підхід до розробки і стандартизація програмного забезпечення;

6) єдиний стандартний користувальницький інтерфейс.

Адаптивність системи – більше 3000 параметрів настройки функціонування системи, вбудовані генератори для кінцевого користувача – довільних запитів, табличних звітів, форм експорту інформації, документів звітності та аналізу.

Питання 4. Функціональні можливості програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

Умовно всі модулі системи IT-Enterprise групуються в наступні контури управління (рис. 3):
1. Управління виробництвом і технічною підготовкою виробництва.

2. Управління проектами.

3. Управління основними виробничими фондами.

4. Управління бізнес-процесами і документообігом.

5. Логістика.

6. Бюджетування і контролінг.

7. Управління персоналом.

8. Аналіз і оптимізація діяльності.

9. Бухгалтерський і податковий облік.

10. Адміністрування системи.

11. Інструментальні засоби розвитку системи.

Основними перевагами даної програми для підприємства є:

1. Зручність, проста у використанні та налаштуванні.

2. Орієнтованість на комплексну автоматизацію промислових підприємств.

3. Завершеність комплексних проектів впровадження на промислових підприємствах машинобудування, приладобудування, суднобудування, металургії, хімічної, харчової, кабельної та гірничодобувної промисловості.

4. Впровадження контурів управління виробництвом, логістики, контролінгу, бюджетування т.д.;

5. Наявність відпрацьованих на практиці галузевих конфігурацій системи і штату досвідчених консультантів з впровадження дозволяє знизити вартість проектів автоматизації і скоротити терміни проектів;

6. Безпосередність роботи з розробником системи, що дозволяє оперативно врахувати специфічні особливості підприємства, виконувати розробку індивідуальних модулів під замовлення;

7. Відкритість архітектури побудови системи IT-Enterprise, що забезпечує можливість супроводу системи силами відділу АСУ підприємства.
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Рис. 3. Контури управління системи IT-Enterprise 
Питання 5. Ведення обліку та складання звітності у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

На рис. 4 зображено можливості системи IT-Enterprise з обліку та управління персоналом. 

[image: image5.png]BYXTAJITEPCBKHU, IIOJATKOBUU OBIIK,
YIPAB/IIHHA ITIEPCOHAJIOM

|4l Byxrantepcekuii Ta nopatkoeuii 06k “ YnpaeniHHA nepcoranom

@ 3 Obsix onepaiii 3 rpowoEMMM KowTaMn a & Kepysarun'xampasn

@ 5 Obnix pospaxyrie 3 konTparenTamy — z WWiraTHWit posknaa

® [l Byxrantepcukwii 0Gaik TMLLi MLUM @ ; Ynpaeninns nia6opom nepconany Ta KAPOBUM pesepeom
@ ’ 062k 0CHOBHMX QOHAIE Ta HEMAaTePIaNbHUX aKT @ ‘ O6ik 3apoBiTHLOI NAATH

@ [l O6nix daxrunux sutpat Ha supobHUuTES @ D TaGensHuii 06aiK

@ [ O6nik daKTuuHmMX 33TpaT Ha AONOMIXHE BUPOGH @ 'i BiapAAHa 3apobitha nAaTa

2 PernamenTHi onepauii i HacTpoku

8

P e
] . 3eeaeHa OyxranTepcsKa 3eiTHICTL

MNogatkoeuii 06aik

. BroAXeTyBaHHA Ta KOHTPOAIHT
-y N .
] I‘b'\. KanekynosanHs naaxoeoi cobisaprocti
® @ Kanskyniogamma dakruuHoi cobisaprocti
IR T—_———





Рис. 4. Можливості системи IT-Enterprise з обліку та управління персоналом
Наявність у компанії фінансової звітності, складеної з урахуванням міжнародних стандартів, надає їй ряд переваг:

1. Покращує управління бізнесом: надає якісну і своєчасну інформацію для прийняття управлінських рішень, спрощує управління великими структурами.

2. Дозволяє розвивати бізнес: знаходити нових партнерів, брати участь в тендерах, виходити на міжнародні ринки.

3. Підвищує інвестиційну привабливість: робить компанію більш «прозорою», а значить, більш привабливою для інвесторів та акціонерів.

4. Дозволяє отримувати фінансування на більш вигідних умовах: брати 

кредити у банках за нижчими відсотковими ставками, отримувати альтернативне фінансування.

5. Збільшує вартість бізнесу.

В системі IT-Enterprise. Бухгалтерія вищеописані переваги можна отримати за рахунок використання продукту «Облік за стандартами міжнародної фінансової звітності (IFRS)».

Об’єкти обліку у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія наведені на рис. 5.
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Рис. 5. Групування об’єктів обліку у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія
При цьому можливі наступні варіанти ведення обліку:

1. Паралельний облік за національними та міжнародними стандартами всіх операцій. В цьому випадку кожна операція відображається в двох обліках, а в кінці періоду для обліку за МСФЗ виконуються додаткові коригувальні операції. Звітність формується незалежно за даними кожного з обліків.

2. Ведення обліку за П(С)БО і трансформація тільки зведеної фінансової звітності.

3. Ведення бухгалтерського обліку за МСФЗ, застосування методик обліку МСФЗ замість стандартів П(С)БО.

Особливості формування основних довідників бухгалтерського обліку в програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія відображено на рис. 6.

Контур бухгалтерського обліку нерозривно пов'язаний з усіма контурами єдиної інформаційної системи. Програмою IT-Enterprise. Бухгалтерія підтримується наскрізна ланцюжок «первинні документи (облікові регістри(бухгалтерська звітність». Завдання бухгалтерського обліку реалізуються в рамках єдиних принципів і стандартів. Модуль загальної бухгалтерії забезпечує формування основних довідників бухгалтерського обліку, а також ведення аналітичних облікових регістрів, формування синтетичних звітів.

Контур легко налаштовується для обліку фінансово-господарської діяльності підприємства будь-якого масштабу. 


Рис. 6. Порядок формування основних довідників бухгалтерського обліку в програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія
В програмі IT-Enterprise. Бухгалтерія допускається паралельне ведення обліку в необмеженій переліку планів рахунків. Відповідно налаштовуються алгоритми ведення рахунків і формування бухгалтерських проведень. Дана властивість системи спрощує роботу бухгалтерії на підприємствах з іноземними інвестиціями, а також при зміні стандартів ведення обліку.

Основою бухгалтерського контуру програми IT-Enterprise. Бухгалтерія є його система ведення рахунків, яка забезпечує гнучкість програмного комплексу, його адаптованість, потужність, застосовність до різних видів діяльності підприємств (рис. 7).
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Рис. 7. План рахунків
Питання 6. Податковий облік у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

В програмі можна вести податковий облік у відповідності з Податковим кодексом України, зокрема облік ПДВ по розрахунках з постачальниками та підрядниками; автоматизовано формувати реєстр отриманих податкових накладних завантажених із в зовнішні системи подачі податкової звітності. На основі первинних документів в програмі, можна сформувати і роздрукувати податкові накладні покупцям, вести реєстр виданих податкових накладних, автоматично вивантажувати податкові накладні в зовнішні системи подачі податкової звітності; сформувати декларацію по ПДВ, декларацію по податку на прибуток та інші звітні форми та вивантажити їх для завантаження в зовнішні системи подачі податкової звітності.

Модуль податковий облік в IT-Enterprise. Бухгалтерія інтегрований з модулями бухгалтерського та оперативного контурів. Це дозволяє ґрунтуватися на єдиних принципах і звертатися до єдиних джерел при визначенні показників оподаткування, оперативно відстежувати стан розрахунків з бюджетом.

Система податкового обліку програми IT-Enterprise. Бухгалтерія також забезпечує облік операцій по інших податкових зборах і платежах, а також податків, пов'язаних з оплатою праці:

- оперативний аналіз стану розрахунків з бюджетом по кожному податку;

- автоматизоване формування журналів-ордерів, аналітичних розшифровок по рахунках і форм звітності.

Система обліку розрахунків по ПДВ забезпечує наступні можливості:

- автоматизований розрахунок ПДВ в документах надходження і реалізації ТМЦ, продукції, надання та отримання послуг;

- автоматизоване визначення «першої події» по документах розрахунків з контрагентами;

- автоматизоване формування податкових накладних, додатків (розрахунків коригування) і зведених податкових накладних;

- автоматизований експорт даних податкових накладних для реєстрації в ЄРПН, імпорт даних податкових накладних отриманих;

- підготовка даних для автоматизованого формування звітності (декларації) з ПДВ, електронна звітність;

- облік розрахунків по ПДВ по експортно-імпортних операціях, облік різних ставок ПДВ;

- врахування особливостей законодавства при розрахунках по послугах, наданих нерезидентам, при розрахунках за енергоносії;
- реєстрація вхідних податкових накладних (імпорт з уніфікованого XML-формату, ручне введення);

- виписка податкових накладних замовникам із врахуванням першої події, експорт в XML-формат для реєстрації в ЄРПН;

- реєстри інших документів, що формують податковий кредит;

- контроль операцій по ПДВ (оперативний податковий кредит, податкові зобов’язання);

- звітність по ПДВ (Декларація по ПДВ, додатки до Декларації, вивантаження в XML-формат). 

Система обліку з податку на прибуток забезпечує наступні можливості:

- різні методики розрахунків по доходах і видатках: з використанням окремо виділених рахунків і аналітики з обліку доходів і витрат та без їх виділення;
- аналітичні відомості угруповання операцій за статтями доходів і витрат в прив'язці до статей декларації та додатків до неї;

- підготовка даних для автоматизованого формування декларації з податку на прибуток і додатків до декларації.
Питання 7. Оперативна підтримка користувачів програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

Етап підтримки та удосконалення програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія – це етап життєвого циклу, який починається відразу ж після введення системи в експлуатацію і триває протягом усього періоду функціонування на підприємстві.

Головні завдання етапу – підтримка безперебійного функціонування системи і її постійне вдосконалення. Для досягнення цих цілей на підприємстві виконуються наступні роботи:

1. Консультаційна підтримка Замовника (починається зі стартом проекту впровадження і триває до кінця всього проекту), додаткова конфігурація системи, додаткове конфігурування її при зміні бізнес-процесів, доробка окремих функцій під замовлення.

2. Поставка і установка нових, доопрацьованих і вдосконалених версій системи.

3. Консультаційна підтримка роботи з новими версіями системи.

4. Впровадження нових модулів системи.

5. Аудит функціонування системи і виявлення потреб в проведенні змін з боку Замовника та Виконавця.

Організаційно етап підтримки та удосконалення програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія повинен виконуватися за окремим договором, оформленим, як надання консультаційної підтримки.

Питання безпечного поводження з інформацією – одне з найважливіших місць в системі IT-Enterprise, яка інтегрована з системою безпеки Windows. 

В системі IT-Enterprise підтримується двофакторна аутентифікація, що являє собою додатковий рівень безпеки, який гарантує, що доступ до облікового запису користувача зможе отримати тільки його власник, навіть якщо його пароль став відомий комусь ще.

В якості другого фактора аутентифікації може використовуватися один з наступних варіантів:

1) підтвердження номера мобільного телефону;

2) підтвердження адреси електронної пошти;

3) підтвердження секретного ключа Google Authenticator.

Коли користувач входить в систему, то крім аутентифікації за логіном і паролем система попросить його ввести код (одноразовий пароль), який буде доставлений йому по SMS, E-mail або з Google Authenticator.

На рівні системи IT-Enterprise доступ до даних і функцій маніпулювання даними надається користувачам на основі ролей. Для кожної групи користувачів (для кожної ролі) налаштовується перелік доступних для роботи модулів, а також функцій кожного модуля: тільки перегляд або модифікація, фільтрація даних, обмеження розрахункових режимів і т.д. Якщо модуль та/або функція недоступна для користувача, модуль/функція не відображається в його головному меню.

Для користувачів і груп доступ до функцій і розрахунків надається за заданим розкладом. Для груп передбачена можливість створення спеціалізованих модулів, довільних меню, коригування існуючих меню, додавання і закриття функцій в меню.

Робота окремого користувача в системі також може бути параметризрвана: для різних користувачів задаються різні правила роботи, налаштовується доступ до тих чи інших можливостей системи, а також доступ до тих або інших даних (по підрозділах, по групах ресурсів, по рахунках і т.д.). Для різних груп (ролей) налаштовується доступ і правила роботи.

Крім того, окремі правила роботи можуть бути задані в залежності від комп'ютера – робочого місця, з якого користувач працює з системою.

Користувачі IT-Enterprise мають можливість одноразово ввести і зберегти свої облікові дані на робочій станції, і в подальшому входити в систему без введення логіна і пароля. Ця можливість є гранично простою і зрозумілою для користувачів і не потребує будь-якого додаткового конфігурування системи. Збереження облікових даних можна використовувати незалежно від наявності домену, безпечного з'єднання і т.п.

Клієнтське програмне забезпечення може бути розташоване на будь-якому комп'ютері, як в рамках локальної обчислювальної мережі, так і в будь-якій точці світу. Для захисту трафіку обміну даними між клієнтом і сервером від перегляду зловмисником застосовується шифрування трафіку.

Для запобігання перехопленню даних і добування інформації з мережевого трафіку між клієнтом і сервером в IT-Enterprise є можливість шифрування трафіку. Режим шифрування трафіку використовується тільки спільно з безпечним з'єднанням, і не може використовуватися окремо.

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Загальна характеристика програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

2. Цілі впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 
3. Системна архітектура програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

4. Технічна політика програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

5. Методологія впровадження програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

6. Організаційна структура ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

7. Етапи та послідовність впровадження ІТ-Enterprise. Бухгалтерія на підприємстві. 

8. Оперативна підтримка користувачів програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

9. Функціональні можливості та структура програми ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

10. Загальна схема обліку у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

11. Особливості ведення аналітичних облікових регістрів у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

12. Побудова оборотно-сальдових відомостей у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

13. Апарат типових господарських операцій у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.

14. Формування синтетичних звітів у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

15. Основні регістри бухгалтерського контуру програми. 

16. Об’єкти бухгалтерського обліку у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

17. Порядок формування основних довідників бухгалтерського обліку в програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія. 

18. Ведення податкового обліку та складання фіскальної звітності у програмі ІТ-Enterprise. Бухгалтерія.
Конспект лекції № 3
Тема 3: Основи роботи і функціональні можливості програми ПАРУС-Підприємство
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо етапів і послідовності впровадження програми ПАРУС-Підприємство, порядку та особливостей її застосування, розгляд функціональних можливостей і основних модулів програми ПАРУС-Підприємство.
План лекції (навчальні питання):

1. Сутність програмної платформи «ПАРУС», її користувачі та елементи. 

2. Парус-Підприємство 8: ERP-система для великих підприємств. 

3. Парус-Підприємство 7: система керування для малого та середнього бізнесу.

Опорні поняття:

JПарус, ІАС Парус-Інтренет Консультант, модулі системи, Парус-Бюджет, Парус-Підприємство 7, Парус-Підприємство 8, програмні продукти «ПАРУС», хмарні обчислення.
Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : монографія. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.
2. Дубій О. Посібник користувача персонального комп'ютера : [4-те оновлене і доповнене видання]. Львів : БаК, 2007. 248 с.

3. Каталог проектних рішень групи компаній Парус. К., 2008. 33 с.
4. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : навч. посіб. [для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
5. Рішення групи компаній «Парус» для великих підприємств. К. : 2010. 16 с.
6. Рогач І.Ф., Сендзюк М.А., Антонюк В.А. Інформаційні системи у фінансово-кредитних установах : [навч.-метод. посіб.]. К. : КНЕУ, 2001. 239 с.
7. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
5. Сторінка програми «Парус-Підприємство 7» [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://parus.ua/ru/140/. 

Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Сутність програмної платформи «ПАРУС», її користувачі та елементи.
Парус – серія програмних продуктів приватного підприємства «Парус», призначена для автоматизації бізнес-задач підприємств малого та середнього бізнесу, великих корпорацій та холдингів, а також бюджетних установ і організацій.

Користувачами програмних продуктів «Парус» є: підприємства телекомунікацій та зв'язку, великі виробничі компанії, підприємства нафтогазового і теплоенергетичного комплексу, торгові компанії, страхові й кредитно-фінансові компанії, проектні та будівельні організації, підприємства транспорту і логістики, компанії поліграфії, видавництва та ЗМІ, ресторанні комплекси, кафе, бари, паби, піцерії, готелі, пансіонати, бази відпочинку, нічні спортивні та фітнес клуби, розважальні комплекси, аквапарки, структури державного управління, міністерства, відомства, комітети, вищі навчальні заклади, лікувально-оздоровчі установи.

До програмних продуктів «ПАРУС» належать:

1. JПарус – це новітня програмна платформа, яка працює з використанням «хмарних технологій» для створення прикладних модулів автоматизації різноманітних управлінських, облікових або специфічних задач компаній та організацій. Сьогодні користувачам вже доступні модулі: JПарус-Менеджмент і Маркетинг, JПарус-Автотранспорт, JПарус-Персонал, JПарус-Пропускний режим, JПарус-Страхування. 

Платформа jПарус має наступні технологічні переваги:

1) глобальна доступність через мобільні пристрої Android;

2) зручні схеми постачання ПЗ (у т.ч. SaaS, на умовах оренди ПЗ);

3) висока масштабованість, простота в обслуговуванні;

4) наявність WEB-клієнта для певних розділів модуля, з метою отримання мобільного доступу без інсталяції ПЗ;

5) можливість роботи як на локальних, так і на зовнішніх серверах і датацентрах у т.ч., що знаходяться за кордоном. Застосування «хмарних» обчислень;

6) трирівневий клієнт-сервер;

7) безпека зберігання і передачі даних;

8) шифрування з’єднання;

9) робота в середовищі вільно поширюваного ПЗ;

10) використання Linux, Windows і Mac OS в якості ОС як сервера, так і клієнта;

11) можливість синхронізації особистих даних і пошти з мобільними пристроями, із застосуванням глобальних сервісів;

12) друк у різних форматах: xls, odt, xml, pdf тощо;

13) оновлення через Internet або ftp-сервер;

14) можливість інтеграції з бухгалтерськими та іншими обліковими системами;

15) скромні вимоги до технічних засобів і каналів зв’язку.
2. Парус-Підприємство 8 – ERP-система (система планування ресурсів підприємства). Призначена для великих корпорацій, холдингів та підприємств, які мають розгалужену мережеву структуру. Система створена на базі СКБД Oracle з використанням архітектури «клієнт-сервер», має модульну побудову, що дозволяє охоплювати автоматизацію наступних задач: бюджетування, управління фінансами, управління виробництвом, здійснення планування та обліку на передільному і в дискретному виробництві, ведення бухгалтерського та податкового обліку, управління логістикою, розрахунок та нарахування заробітної плати, управління діловими процесами, управління автотранспортом, управління персоналом, ведення обліку виробничих нарядів, управління технічним обслуговуванням і ремонтами, управління конкурсними закупівлями, управління відносинами з клієнтами (CRM), автоматизація call-центрів та ін. 

3. Парус-Підприємство 7 – комплексна система для автоматизації управління підприємствами малого та середнього бізнесу різної галузевої спрямованості. Система створена з використанням Visual FoxPro та має модульну структуру. Система дозволяє автоматизувати всі облікові та низку управлінських задач підприємств: управління відносинами з клієнтами (CRM), ведення бухгалтерського обліку, управління логістикою, розрахунок та нарахування заробітної плати, управління персоналом, управління конкурсними закупівлями тощо.

4. Парус-Бюджет – комплексна система автоматизації управління установами державного сектору економіки. Функціонал системи охоплює автоматизацію задач обліку фінансування, складання та контроль виконання кошторису, ведення бухгалтерського обліку, розрахунок та нарахування заробітної плати, управління персоналом, управління майном, управління автотранспортом тощо. 

5. ІАС Парус-Інтренет Консультант – довідкова інформаційно-аналітична система по законодавству України з on-line оновленням.

Питання 2. Парус-Підприємство 8: ERP-система для великих підприємств. 

Парус-Підприємство 8 призначена для використання на великих підприємствах різної галузевої спрямованості і в корпоративних структурах (холдингах). Система створена на базі СУБД ORACLE в архітектурі «клієнт-сервер» з використанням сучасних технологій обробки інформації та підготовки документів MS Office, Seagate Crystal Reports та Fast Reports. ПАРУС-Підприємство 8 має модульну структуру (рис. 1.). Кожен з модулів може працювати як у взаємодії з іншими модулями системи, так і автономно. Завдяки такому принципу побудови системи, існує можливість поступового нарощування її можливостей при розширенні автоматизації управління підприємством.
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Рис. 1. Модулі системи Парус-Підприємство 8

1. Управління відносинами з клієнтами (CRM). Повнофункціональний модуль, що дозволяє ефективно управляти взаємовідносинами з клієнтами та об’єднати в єдиний цикл бізнес-процеси чотирьох напрямків при роботі з клієнтами: маркетингу, продажу, сервісного обслуговування, аналітика.

Маркетинг:

1) організація роботи з просування товарів із застосуванням технологій телемаркетингу (інтеграція з АТС) і direct-mail (персоналізовані поштові та електронні розсилки);

2) ведення обліку і планування переговорів зі ЗМІ, рекламними агентствами з розміщення реклами, а також участі у маркетингових заходах;

3) формування медіа-плану, ведення обліку заходів у розрізі витрати/доходи;

4) здійснення аналізу ефективності реклами та інших джерел ініціювання контактів;

5) організація маркетингових досліджень;

6) формування та облік системи знижок.

Продаж:

1) ведення повної історії взаємодії з клієнтами (дзвінки, зустрічі, листування тощо);

2) планування фінансових результатів за допомогою «воронки продаж»;

3) ведення історії цінових та формування комерційних пропозицій;

4) ведення реєстру первинних документів та відстеження їхнього стану (договори, рахунки) з повідомленням про оплату (можливість інтеграції із зовнішніми обліковими системами);

5) формування обігу за період у розрізі товарів/послуг, продавців та клієнтів;

6) організація оповіщень та нагадувань стосовно різноманітних подій.
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Рис. 2. Модуль «Менеджмент та Маркетинг»
Сервісне обслуговування (SERVICE DESK):

1) облік вхідних звернень, контроль їхнього відпрацювання та облік рекламацій;

2) здійснення постановки завдань з контролем їхнього виконання;

3) організація сервісного обслуговування клієнтів: реєстрація звернень та заявок на обслуговування, облік договорів, складання графіків обслуговування і контроль їхнього виконання та ін.

Аналітика:

1) аналіз та сегментація клієнтів;

2) оцінка показників роботи персоналу;

3) відстеження уподобань клієнтів;

4) відстеження просування товарів, послуг;

5) управління оплатами.

2. Управління закупами, складом, реалізацією. У процесі управління закупками і реалізацією товарів у Системі формуються два зустрічних інформаційних потоки – за товарами та за фінансами. Кожен з цих потоків має планову і фактичну складову. Система забезпечує план-факт-контроль і аналіз логістичного потоку.

Модуль «Управління зберіганням (склад)» забезпечує:

1) облік прибуткових і видаткових накладних, розпоряджень;

2) облік прибуткових ордерів, прибуткових документів з підрозділів, актів розбіжностей, розпоряджень;

3) облік відомостей інвентаризації, формування і облік актів списання недостач і оприбуткування надлишків;

4) оперативний облік товарних запасів на складах;

5) облік укомплектування/розукомплектування товарів;

6) оперативний контроль стану товарних запасів на підставі системи гнучких (настроюються) критеріїв;

7) облік внутрішнього переміщення;

8) рознесення накладних витрат по товарах на складах;

9) ведення історії облікових цін по кожній партії товару на складі;

10) формування звітів про товарні запаси.

Модуль «Управління закупками» забезпечує облік:

1) номенклатури споживчих товарів;

2) замовлень на придбання товарів від споживачів;

3) автоматизований підбір за різними критеріями постачальників товарів;

4) договорів з контрагентами;

5) товарних документів на повернення постачальникам;

6) довіреність на отримання ТМЦ;

7) звітів про різні аспекти роботи, пов’язані із закупками;

8) аналіз товарообігу і формування на його підставі нових замовлень постачальникам і на виробництво.
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Рис. 3. Модуль Управління закупами
Модуль «Управління реалізацією» – інструмент управління торговими операціями для:

1) ведення обліку номенклатури і цін реалізації товарів і послуг;

2) ведення планів продажу;

3) обліку і контролю виконання замовлень від споживачів на товари і послуги;

4) обліку і оперативного відстеження виконання договорів зі споживачами;

5) формування та переформування прайс-листів;

6) оперативного планування відвантажень товарів і надходження платежів;

7) виписки рахунків і контроль їхньої оплати;

8) резервування та зняття товару з резерву;

9) обліку взаємних розрахунків із споживачами;

10) формування звітів про діяльність, пов’язану з реалізацією.

3. Управління конкурсними закупами. Спеціально для вирішення завдань автоматизації проведення процедур закупками (товарів, послуг, робіт) та документообігу комітетів з конкурсних закупок розроблено систему «Парус-Управління конкурсними закупками».
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Рис. 4. Модуль Управління конкурсними закупами
За допомогою цієї системи Ви зможете автоматизувати облік всіх ділових процесів, що відбуваються в комітеті з конкурсних закупок, а саме:

1) формувати попередні заявки на закупки від підрозділів для подальшого їхнього об’єднання в єдину позицію річного плану закупок;

2) здійснювати пошук необхідних позицій за державним класифікатором продукції та послуг ДК 016-2010 та іншими;

3) формувати річний план закупок;

4) вказувати необхідні параметри закупок;

5) вести облік термінів та інших параметрів оголошення конкурсних закупок та розміщення оголошень;

6) формувати список співробітників комітету з конкурсних закупок;

7) вести облік учасників конкурсних закупок та відповідних пропозицій;

8) вести облік анкет про наявність документації учасників та вибору переможця торгів;

9) вести реєстр договірних документів; 

10) інформувати зацікавлених осіб про стадії проведення конкурсу;

11) забезпечує нагадування про необхідні дії;

12) відображати результати управління конкурсними закупок;

13) вести єдину базу даних організацій з широким переліком реквізитів;

14) вести облік первинних договорів;

15) формувати звітність в системі.

У системі «Парус-управління конкурсними закупок» Ви зможете сформувати і надрукувати такі документи:

1) річний план (оприлюднений, не оприлюднений, доповнення до плану);

2) оголошення про проведення конкурсних закупок (відкриті закупки, на запит цінових пропозицій, на проведення попередньої кваліфікації);

3) реєстр отриманих пропозицій;

4) протокол розкриття пропозицій;

5) протокол визначення переможця (в один або в два етапи);

6) акцепт, повідомлення;

7) оголошення про результати проведення закупок;

8) звіт про результати проведення процедур (відкриті, двоступеневі закупки, редукціон, запит цінових пропозицій, закупка у одного учасника);

9) форма № 1 – Торги.

Усі підготовлені документи можуть зберігатися в електронному вигляді у Вашій базі даних – прикріпленими до конкурсних закупок. Таким чином, значно скорочується час на пошук необхідних документів. Також існує можливість підвищити організованість роботи з управління конкурсними закупками шляхом поділу його на етапи, із запланованими датами закінчення кожного з них і оповіщеннями по цих датах. Особливо ця функція буде корисна великим організаціям, які проводять багато конкурсних закупок.

4. Управління діловими процесами. Модуль дозволяє автоматизувати управління бізнес-процесами всіх підрозділів компанії (WORK FLOW).

У діяльності будь-якого підприємства можна виділити функції підрозділів по роботі з різного роду фінансовими та іншими документами. Ці документи і процеси часто «зосереджені» на інтересах і завданнях певних підрозділів, функції яких або не узгоджені взагалі, або узгоджені, але неоптимальним чином (наприклад, функції служби сервісного обслуговування та фінансового відділу).

Документи можуть «мігрувати» між підрозділами (виконавцями). При цьому на різних етапах взаємодії реалізуються заздалегідь визначені правила відносин. Таким чином, виникає необхідність об’єднання і узгодження подібних правил, а також управління ними в рамках єдиного безперервного ділового процесу.

Корпорація ПАРУС надає наскрізне і тиражне рішення, що забезпечує:

1) узгодження правил ведення бізнесу в компанії з функціями конкретних підрозділів і виконавців;

2) накопичення єдиної бази знань про особливості роботи як усієї компанії, так і окремих підрозділів і співробітників за допомогою хронології виконання бізнес-процесів, що підтримуються автоматично;

3) зведення воєдино формалізованих і неформалізованих функцій фінансово-господарської діяльності (оперативного планування і виконання планів, маркетингу, PR);

4) підвищення керованості діловими процесами підприємства та інформованості керівництва про поточний стан бізнесу.

У результаті виконання функції може бути сформовано повідомлення учаснику бізнес-процесу. У Системі передбачений вбудований механізм доставки повідомлень за допомогою електронної пошти, повідомлень на пейджер або мобільний телефон і т.п.

5. Управління персоналом та штатний розклад. Модуль дозволяє автоматизувати ведення штатного розкладу, облік руху кадрів, ведення табельного обліку, формування звітних форм за штатним розкладом, кадрових документів, звітів та документів по заробітній платі.

Вся робота, пов’язана з персоналом, забезпечується застосунками (АРМ) «Облік персоналу», «Табельний облік робочого часу» і «Розрахунок заробітної плати», які за своїми функціональними можливостями повністю задовільняють потреби кадрової служби та планово-економічного відділу (в частині управління персоналом) підприємства і його підрозділів з розрахунку заробітної плати. Фундаментальною властивістю цих застосунків є забезпечення тісного зв’язку процесів кадрового обліку, обліку праці та розрахунку заробітної плати, які перебувають зазвичай у компетенції різних підрозділів підприємства.

У застосунках врахована галузева специфіка управління кадрами госпрозрахункових підприємств і бюджетних установ: медицини, освіти (зокрема, автоматизується тарифікація вчителів середньої школи), науки, культури і т.п.

У частині обліку персоналу забезпечується:

1) облік штатного розкладу – структурних підрозділів та посад. Кожна посада тарифікується – складається фонд заробітної плати посади, що містить оклад (по розряду Єдиної тарифної сітки, місячної, погодинної) і надбавки. Можуть враховуватися відомчі коефіцієнти до тарифної ставки;

2) облік відомостей про співробітників – в обсязі, згідно з типовою формою П- 2 або П- 2ДС, а також з урахуванням додаткових даних;

3) облік відомостей про обіймання співробітниками посад. Співробітник може виконувати посаду як основний, тимчасовий, позаштатний працівник, зовнішній чи внутрішній сумісник. Формується фонд заробітної плати обіймання (фонд заробітної плати посади коригується відповідно до індивідуальних особливостей співробітника). Система проводить контроль відповідності фонду заробітної плати обіймання відомостями про співробітника і обліковими даними посади, що обіймаються;

4) виконання дій з кадрових переміщень і змін у штатному розкладі, формування звітності.

6. Розрахунок заробітної плати. Ви можете скористатися наступними основними функціональними можливостями модуля «Розрахунок заробітної плати»:

1) розрахунок заробітної плати (грошового забезпечення);

2) формування документів на виплату заробітної плати;

3) формування зведення проводок з оплати праці;

4) депонування та перерахування нарахованих сум;

5) формування звітів для ДПС України та ПФ;

6) формування звітних документів у позабюджетні фонди;

7) формування банківських і касових документів.
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Рис. 4. Модуль Розрахунок заробітної плати

В якості вхідної інформації для вирішення цих завдань використовуються первинні документи (накази) і дані, що надходять з підсистеми управління персоналом.

Особливості модуля «Розрахунок заробітної плати»:

1) можливість самостійно, при зміні облікової політики або Законодавства, вносити зміни в порядок розрахунку заробітної плати, обчислення окремих нарахувань, процентів;

2) формування гнучких робочих календарів, які враховують особливості різних підрозділів/служб;

3) табельний облік використання робочого часу здійснюється з окремим веденням табелів обліку робочого часу за внутрішніми структурними підрозділами; автоматичне формування табелів виконується відповідно до індивідуального робочого календаря співробітника й підстав для оплати (листків непрацездатності, відпусток тощо). Крім того, існує можливість обліку планового і фактичного табеля, класифікації відпрацьованого часу за широким набором довільних ознак, заповнення табелів через Web-інтерфейс.

4) розрахунок заробітної плати ведеться з урахуванням раніше розрахованих (за іншими обійманнями) виплат та утримань;

5) можливість створення користувачами нових алгоритмів розрахунку виплат та утримань;

6) податок може розраховуватися одразу в декількох посадах, що обіймаються (або В якості вхідної інформації для вирішення цих завдань використовуються первинні документи (накази) і дані, що надходять з підсистеми управління персоналом.

7) при розрахунку можна окремо врахувати суми, що підлягають пільговому оподаткуванню (північні надбавки, районні коефіцієнти і т.п.). Розрахунок аліментів може виконуватися з урахуванням районного коефіцієнта одержувача;

8) при розрахунках враховуються «перехідні копійки» і «борг заокруглено».

9) у ході розрахунку заробітної плати проводиться облік перерахувань в банк та облік депонентів, а також формується книга депонентів і список перерахувань з можливістю відпрацювання в бухгалтерському обліку відповідних господарських операцій та формування платіжних документів.

7. Управління фінансами. Модуль дозволяє значно прискорити і підвищити якість роботи фінансових підрозділів підприємства. Це потужний інструмент прогнозування, вибору варіантів і аналізу майбутнього фінансового стану підприємства, моніторингу його поточного стану для прийняття своєчасних і ефективних управлінських рішень.

Модуль «Управління фінансами» є центральним модулем Системи ПАРУС з управління фінансовими ресурсами. Ця програма підтримує:

1) поточне фінансове планування (бюджетування), як правило, на місяць або на квартал: планування доходів і витрат, руху грошових коштів; складання прогнозного балансу; довгострокове (стратегічне) фінансове планування (наприклад, на рік);

2) контроль виконання фінансових планів: перевірку дотримання контрольних цифр доходів і лімітів витрат. План-факт – аналіз виконання фінансових планів;

3) планування і управління кредиторською/дебіторською заборгованістю підприємства: встановлення лімітів виникнення та погашення заборгованості, контроль на відповідність цим лімітам договорів, рахунків, платіжних документів, моніторинг поточного та очікуваного стану заборгованості;

4) оперативне планування і управління платежами: формування платіжного календаря (плану-графіка надходжень і платежів), попереднє виявлення та усунення нестачі або надлишку платіжних коштів, управління оплатою поточних рахунків і заявок, оперативний облік надходжень і платежів;

5) фінансовий аналіз: розрахунок планових та фактичних показників для аналізу їхніх взаємних відхилень.

Автоматизація планування проводиться у вартісних та кількісних показниках для найрізноманітніших періодів, за ЦФО – центрам фінансового обліку (підрозділами, проектами, організаціями) з урахуванням інструментів оплати (розрахунковий рахунок, вексель, взаємозалік), пріоритетів, джерел фінансування (із зазначенням відповідальних розпорядників, з ідентифікацією причин і винуватців відхилень та ін.). Крім того, забезпечується формування податкового плану.
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Рис. 5. Модуль Управління фінансами

8. Бухгалтерський облік. Цей модуль побудований за перевіреною часом і тисячами клієнтів концепцією роботи автоматизованої бухгалтерії. Він реалізує всі необхідні функції для ефективної і точної роботи бухгалтерів, підготовки бухгалтерської, податкової та управлінської аналітичної звітності, ведення обліку для потреб управління підприємством та надання даних у головні організації для консолідованого обліку.
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Рис. 6. Модуль Бухгалтерський облік

Модуль дозволяє вести облік у національній та іноземних валютах:

1) основних засобів і нематеріальних активів;

2) малоцінних та швидкозношуваних предметів;

3) товарно-матеріальних цінностей;

4) розрахунків з дебіторами і кредиторами;

5) грошових коштів на рахунках;

6) витрат на виробництво та інших витрат;

7) фінансово-господарських операцій;

8) основних засобів і нематеріальних активів;

9) малоцінних та швидкозношуваних предметів;

10) товарно-матеріальних цінностей;

11) розрахунків з дебіторами і кредиторами;

12) грошових коштів на рахунках;

13) витрат на виробництво та інших витрат;

14) фінансово-господарських операцій.

9. Бюджетування. Модуль призначений для ведення бюджетів центрів фінансового обліку на різних рівнях та дозволяє розподіляти суми бюджету, виконувати балансування бюджету, контролювати фактичне виконання бюджету, а також виконувати всі інші дії, необхідні для ведення бюджетів.

[image: image15.emf]
Рис. 7. Модуль Бюджетування

10. Планування та облік у дискретному виробництві. Модуль призначений для автоматизації управління виробництвом, яке включає кілька технологічних стадій (виробництво деталей, проміжна збірка вузлів, складання кінцевого виробу).

Модуль забезпечує:

1) управління інженерними даними, в т.ч. ведення електронного архіву конструкторської та технічної документації;

2) формування виробничих планів на підставі договорів з замовниками;

3) планування закупками матеріалів на підставі виробничого плану, специфікацій виробів і норм витрат матеріалів;

4) формування графіків запуску/випуску деталей і збірних одиниць;

5) формування деталізованих цехових виробничих планів;

6) формування дорожніх листів і оперативний контроль проходження деталей і збірних одиниць у виробництві;

7) формування, на підставі цехових виробничих планів і поопераційних норм часу змінних завдань, розрахунку відрядної оплати праці;

8) розрахунок на підставі виробничого плану запланованих прямих витрат на виробництво;

9) оперативний облік та оцінка незавершеного виробництва;

10) управління складом готових деталей;

11) управління процесом комплектування збірного виробництва;

12) розрахунок фактичної собівартості готової продукції.
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Рис. 8. Модуль Планування основного виробництва

11. Планування та облік у передільному виробництві. Модуль призначений для автоматизації процесів техніко-економічного планування та обліку витрат і калькуляції собівартості.

Модуль забезпечує:

1) оперативний і складський облік випуску основної та побічної продукції, напівфабрикатів, відходів, браку в розрізі артикулів, підрозділів (цехів, дільниць) та періодів часу (змін, доби, тижнів, декад, місяців);
2) бухгалтерський облік випуску продукції у нормативних (планових, облікових) цінах (з подальшим віднесенням на випуск відхилень від них);

3) облік норм витрат на одиницю випуску продукції, матеріальних ресурсів, норм часу роботи устаткування і трудових ресурсів;

4) розрахунок норм витрат ресурсів на випуск продукції, напівфабрикатів та браку (сировини, матеріалів і напівфабрикатів – у розрізі видів матеріалів; трудових ресурсів – у розрізі професій і тарифних розрядів; роботи устаткування – у розрізі марок обладнання);

5) оперативний облік ненормативних витрат ресурсів на випуск продукції і на виправлення браку, а також простоїв робітників і устаткування у розрізі причин і винуватців;

6) бухгалтерський та складський облік відпуску сировини і матеріалів у виробництво;

7) бухгалтерський облік витрат сировини і матеріалів у виробництво;

8) бухгалтерський облік залишків незавершеного виробництва, інвентаризація незавершеного виробництва;

9) формування оборотних відомостей руху сировини, матеріалів, напівфабрикатів і готової продукції у виробництві в розрізі напрямів доходу і витрат;

10) облік витрат допоміжних виробництв аналогічно основному виробництву;

11) облік накладних витрат у розрізі синтетичних рахунків, статей витрат і місць виникнення витрат;

12) розподіл накладних витрат як за виробничими підрозділами, так і за видами продукції пропорційно або до нормативних коефіцієнтів, або настроюється через склад витрат (матеріальних витрат, зарплати, всіх прямих витратах або якось ще);

13) формування виробничих планів випуску готової продукції та напівфабрикатів;

14) ведення норм витрати на випуск продукції матеріальних і трудових ресурсів, ресурсів устаткування, а також норм виходу побічної продукції та відходів;

15) аналіз виконання виробничих планів і планів споживання ресурсів;

16) ведення цін і тарифів виробничих ресурсів;

17) розрахунок та аналіз витрат на випуск продукції;

18) формування кошторисів накладних витрат, розрахунок нормованих показників кошторисів, аналіз виконання кошторисів;

19) розподіл планових накладних витрат на об’єкти калькуляції;

20) розрахунок (калькуляція) планової собівартості виробництва і продукції.
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Рис. 9. Модуль Планування та облік у передільному виробництві 

12. Облік виробничих нарядів. Наряд є первинним документом, за яким відбувається розрахунок суми оплати праці згідно з виконаним переліком робіт з урахуванням встановлених розцінок. Модуль призначений для автоматизації розрахунку сум за виробничими нарядами.

Основні функціональні можливості:

1) облік виробничих нарядів;

2) формування переліку робіт за нарядом;

3) визначення списку виконавців (на підставі виконання посад);

4) розрахунок суми вартості робіт за нарядом;

5) розрахунок суми до розподілу;

6) розрахунок суми виплати за окремим співробітником;

7) використання отриманих сум при подальших розрахунках;

8) отримання довідок (зведення за сумами нарядів за період в розрізі аналітичних ознак);

9) реалізація індивідуальних нарядів як окремого випадку бригадних нарядів.

13. Управління автотранспортом. Модуль реалізує функції обліку та управління спеціальними бізнес-процесами автотранспортних підприємств, що виникають при наданні послуг по перевезенню вантажів, пасажирів, а також послуг при наданні механізмів спеціального призначення (бурові установки, снігоприбиральні пристосування тощо). Модуль може використовуватися для автотранспортних підрозділів у складі великих підприємств.
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Рис. 10. Модуль Управління автотранспортом

Забезпечується автоматизація наступних підрозділів автотранспортного підприємства:

Диспетчерська служба:

1) обробка заявок, формування щоденного наряду автопарку (добові плани) та підготовка дорожніх листів;

2) обробка дорожніх листів для розрахунку валового доходу (вартості виконаної автотранспортним засобом роботи), визначення параметрів розрахунку зарплати водіїв, розрахунку норми витрати паливно-мастильних матеріалів (ПММ).
Виробничо-технічна служба:

1) облік парку автомобілів, механізмів і агрегатів та їхніх станів;

2) збір фактичних даних з експлуатації автотранспортних засобів (АТЗ): пробігу та мотогодин роботи за дорожніми листами;

3) облік планово-профілактичних робіт (ППР).

14. Управління технічним обслуговуванням та ремонтами. Модуль дозволяє автоматизувати бізнес-процеси управління технічним обслуговуванням і ремонтами з метою підвищення їхньої економічної ефективності; забезпечення взаємопов’язаної роботи автоматизованих робочих місць фахівців на виробничих об’єктах; забезпечення взаємозв’язку процесів планування, обліку, аналізу технічного обслуговування і ремонту.
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Рис. 11. Модуль Управління технічним обслуговуванням та ремонтами

Функції модуля «ТО і Р»:

1) облік складу обладнання;

2) облік часу (простоїв) обладнання;

3) оцінка технічного стану устаткування: реєстрація даних про діагностичні параметри складових частин обладнання; оцінка ступеня пошкодження та залишкових/повних ресурсів;

4) контроль експлуатації: реєстрація позапланових простоїв, аналіз причин виникнення, оцінка вартості усунення;

5) планування ремонтів і технічного обслуговування.

Об’єкти ремонту – будь-які фізичні об’єкти на підприємстві: автономні і такі, що входять до складу технологічних ланцюжків.

Використання рішення дозволяє:

1) накопичувати знання про методи проведення ТО;

2) знати поточний стан робіт з ТО і ремонтів;

3) управляти інформацією про ТО і ремонти;

4) регламентувати роботи з ТО і ремонтів;

5) зменшити кількість помилкових дій персоналу при проведенні ТО і ремонтів;

6) мінімізувати витрати на ТО та ремонт;

7) збільшити оперативність усунення збоїв і відмов обладнання;

8) оптимізувати ремонтні процедури;

9) аналізувати дії персоналу при проведенні ТО і ремонтів;

10) проводити навчання персоналу за методиками проведення ремонтних робіт.

15. Зведення звітності – центр обліку. Модуль автоматизує формування зведеної звітності будь-якого призначення (бухгалтерської, статистичної тощо) та будь-якого рівня структурної складності (від первинних звітів, що формуються конкретною організацією або фізичною особою, до зведених звітів за установами від районного до центрального рівнів).
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Рис. 12. Модуль Зведення звітності
Модуль використовується для:

1) зведення звітності підвідомчих структурних підрозділів;

2) зведення звітів філій (представництв) фірм;

3) складання плановими органами зведених кошторисів на основі заявок організацій;

4) отримання та перевірки зведених звітів від організацій і приватних осіб.

Питання 3. Парус-Підприємство 7: система керування для малого та середнього бізнесу.

Парус-Підприємство 7 проста і зручна, але в той же час потужна повнофункціональна система, призначена для використання на підприємствах різної галузевої спрямованості (рис. 13.). Система має модульну побудову, тому кожний з модулів може працювати самостійно, але найбільша ефективність використання Системи досягається, об’єднанням модулів Системи в єдиному інформаційному просторі.

Набір модулів може варіюватися в залежності від потреб клієнта. Використання модулів Системи допоможе у вирішенні облікових та управлінських завдань широкому колу фахівців, а саме: бухгалтерам і аудиторам, фахівцям з логістики та постачання, товарознавцям, фахівцям з розрахунку заробітної плати та управління персоналом, менеджерам по роботі з клієнтами та продажу в різних сферах діяльності, фахівцям з маркетингу та зв’язків з громадськістю, обслуговуючому персоналу ресторанного та готельного бізнесу, службі безпеки компанії та ін.

Всі документи та звіти користувач може вивантажувати як в Microsoft Office, так і в безкоштовні аналоги, наприклад, OpenOffice та ін.
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Рис. 13. Модулі системи Парус-Підприємство 7

Розглянемо характеристику окремих з ключових модулів системи Парус-Підприємство 7:

1. Бухгалтерія. Модуль забезпечує ведення всіх облікових регістрів згідно вимог законодавства України. Інтеграція з іншими модулями Системи (Заробітна плата, Торгівля та склад, Персонал, Ресторан та ін.) надає можливість головному бухгалтеру організації отримати комплексне інформаційне забезпечення.

Парус-Бухгалтерія забезпечує:

1) облік фінансово-господарських операцій;

2) реєстрацію та друк первинних касових та банківських документів;

3) облік залишків у системі;

4) облік готівкових та безготівкових (у т.ч. валютних) операцій, зв’язок з клієнт-банком;

5) облік розрахунків з дебіторами/кредиторами, покупцями та замовниками;

6) облік договірних документів, створених в різних модулях Системи;

7) облік контрактів на навчання з використанням графіків платежів;

8) облік розрахунків з підзвітними особами з можливістю підготовки посвідчень про відрядження та авансових звітів.

Облік ТМЦ та послуг:

1) реєстрація та друк первинних матеріальних документів (накладних, актів, ордерів і ін.);

2) облік матеріальних документів, у т.ч. створених в інших модулях Системи;

3) облік вхідних та вихідних податкових накладних;

4) реєстрація та облік актів виконаних робіт та послуг;

5) формування та друк оборотних відомостей у розрізі рахунків, матеріально-відповідальних осіб та назв ТМЦ у кількісному та сумовому виразі;

6) друк інвентаризаційних відомостей.

Облік необоротних активів, бланків суворої звітності:

1) ведення інвентарних карток ОЗ, МНА та БСЗ;

2) облік операцій з картками: оприбуткування, переміщення, переоцінка, вибуття та ін.;

3) нарахування амортизації;

4) друк основних типових форм та інших документів, звітів;

5) друк інвентаризаційних відомостей.

Формування звітності:
1) форми бухгалтерської звітності ( Баланс (Звіт про фінансовий стан) ф. № 1, Звіт про фінансові результати (Звіт про сукупний дохід) ф. № 2 та ін.);
2) форми податкової звітності (Реєстр податкових накладних, Податкова декларація з ПДВ, Декларація з податку на прибуток та ін.), пакетне формування податкової Хml-звітності;
3) формування звітності у форматі Xml, інтеграція з М.Е.DОС, Арт-Звіт Плюс, ОПЗ, iFin;
4) Головна книга та оборотний баланс;
5) Касова книга;
6) відомості аналітичного обліку та ін.

Також існує можливість з будь-якого розділу Парус-Бухгалтерія завантажити список нормативних і законодавчих актів, консультацій та роз’яснень фахівців, що регламентують дії користувача щодо того облікового регістра, з якого була викликана допомога.

2. Заробітна плата. Модуль забезпечує автоматизизацію процесу розрахунку та нарахування заробітної плати на всіх його етапах. Відповідність модуля вимогам законодавства і постійна підтримка в актуальному стані робить його незамінним помічником для обчислення заробітної плати як у великих компаніях, так і в малих організаціях.

Функції Парус – Заробітна плата забезпечують:

1) ведення особових рахунків співробітників;

2) ведення табелів співробітників;

3) ведення наказів;

4) розрахунок заробітної плати з урахуванням норм робочого часу і виробітку за довільно заданими схемами роботи;

5) розрахунок відрядної оплати праці та нарядів співробітників;

6) облік тарифікації для працівників сфери освіти;

7) перерахунок заробітної плати за минулі місяці;

8) розрахунок індексації, відпусток, допомоги по тимчасовій непрацездатності, лікарняних;

9) розрахунок податку з доходів фізичних осіб та єдиного соціального внеску;

10) утримання за виконавчими листами, позичками та ін.;

11) розрахунок нарахувань на заробітну плату;

12) облік виплаченої/невиплаченої зарплати;

13) розрахунок перерахувань до банку на карткові рахунки співробітників;

14) формування господарських операцій з розрахунку заробітної плати.

Модуль дозволяє сформувати і надрукувати такі звіти як:

1) розрахункові листи, в т.ч. на оплату лікарняних і відпусток;

2) заява-розрахунок на виплату лікарняних;

3) грошовий атестат;

4) табель (в т.ч. за типовою ф. П-5);

5) довідки про доходи;

6) довідка для нарахування пенсії (в т.ч. для військовослужбовців та держслужбовців);

7) формування та друк списків і платіжних доручень за перерахуваннями в банк і поштою;

8) зведені та зведені підсумкові відомості в різних розрізах;

9) тарифікаційні списки працівників освіти;

10) розрахунково-платіжні (П-6, П-7 тощо) і платіжні відомості по заробітній платі та інших виплатах (за аліментами, з соціальної допомоги та ін.);

11) ВКО на одержання заробітної плати;

12) відомості розподілу доходів за виробітком та за розмірами з/п;

13) форма № 1-ДФ;

14) архівні відомості;

15) звіт щодо сум нарахованого ЄСВ (персоніфікований облік);

16) статистичні звіти (1-ПВ, 3-ПВ, 6-ПВ, 10-ПI та ін.);

17) формування звітності у форматі XML;

18) інтеграція з М.Е.DOC, Арт-Звіт Плюс, iFin.

3. Персонал. Модуль призначений для комплексного вирішення завдань автоматизації служб управління персоналом.

Парус - Персонал дозволяє:

1) реєструвати анкети співробітників з можливістю подальшого їх виведення на друк (П-2, П-2ДС);

2) створювати штатний розклад по співробітниках з можливістю створення вкладених (підлеглих) підрозділів;

3) формувати за допомогою модуля стандартні кадрові накази (прийом, звільнення, переміщення, відпустка тощо), проводити їх відпрацювання (і анулювання) в обліку, друкувати як у довільній формі, так і у вигляді стандартних форм (П-1, П-3, П-4), вести реєстр наказів;

4) вести табелі співробітників з формуванням типових форм (П-5, П-13, П-14);

5) вести облік планових та фактичних відпусток, а також відпусток, наданих на підставі невикористаних раніше, з автоматичним внесенням інформації в табель співробітника;

6) проводити дії над співробітниками та їх особовими рахунками, пов’язані з переміщенням, прийомом на роботу, сумісництвом, оплатою праці, звільненням і т.д., - інформація про ці дії автоматично зберігається в історії, дані з якої аналізуються під час друку звітів про рух персоналу;

7) виконувати розрахунок невикористаних днів відпустки при звільненні;

8) обліковувати різні види стажів і асоціювати певний вид стажу з трудовою книжкою для подальшого автоматичного розрахунку;

9) вести облік інформації про кваліфікацію, атестацію, стягнення і заохочення, наукову діяльність, відрядження, військовозобов’язаних, зарахування до кадрового резерву;

10) вести облік анкет вступників на роботу (здобувачів).

Парус-Персонал дозволяє формувати і друкувати такі кадрові звіти:

1) штатний розклад у розрізі посад і співробітників, звіт про рух співробітників, звіт про стаж роботи, звіт за вакантними посадами (форма 3-ПН), перелік дітей для надання допомоги;

2) в модулі передбачена можливість друку статистичних звітів: звіт за формами 1-ПВ, 3-ПВ, 6-ПВ, 10-ПI, також є можливість отримати відомості про військовозобов’язаних, укомплектованості і вакантним посадам на підприємстві та багато інших звітів;

3) модуль також дає можливість отримувати звіти користувача по тим чи іншим умовам відбору;
4) шаблони для друку документів та звітів завантажуються в MS Ехсеl, що дозволяє при потребі їх редагувати.

4. Торгівля та склад. Модуль автоматизує складський облік та забезпечує:
1) управління запасами;

2) облік ТМЦ у розрізі партій, упаковок, штрих-кодів;

3) можливість заповнення коду товару згідно з переліком УКТ ЗЕД;

4) облік вхідних/вихідних первинних товарних документів;

5) облік договорів, етапів та додаткових угод;

6) формування на підставі договору ланцюжка зв’язаних товарних документів;

7) формування вихідних податкових накладних на підставі господарських операцій;

8) відображення наявності ТМЦ за даними бухгалтерського обліку;

9) створення вихідних рахунків на оплату з можливістю застосування системи знижок, у т.ч. дисконтних; 

10) контроль оплати товарів/послуг покупцями та облік повернення товарів від покупців;

11) автоматичне й ручне резервування товару на конкретну дату;

12) формування відомості товарних запасів на конкретну дату;

13) можливість відстеження руху ТМЦ у розрізі документів;

14) відображення наявності ТМЦ у розрізі матеріально відповідальних осіб, партій;

15) формування різних цін реалізації по одній номенклатурній позиції із застосуванням тарифів;

16) масову переоцінку товарів.

Модуль Парус – Торгівля та склад формує наступні документи і звіти:

1) друк вихідних податкових накладних та дод. № 1, № 2 до ПН у форматі Xml;

2) запит до ЄРПН;

3) друк довіреностей (ф. М-1), ТТН, рахунків та ін.;

4) документообіг за позицією відомості ТМЦ;

5) звіти за виписаними накладними, рахунками на оплату, актами виконаних робіт;

6) звіти за платіжними та товарними документами;

7) звіт за нетоварними позиціями;

8) товарний звіт за період;

9) друк прайс-листів, цінників, штрих-кодових етикеток;

10) реєстр виданих податкових накладних, інтеграція з М.Е.DОС, Арт-Звіт Плюс, Соната, ОПЗ та будь-якою іншою програмою для здачі звітності.

5. Управління конкурсними закупами. Модуль призначений для автоматизації проведення процедур закупки (товарів, послуг, робіт) і документообігу комітетів з конкурсних торгів, організаціями і відомствами, які здійснюють закупку за власні та державні кошти.

Можливості модуля дозволяють:

1) вести облік планових закупок та планувати проведення торгів з урахуванням раніше запланованих закупок;

2) здійснювати проведення наступних процедур закупки: «Відкриті торги», «Двоступеневі торги», «Запит цінових пропозицій», «Закупки в одного учасника»;

3) відображати основні параметри конкурсних торгів;

4) вести облік позицій, що закуповуються, з відображенням специфікації другого рівня;

5) здійснювати швидкий пошук і вибір позицій, що закуповуються з вбудованого електронного класифікатора продукції та послуг ДК 16-2010, ДК 015-97, та інші;

6) вести облік параметрів оголошення про проведення процедури закупки та розміщення оголошень;

7) вести реєстр учасників з деталізацією основних характеристик і реквізитів;

8) здійснювати реєстрацію учасників процедури закупки та їх цінових пропозицій;

9) реєструвати по кожному учаснику наявність кваліфікаційної документації;

10) проводити оцінку критеріїв та виконання вимог учасниками для визначення переможця;

11) відображати результати проведення торгів;

12) здійснювати персоналізовану поштову чи електронну розсилку інформації учасникам торгів, та повідомлень у «Вісник Державних закупок»;

13) вести облік персон, які приймають участь у закупівлях, як з боку замовника, так і з боку учасників;

14) вести реєстр договорів та відстежувати їх стан;

15) вести вторинний облік вхідної та вихідної документації;

16) зберігати електронні форми договорів з прив`язкою до постачальника.

У модулі формуються наступні документи та звіти:

1) протокол засідання тендерного комітету з організації проведення процедури закупки;

2) протокол розкриття тендерних пропозицій та конкурсних торгів;

3) оголошення про проведення торгів;

4) реєстр отриманих пропозицій та протокол оцінки пропозицій;

5) повідомлення про результати проведених торгів;

6) типові форми договорів і первинні документи;

7) річний план;

8) звіт про проведення закупки товарів та послуг за державні кошти;

9) звіт про конкурсні торги, що відбулися;

10) звіт про результати проведення торгів;

11) форма №1 Торги.

6. Ресторан. Модуль використовується для автоматизації бізнес-процесів обслуговування клієнтів і автоматизації фінансово-господарського обліку на підприємствах, які відносяться до сфери ресторанного бізнесу.

Зручний і простий графічний інтерфейс, що працює в комплексі з будь-якими типами сенсорних моніторів (TouchScreen), кишеньковими (Pocket PC) та планшетними ПК, дозволяє автоматизувати робочі місця офіціантів, касирів, адміністраторів залу, бухгалтерів, калькуляторів, власників закладів та ін.

Умовно функціонал модуля можна поділити на дві складові частини: «front-офіс» і «back-офіс». Складова «front-офіс» призначена для автоматизації процесів обслуговування клієнтів і має наступні функціональні можливості:
Робоче місце офіціанта/бармена

Офіціант має можливість реєструвати замовлення клієнтів на стіл, надсилати або друкувати замовлення на кухню і/або бар з урахуванням індивідуальних смаків замовників, друкувати рахунки та чеки для клієнтів.

Робоче місце касира

Касир має можливість виконувати друк чеків, а також приймати оплату готівкою та в іншій формі (безготівковий рахунок чи платіжні картки та ін.). Модуль дозволяє реєструвати повернення грошей.

Робоче місце адміністратора зали 

Адміністратор має можливість виконувати всі дії в модулі, що передбачені для офіціантів і касирів. Крім того, він має можливість здійснювати управління змінами, реєструвати заміну столу і / або офіціанта, що обслуговує клієнта, а також здійснювати вилучення з модуля замовлень або позицій замовлень з реєстрацією причин вилучення. Можливе застосування дисконтно-депозитної системи за допомогою клубних карток клієнтів.

Крім оплати з друком фіскального чеку, Парус - Ресторан дозволяє здійснювати оплату за безготівковим розрахунком, за клубною карткою клієнта, а також у кредит клієнта або у кредит співробітника. Якщо модуль використовується разом з модулем Парус - Готель, можливе закриття рахунка на номер, у якому проживає гість з включенням в оплату рахунка суми за харчування в ресторані.

Робоче місце фахівця «back-офісу».

Складова «back-офіс» модуля має наступні функціональні можливості:

1) формування довідника продуктів з врахуванням сезонності норм відходів;

2) реєстрація калькуляційних карт страв і напівфабрикатів з урахуванням взаємозамінності продуктів;

3) формування журналу готових страв;

4) реєстрація типових меню (наприклад, бізнес-ланч, фуршети, весілля та ін.);

5) списання з урахуванням у розрізі використаних продуктів;

6) реєстрація попередніх замовлень на банкети.

Парус-Ресторан працює з різним обладнанням: сканерами штрих-кодів, считувачами магнітних і проксіміті карток, чековими принтерами, а також з касовим обладнанням: електронними контрольно-касовими апаратами (ЕККА), електронними контрольнокасовими регістраторами (ЕККР), ваговим обладнанням, за умови наявності модуля Парус-Касові апарати.

Модуль надає можливість формувати в друкованій формі наступні документи та звіти: 
· калькуляційні карти відповідно до встановленої форми; 
· меню на поточний і будь-який інший день та типові меню і замовлення; 
· словник продуктів і ціни на продукти харчування; 
· рахунки клієнтів і замовлення на виготовлення; 
· замовлення-наряд, замовлення-перелік;

· звіти про: рахунки клієнтів за різними критеріями обслуговування з виведенням підсумків; реалізацію готових страв з підсумками за місцями реалізації; типи оплати з підсумками за місцями реалізації; відмовлення від замовлень з переліком причин відмовлень; обслуговування готельних номерів; попередні замовлення; приготовлені страви та ін.

7. Готель. Модуль повнофункціонально працює як самостійно, так і в комплексі з іншими модулями Системи Парус - Підприємство 7.

Автоматизація бізнес-процесів готелів:

1) автоматизація рецепції;

2) управління номерним фондом;

3) автоматизація бронювання;

4) автоматизація реєстрації поселення і виїзду клієнтів;

5) формування вартості наданих послуг;

6) розрахунки з клієнтами.

Модуль дозволяє формування в друкованому вигляді наступних документів та звітів:

візитні картки для мешканців (ф. № 3-Г) і рахунки на оплату послуг (ф. № 4-Г); реєстраційні картки клієнтів і анкети мешканців (ф. № 1М); касові/фіскальні чеки; відомість про рух номерів в готелі (ф. № 9-Г); журнал обліку мешканців (ф. № 5-Г); касовий звіт (ф. № 8-Г); звіт про оплату за проживання за довільний період; звіт про надані послуги з підсумками; звіт про оплату додатково наданих послуг за довільний період.

Модуль інтегрований з різним торговельним обладнанням (ЕККР ІКС, МІНІ, Datecs, Samsung та ін.) та POS-обладнанням (Posiflex, Flytech, Jiva, IBM, Aura, Epson, Tysso та ін. ).

8. Розважальний комплекс. Ефективне управління сучасними розважальними комплексами допускає наявність різних облікових, управлінських і специфічних бізнес-процесів, які відбуваються в єдиному інформаційному просторі.

Для комплексної автоматизації та управління розважальним комплексом, до складу якого можуть входити різні заклади (більярд, боулінг, нічні клуби, ковзанки, фітнес і спорт клуби, кінотеатри, паркінги, магазини, ресторани, готелі, кафе, бари, спеціальні, окремо оплачувані, атракціони та ін.), в Системі Парус-Підприємство реалізовані спеціалізовані рішення, які легко інтегруються між собою. Та охоплюють єдину систему ефективного управління розважальним комплексом.

9. Краса, здоров’я, спорт. Модуль призначений для автоматизації процесів управління в спортивних та фітнес-клубах, тренажерних залах, басейнах, танцювальних школах, стадіонах, кортах, ковзанках, оздоровчих центрах, косметологічних клініках, салонах краси та SPA, лазнях, саунах, дискоклубах, та в інших аналогічних закладах. Модуль поєднує в собі весь необхідний функціонал для вирішення облікових і управлінських завдань згідно з вимогами сучасного менеджменту.

Парус-Краса, здоров’я, спорт дозволяє здійснювати:

1) створення і продаж абонементів та управління абонементами клієнтів;

2) продаж разових квитків;

3) організацію пропускного режиму;

4) попереднє планування відвідувань занять і відпочинку;

5) аналіз завантаженості закладу і сервісів;

6) будь-яку форму оплати: єдиний для всього комплексу браслет-перепустку, готівкова/безготівкова;

7) фінансові розрахунки з клієнтами;

8) управління програмами лояльності, бонусними та акційними пропозиціями, знижками;

9) ведення розширеного обліку персональних даних по відвідувачам і співробітникам;

10) автоматичне керування доступом до платних сервісів (приміщення, шафки для одягу);

11) облік надання платних послуг і сервісів (масаж, солярій, сауна, кафе, фіто-бар, ресторан та ін.).

Використання модуля дозволяє підвищити достовірність і оперативність одержання аналітичної та фінансової інформації, отримати глобальну картину того, що відбувається в закладі.

10. Туристичне агентство. Модуль призначений для автоматизації бізнес-процесів туристичних компаній і агентств ділового туризму щодо надання повного спектру туристичних послуг.

Функціональні можливості модуля:

1) організація семінарів, зустрічей, поїздок на заходи;

2) облік клубних карток, дисконтів, додаткових бонусів;

3) облік персоніфікованих даних клієнтів;

4) облік готелів, бронювання, історії поселення;

5) формування пакета туристичних послуг;

6) облік заявок клієнтів та їх параметрів;

7) продаж авіа-, авто- та залізничних квитків;

8) візова підтримка;

9) оренда автомобілів;

10) страхування;

11) облік розрахунків із клієнтами і туроператорами;

12) друк ваучерів, договорів, заявок;

13) формування історії взаємин із клієнтами;

14) відстеження ефективності реклами;

15) організація доставки квитків, документів;

16) облік звернень та їх адресний розподіл за фахівцями;

17) реєстрація клубних карток, спеціальних дисконтних програм.

Парус - Туристичне агентство забезпечує можливість формувати і друкувати наступні звіти:

- структура продажу квитків, турів і послуг за напрямками і фахівцями;

- квартальний звіт «Звіт про діяльність туристичної організації»;

- форма № 1-ТУР(к);

- звіт про поїздки (для клієнта);

- звіт за заявками (для агентства);

- звіт за джерелами контактів;

- інші звіти (по готелям, за рахунками, за ваучерами, за договорами, за клієнтами).

11. Магазин. Модуль призначено для автоматизації торгових центрів, середніх і малих магазинів, мінімаркетів, бутіків, спеціалізованих магазинів.

Автоматизація процесу продажу допомагає аналізувати товарообіг і приймати відповідні рішення щодо його оптимізації для збільшення прибутку магазину.

Робоче місце касира:

1. збереження артикулів товарів з розбиттям за каталогами;

2. автоматична настройка параметрів касового апарату;

3. збереження даних про операторів каси;

4. встановлення штрих-коду, ціни, податкової групи для артикулів;

5. підтримка одиниць виміру, у тому числі похідних;

6. продаж товару за готівковий та безготівковий розрахунок;

7. продаж товару на касовому апараті зі зручним та швидким механізмом набору чека;

8. продаж з використанням сканера штрих-кодів;

9. пошук товару за штрих-кодом (з використанням або без використання сканера штрих-кодів) або за артикулом;

10. гнучка система знижок (введення вручну або автоматично, на окрему позицію або на всю суму чека);

11. оплата за допомогою кредитних карток;

12. можливість обслуговування до 3-х клієнтів одночасно при розрахунку на касі;

13. підтримка стандартних функцій роботи з фіскальними реєстраторами - Х-звіт, Z-звіт, звіт з продажів, службове внесення і вилучення грошей з каси.

Робоче місце фахівця з логістики:

- облік складських залишків товару;
- резервування товарів;

- повернення товарів покупцем;

- журнал платежів для безготівкових розрахунків;

- підтримка декількох складів;

- внутрішнє переміщення товарів між складами (матеріально-відповідальними особами).

Інтеграція з торговельним обладнанням:

Для успішного застосування Парус-Магазин в малих і середніх підприємствах роздрібної торгівлі в модулі налаштований відповідний функціонал, що забезпечує інтеграцію з різним торговельним обладнанням, що широко використовується, наприклад, сканери штрих-кодів, електронні ваги, фіскальні реєстратори, чекові принтери (ЕККР ІКС, МІНІ, Datecs, Samsung, Posiflex, Flytech, Jiva, IBM, Aura, Epson, Tysso та ін.).

Парус-Магазин надає можливість формувати наступні документи:

1) прибуткові документи;

2) вихідні рахунки на оплату;

3) накладні на відпуск;

4) вихідні податкові накладні;

5) додатки до податкових накладних;

6) реєстр виданих податкових накладних.

З модуля можливо друкувати наступні звіти:

1) звіт про проведення оплати торгівельних місць для торгових центрів;

2) звіт про чеки продажу;

3) звіт про реалізацію артикулів;

4) товарний звіт за касовими апаратами;

5) інші звіти.

12. Internet-Консультант. Унікальна довідкова інформаційно-аналітична Система по законодавству України, в якій зібрано і систематизовано більше 500 000 нормативних документів України, що регулюють фінансово-господарську й адміністративну діяльність юридичних і фізичних осіб.

Парус-Консультант відзначається:

1) чіткою класифікацією документів у базі;

2) наявністю унікальної підбірки консультативної та рекомендаційної інформації;

3) простим і зрозумілим інтерфейсом, що гарантує швидке навчання; • зручною потужною системою пошуку документів у базі, можливістю поетапного сортування з наступним контекстним пошуком;

4) розвиненою системою гіпертекстових посилань (прямих та зворотніх);

5) системою зворотніх посилань, яка дозволяє відібрати документи, що посилаються на даний документ;

6) можливість працювати зі зворотними посиланнями на частину документа;

7) можливістю створення власних «закладок» для швидкого пошуку документа і переміщення з можливістю збереження документа (фрагменту документа) на диску, або його перенесення в текстовий редактор;

8) щоденне оновлення.

Економічні калькулятори:

- штрафних санкцій за заниження суми податкового зобов`язання;

- розрахунку пені при погашенні податкового боргу;

- пені за несвоєчасне виконання грошових зобов’язань.

Допоміжна довідкова інформація:

1) курси валют НБУ на кожен день (період з 1992 р. до теперішнього часу);

2) бланки бухгалтерської звітності за місяць/квартал;

3) нормативно-довідкові таблиці: індекси інфляції, ставки НБУ, розміри мінімальної заробітної плати, розмір прожиткового мінімуму, пенсії, адреси ДПА України, реквізити рахунків та ін.;

4) положення (стандарти) бухгалтерського обліку;

5) виробничий календар;

6) правила Інкотермс;

7) податковий календар бухгалтера;

8) первинні документи бухгалтерського обліку;

9) плани рахунків з інструкціями їх застосування;

10) банкрутство;

11) довідники пільг;

12) збірник типових договорів.
13. Менеджмент та Маркетинг (CRM-модуль платформи jПарус). Повнофункціональний модуль, що дозволяє ефективно управляти взаємовідносинами з клієнтами та об’єднати в єдиний цикл бізнес-процеси трьох напрямків по роботі з клієнтами - маркетингу, продажів, сервісного обслуговування.
Маркетинг:

1) організація роботи з просування товарів із застосуванням технологій телемаркетингу (інтеграція з АТС) і direct-mail (персоналізовані поштові та електронні розсилки);

2) ведення обліку і планування переговорів зі ЗМІ, рекламними агентствами з розміщення реклами та участі в маркетингових заходах;

3) формування медіа-плану, ведення обліку заходів у розрізі витрати/доходи;

4) здійснення аналізу ефективності реклами та інших джерел ініціювання контактів;

5) організація маркетингових досліджень;

6) формування та облік системи знижок;

7) формування обігу за період у розрізі товарів/послуг, продавців і клієнтів.

Продажі:

1) ведення повної історії взаємодії з клієнтами (дзвінки, зустрічі, листування тощо);

2) планування фінансових результатів за допомогою «воронки продажів»;

3) ведення історії цінових і формування комерційних пропозицій;

4) ведення реєстру первинних документів і відстеження їх стану (договори, рахунки) з повідомленням про оплату (можливість інтеграції із зовнішніми обліковими системами);

5) формування обігу та звітів з продажів;

6) проведення оцінки ефективності роботи персоналу;

7) організація оповіщень та нагадувань стосовно різноманітних подій.

Аналітика:

- аналіз та сегментація клієнтів;

- оцінка показників роботи персоналу;

- відстеження уподобань клієнтів;

- відстеження просування товарів, послуг;

- облік проектних робіт;

- управління оплатами.
14. Управління авто транспортом (модуль платформи jПарус). Модуль орієнтований на компанії, організації, установи, які мають у своєму складі парк різної автомобільної техніки, і дозволяє автоматизувати облік подорожніх листів, доходів та витрат, маршрутів, ПММ, запчастин, акумуляторів, шин, ремонтів, складання графіків ТО. За допомогою модуля можна отримувати уявлення про рентабельність роботи підприємства, знизити рівень зловживань з боку персоналу, формувати різні в т.ч. аналітичні звіти.

Функціонал модуля забезпечує:

1) комерційне використання автотранспорту, розрахунок кошторису згідно встановлених тарифів;

2) облік замовлень на транспортне обслуговування;

3) оформлення, облік і обробку подорожніх листів (у т.ч. Міжнародного подорожнього листа (ф. № 1), для вантажного автомобіля (ф. № 2), для легкового автомобіля (ф. № 3);

4) розрахунок нормативних і фактичних витрат палива для автомобілів, в т. ч. автомобілів з необмеженою кількістю устаткування і причепів;

5) використання коригуючих коефіцієнтів згідно температури навколишнього середовища, терміну, умов або регіону експлуатації;

6) розрахунок виробітку в подорожніх листах з подальшою обробкою інформації (за параметрами пробігу, ваги вантажу, вантажообігу, часу в дорозі, часу в простої);

7) облік ТО і ремонтів;

8) завантаження даних процесингових центрів за деталізацією заправок ПММ;

9) облік пального, купленого за готівковий/безготівковий розрахунок, отриманого за талонами, виданого зі складу або отриманого від третьої особи;

10) облік наданих послуг та виконаних робіт у розрізі замовників;

11) калькуляція ремонтних робіт. Планування ТО з контролем терміну та пробігу. Замовлення на ремонт, створення ремонтного листа та акта виконаних робіт;

12) створення авансового звіту на основі даних про заправки ПММ подорожнього листа;

13) GPS-трекінг;

14) інтеграція з GPS-системами з метою повного контролю пересування та місцезнаходження автомобіля;

15) візуалізація маршруту на карті;

16) побудова тимчасового графіка швидкості автомобіля на маршруті.

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Сутність та основні переваги програмної платформи ПАРУС.

2. Користувачі програмної платформи ПАРУС.
3. Елементи програмної платформи ПАРУС та їх функціональні можливості.

4. Програмні продукти платформи ПАРУС та їх призначення.

5. Характеристика та можливості платформи jПарус.

6. Характеристика і можливості програмного продукту Парус-Підприємство 8.

7. Характеристика і можливості програмного продукту Парус-Підприємство 7.

8. Характеристика та можливості програмного продукту ІАС Парус-Інтренет Консультант.

9. Модулі системи Парус-Підприємство 8: їх характеристика та призначення.

10. Характеристика ключових модулів системи Парус-Підприємство 7.

Конспект лекції № 4
Тема 4: Основи роботи і функціональні можливості програми Акцент-бухгалтерія
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо етапів і послідовності впровадження програми Акцент-бухгалтерія, порядку та особливостей її застосування, розгляд функціональних можливостей і основних модулів програми Акцент-бухгалтерія.
План лекції (навчальні питання):

1. Загальна характеристика програми Акцент.

2. Акцент-Бухгалтерія та її функціональні можливості. 

3. Основи роботи в програмі Акцент-Бухгалтерія.

Опорні поняття:

Автоматизована інформаційна система Акцент, Акцент-Бухгалтерія, багаторівневий аналітичний облік, візуальний конструктор, засоби модифікації, майстер звітів, модулі, мультивалютний облік, об’єкт Application, об’єкт WorkArea, стандартні звіти
Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : монографія. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.
2. Гринев А.Г., Кухтин А.А. Акцент версия 7.4 : руководство пользователя. Донецк : «Импакт», 2008. 283 с.
3. Дубій О. Посібник користувача персонального комп'ютера : [4-те оновлене і доповнене видання]. Львів : БаК, 2007. 248 с.

4. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : [навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
5. Рогач І.Ф., Сендзюк М.А., Антонюк В.А. Інформаційні системи у фінансово-кредитних установах : [навч.-метод. посіб.]. К. : КНЕУ, 2001. 239 с.
6. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
5. Сторінка програми «Акцент-бухгалтерія» [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://www.accent6.com/. 

Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Загальна характеристика програми Акцент.

Автоматизована інформаційна система Акцент подібна до 1С: Підприємство тим, що вона теж є базою для виконання «конфігурацій» на вбудованій мові програмування. Акцент також належить до систем автоматизації обліку 3-го покоління, але має й відмінності. Взагалі можна сказати, що "ядро" системи не реалізує ніякої бізнес-логіки, воно лише підтримує вбудовану мову програмування (рис. 1.).
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Рис. 1. Архітектура програми Акцент
Програма Акцент являє собою клас програм, які можуть виступати одночасно в двох ролях: в якості програми ведення бухгалтерського обліку, і в якості конструктора, з допомогою якого можна створити систему для обліку будь-якого виду. До складу засобів конструювання Акценту входить: форми первинних документів, діалоги і електронна таблиця.

Рівні Акцент ті самі, що й у 1С: Підприємство, але, якщо в 1С: Підприємство рівень Б реалізує базову частину бізнес-логіки, то в Акценті логіка перенесена у «конфігурації» або «настройки».

Можливості основних налаштувань програми Акцент:

1. Стандартна настройка програми Акцент призначена для комплексної автоматизації обліку діяльності підприємств. У ній використовується план рахунків, з типовими настройками аналітичного, валютного і кількісного обліку для всіх розділів бухгалтерського обліку. До складу програми входять різноманітні довідники, документи, стандартні звіти, які дозволяють одержувати дані бухгалтерського обліку в різних розрізах відносно будь-яких рахунків та об'єктів аналітики. 
Основні можливості типової настройки:
1) бухгалтерський, управлінський і фінансовий облік організації; 
2) підтримка обліку на будь-якій кількості складів чи груп складів;

3) автоматичне формування проводок за документами;

4) облік операцій за розрахунковим рахунком;

5) облік касових операцій;

6) облік розрахунків з постачальниками і покупцями;

7) облік розрахунків з підзвітними особами;

8) облік товарів, основних коштів і малоцінних швидкозношуваних предметів (МШП);

9) облік заробітної плати; 
10) визначення фінансового результату.

2. Настройка «Акцент-виробництво» забезпечує автоматизацію обліку матеріалів і розрахунку собівартості власної продукції підприємства. Ця настройка розрахована на коло обов'язків технологів виробництва, начальників цехів, майстрів, бухгалтерів. Основні можливості налаштування: облік матеріалів, автоматизація розрахунку собівартості продукції з можливістю обліку незавершеного виробництва, детальний аналіз складових собівартості, аналіз оптимальності виробничих потоків.

3. Настройка «Акцент-страхування» виконує комплексну автоматизацію обліку діяльності страхових компаній відповідно до чинного законодавства України. Це налаштування розрахована на роботу головного бухгалтера страхової компанії, співробітників бухгалтерії, керівників і менеджерів фінансових служб компанії, менеджерів планово-економічної служби страхової компанії. Основні можливості настройки: ведення бухгалтерії страхової компанії, облік руху і стану бланків договорів страхування, облік і аналіз діяльності в розрізі видів страхування, договорів страхування, страхувальників, агентів, перестрахувальників, типів договорів страхування.

4. Настройка «Акцент-податки» призначена для автоматизації податкового обліку, що відповідає чинному законодавству України. Розрахована на виконання обов'язків головного бухгалтера підприємства, співробітників бухгалтерії, керівників і менеджерів фінансових служб підприємства. Основні можливості: податковий облік на підприємстві, формування даних для заповнення книг покупок і продажів, контроль своєчасності одержання і видачі податкових накладних, можливість одночасного ведення бухгалтерського і податкового обліку основних коштів, гнучкість і просте налагодження програми з урахуванням змін у податковому законодавстві.

5. Настройка «Акцент-торгівля» призначена для комплексної автоматизації обліку діяльності торгових компаній. Основні можливості: робота з постачальниками, покупцями, зі складом, із зовнішніми пристроями, зв'язок між бухгалтерським і оперативним обліками, робота з віддаленими підрозділами.

Характеристики трьох додатків автоматизованої інформаційної системи Акцент:
«Акцент-комплекс» — це комплексна настройка для здійснення таких складових, як податковий облік, виробництво, зарплатня, персональний стан документів, матеріальний облік, взаєморозрахунки, облік основних коштів, реалізація продукції, банк, каса.

«WEB-розширення» — система віддаленого доступу до бази даних «Акценту». За допомогою цього додатка користувачі можуть звіряти акти звірки з фірмою за обраний період і відсилати їх за вимогою з дотриманням усіх правил безпеки, переглядати прайс-листи, створені в "Акценті".

«Акцент-листоноша» — система, що дозволяє за допомогою поштового клієнта на відстані одержувати дані із системи Акцент. Модуль Акцент-Листоноша призначений для реалізації взаємодії між підприємством і його клієнтами. Користувачі системи Акцент-листоноша мають можливість на відстані замовляти й одержувати електронною поштою перелік покупок і платежів з постачальником за обраний період у вигляді звіту "Акти/звірки" з дотриманням усіх правил безпеки.

Розроблені також інші конфігурації цієї системи.

Хоча інформаційні технології — це взагалі надзвичайно динамічна галузь, кількість конфігурацій таких систем увесь час зростає, адже чим більше предметних галузей система охоплює, тим більший прибуток отримуватиме фірма.

Питання 2. Акцент-Бухгалтерія та її функціональні можливості. 

Акцент-Бухгалтерія – це універсальна автоматизована програма для ведення бухгалтерського, управлінського та фінансового обліку на підприємствах. Ця програма забезпечує повноцінний правильний з бухгалтерської точки зору багатовимірний та багаторівневий аналітичний і синтетичний облік. В програмі реалізована загальноприйнята методика бухгалтерського фінансового та податкового обліку, яка підтримує НСБО. «Стандартне рішення» що входить в комплект поставки продукту, створене для підприємств оптово-роздрібної торгівлі. Також напрацьовано ряд спеціалізованих рішень, які базуються на стандартах і враховують специфіку бухгалтерського обліку при автоматизації підприємств. 

Акцент-бухгалтерія версій 6.0 та 7.0 включає:

1. Нарахування та виплата зарплати.

2. Автоматизований розрахунок різних видів нарахувань і стягнень.

3. Облік необоротних активів та балансової вартості основних засобів.

4. Облік валових доходів та витрат.

5. Розрахунки з бюджетом.

6. Розрахунки з підзвітними особами.

7. Розрахунки з постачальниками та покупцями.

8. Облік банківських та касових операцій.

9. Можливість формування, зберігання та друку всіх необхідних документів.

Крім цих задач стандартна постановка дозволяє розширювати свій функціонал за рахунок підключення додаткових модулів, забезпечуючи: взаємозв’язок із системою «клієнт-банк» для автоматичного прийому виписки в програму, підключення різноманітного зовнішнього електронного обладнання, обмінюватись документами з іншими базами програми Акцент, а також інші програми. Крім цього існує велика кількість готових рішень на базі Акценту, які можуть працювати сумісно з справжнім типовим рішенням.

Облік в Акценті базується на основі подвійного запису. Обрана проводка складається з двох рахунків: по дебету – рахунок на якому відбувається прихід суми, і рахунок по кредиту – з якого здійснюється списання суми.

Для розробників Акцент пропонується відкрита та прозора архітектура. Основна інформація зберігається в «Журналі обліку господарських операцій». В ньому містяться господарські операції, які складаються з проводок. Журнал зв’язаний з іншими ключовими елементами інформаційної бази: планами рахунків, кореспондентами, об’єктами обліку та іншими.

В журнал господарських операцій інформація може потрапляти:
1) через об’єктну модель з використанням форм первинних документів, діалогів, зовнішніх програм, OLE сервера (рис. 2.);
2) безпосереднім введенням інформації через інтерфейс користувача;
3) з використанням прямого доступу до бази даних.
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Рис. 2. Об’єктна модель ІС «Акцент-Бухгалтерія»

Іншим важливим завданням після організації введення інформації є аналіз інформації. Для вирішення задач, пов’язаних з побудовою звітів в Акценті передбачений механізм, описаний на рис. 3.
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Рис. 3. Механізм аналізу інформатизації в інформації в ІС «Акцент-Бухгалтерія»

Стандартні звіти – це звіти, правила побудови яких і зовнішній вигляд стандартний та змінити його не можна.

Майстер звітів – це інструмент для створення звітів довільної вибірки та групування інформації без програмування.

В Акценті міститься велика кількість різних об’єктів:

1. Об’єкт Application («Додаток»). Представляє собою саму програму. Використовується: для управління додатками; для запуску або створення елементів конструювання (форм, діалогів, модулів); для доступу до властивостей додатку; для доступу до модулів розширення системи AddIn.

2. Об’єкт WorkArea («База даних»). Об’єкт предаставляє базу даних програми. Він включає всі елементи (господарські операції, план рахунків, аналітику тощо), систему формування звітності, об’єкти програмного доступу до СУБД тощо.

Всі елементи бази даних об’єднані в колекції:

Господарські операції;

Рахунки;

Кореспонденти;

Об’єкт обліку;

Аналітика «Різне»;

Шаблони тимчасових господарських операцій;

Підшивки.

Питання 3. Основи роботи в програмі «Акцент-Бухгалтерія».

У системі Акцент-бухгалтерія для введення господарської інформації використовуються документи, шаблони господарських операцій та журнал господарських операцій. Вони є рівноправними об’єктами системи, незалежно від того, що з них створене раніше. Одна операція може бути представлена у вигляді різних первинних документів. Наприклад, виписується рахунок, потім він перетворюється натискуванням кнопки у накладну, інформація з якої у свою чергу може бути відображена у податковій накладній. Документ може мати довільний зовнішній вигляд, змінюваний самостійно за допомогою інструментальних засобів, а також певний алгоритм поведінки, що програмується у формі документа на вбудованій мові Visual Basic Scripting Edition. Документ може мати стандартні властивості, що визначаються господарською операцією, а також довільний набір властивостей, що визначаються користувачем. Документи можуть об’єднуватись у папки, які, у свою чергу, можуть вкладатися одна в одну. Система передбачає розмежування прав доступу користувачів до документів і папок. 

Акцент-бухгалтерія дає можливість вести багаторівневий аналітичний облік і використовує аналітичні ознаки: дата, номер документа, кореспонденти-одержувачі об’єктів обліку, кореспонденти-відправники об’єктів обліку, об’єкт або список об’єктів обліку, замовлення або їх групи.

Акцент-бухгалтерія передбачає використання стандартних і довільних реквізитів аналітичних ознак. Стандартний набір реквізитів, використовуваний для опису властивостей аналітичного об’єкта, включає такі реквізити: 
1. Кореспонденти — найменування, коди, реквізити підприємств, паспортні дані працівників і т. ін.
2. Об’єкти обліку — найменування, коди, каталогові номери, одиниці виміру, балансові рахунки.

3. Замовлення — відповідальні особи, дати початку і закінчення. 

Довільні реквізити (параметри) характеризуються найменуванням і значенням й можуть використовуватись у шаблонах первинних документів та за побудови форм звітності для аналізу інформації. Кількість їх не обмежена. 

Акцент-бухгалтерія забезпечує мультивалютний облік. Кожне проведення зберігає суми для необмеженої кількості валют. Убудовані засоби розширення дають змогу організувати імпорт курсів валют із зовнішнього файла у базу даних.

Система включає такі засоби модифікації і розширення функцій: 
- вбудована мова програмування Visual Basic Scripting Edition, 
- зовнішні бібліотеки компонентів ActiveX (що виконують функції бізнес-правил), 
- SQL-запити. 
Ці засоби розраховані на застосування їх програмістами-професіоналами, а не бухгалтерами. 

Для створення первинних документів нового виду у програмі використовується візуальний конструктор, який можуть застосовувати користувачі-непрограмісти. Документи можуть бути багатосторінковими, включати в себе розрахунки та елементи аналізу. Конструктор дає змогу створювати елементи типу «текст», «кнопка», «список для вибору», «таблиця» і т. ін. Конструктор забезпечує можливість оброблення подій, що виникають під час роботи з документом, таких як відкриття документа, закриття документа, перерахунок усередині документа, натискування кнопки.

У системі «Акцент-бухгалтерія» використовується технологія «Майстрів» для полегшення виконання складних дій. У ній присутні майстер звітів, майстер документів, майстер шаблонів типових операцій, майстер баз даних. 

Функції захисту інформації реалізують: 
- захист інформації від пошкодження з боку інших програм; 
- захист інформації від руйнування у разі збоїв у роботі комп’ютера або відключення його від мережі, помилкових дій користувача; 
- захист від несанкціонованого доступу на рівні бази даних і всередині програми для користувачів (обмеження доступу на рівні папок документів, кореспондентів, об’єктів обліку, замовлень, документів).

Зручний Windows подібний інтерфейс: ліворуч розташована деревоподібна структура довідників. У правому вікні можна подивитися документи або звіти створені з обраним елементом довідника (рис. 4).
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Рис. 4. Інтерфейс програми Акцент

Всі довідники мають однаковий деревовидний вид. На кожному елементі довідника можна натиснути правою кнопкою Миші і подивитися / заповнити його властивості, а також створити новий елемент / папку (рис. 5).
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Рис. 5. Довідник «постачальник» у програмі Акцент-Бухгалтерія
Кореспонденти, як і на практиці, рівноправні. В обліку не потрібно створювати кілька копій одного кореспондента, в залежності від того, в якій ролі він виступає - продавця, покупця або працівника. Один і той же об'єкт обліку на 281-му рахунку може фігурувати в якості товару, а на 201 в якості матеріалу. Все це не називається незрозумілим словом «субконто», а звичним бухгалтерським терміном «аналітика».

Уніфікований підхід до всіх довідниках і ділянках обліку полегшує освоєння програми.

Всі документи виглядають так як на друку (рис. 6), відразу зрозуміло, що і куди заповнювати.
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Рис. 6. Документ «Платіжна доручення», сформоване у програмі Акцент-Бухгалтерія

Програмний продукт «Акцент-Бухгалтерія» побудований на правилі подвійного запису та бухгалтерських принципах. В основу ядра системи закладений бухгалтерський підхід, користувачу відразу зрозуміло, що відбувається. Всі дані документа зберігаються в бухгалтерській господарській операції, яку можна подивитися прямо з документа, натиснувши кнопку «Проведення» (рис. 7).
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Рис. 7. Відображення бухгалтерського проведення за господарською операцією

 у програмі Акцент-Бухгалтерія

У програму на рівні ядра закладено правило подвійного запису. Користувач не зможе провести проводку вказавши тільки рахунок по Дт і Кт. У Вас ніколи не складеться ситуація в ОСВ коли залишки на початок періоду + обороти Дт - обороти Кт не збігатимуться із залишками на кінець. Є можливість самостійного налаштування правил формування проводок Користувач може створювати свої рахунки / субрахунки для виділення окремих ділянок обліку на кожен особливий випадок (рис. 8).
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Рис. 8. Порядок створення свої рахунки / субрахунки для виділення окремих ділянок обліку у програмі Акцент-Бухгалтерія

Також легко можна додати довільну аналітику в шаблон господарських операцій (рис. 9).
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Рис. 9. Порядок додавання аналітики у програмі Акцент-Бухгалтерія

Універсальний Майстер звітів – це контроль і аналіз вашого обліку. За допомогою Майстра звітів, користувач можете будувати звіти з довільними фільтрами і угрупованнями, гнучко аналізувати базу даних, отримувати управлінську інформацію, виявляти тенденції бізнесу. Майстер звіту можна запускати на закладці «Звіти» з товару або постачальника / покупця. В результаті, звіт буде містити тільки операції, в яких заповнений цей товар / постачальник / покупець.

Всі звіти вивантажуються в Excel для подальшого аналізу (рис. 10).
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Рис. 10. Вигрузка звітів програми Акцент-Бухгалтерія в Excel

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Автоматизована інформаційна система Акцент.

2. Архітектура автоматизованої інформаційної системи Акцент.

3. Можливості основних настроювань автоматизованої інформаційної системи Акцент.

4. Характеристики додатків автоматизованої інформаційної системи Акцент.
5. Акцент-Бухгалтерія та її функціональні можливості.

6. Складові Акцент-Бухгалтерія.

7. Об’єктна модель автоматизованої інформаційної системи Акцент-Бухгалтерія.

8. Механізм аналізу інформатизації в інформації в автоматизованій інформаційній системі Акцент-Бухгалтерія.

9. Основи роботи в програмі Акцент-Бухгалтерія.

10. Стандартний набір реквізитів для опису властивостей аналітичного об’єкта в програмі Акцент-Бухгалтерія.

11. Засоби модифікації і розширення функцій автоматизованої інформаційної системи Акцент-Бухгалтерія.

12. Візуальний конструктор для створення первинних документів в автоматизованій інформаційній системі Акцент-Бухгалтерія.

13. Функції захисту інформації в автоматизованій інформаційній системі Акцент-Бухгалтерія.

14. Універсальний Майстер звітів автоматизованої інформаційної системи Акцент-Бухгалтерія.

Конспект лекції № 5
Тема 5: Основи роботи і функціональні можливості програми Бест Звіт Плюс
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо етапів і послідовності впровадження програми Бест Звіт Плюс, порядку та особливостей її застосування, розгляд функціональних можливостей і основних модулів програми Бест Звіт Плюс.
План лекції (навчальні питання):

1. Сутність та функціональні можливості програми Бест Звіт Плюс. 

2. Принципи роботи в програмі Бест Звіт Плюс.

3. Послідовність роботи при першому запуску програмного комплексу «Бест Звіт Плюс.
4. Підготовка звітності у програмі Бест Звіт Плюс.
5. Відправка звітності засобами електронної пошти в програмі Бест Звіт Плюс.

Опорні поняття:

Автоматизована інформаційна система, Бест Звіт Плюс, ліцензійний код, програмне забезпечення
Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : монографія. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.
2. Дубій О. Посібник користувача персонального комп'ютера : [4-те оновлене і доповнене видання]. Львів : БаК, 2007. 248 с.

3. Інструкція з експлуатації програмного комплексу «Бест Звіт Плюс» (Версія 8.94). К. : 2005. 232 с. 
4. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : [навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
5. Конопля В.М. Програмний комплекс «Бест Звіт Плюс» (Версія 8.16.000) : керівництво з експлуатації. К. : 2009. 24 с. 
6. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
5. Сторінка програми «Бест Звіт Плюс» Електронний ресурс] – Режим доступу: http://kraft.net.ua/Reports/BestZvit/BestPlus

Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Сутність та функціональні можливості програми Бест Звіт Плюс. 

Бест Звіт Плюс – це сучасні технології роботи з електронними документами, підготовка та подання звітності в електронному вигляді із використанням електронного цифрового підпису. Це програмний комплекс призначений для автоматизації процесів роботи зі звітною документацією встановленого зразка. Він забезпечує організацію електронного документообігу у всіх без винятку суб'єктів господарювання будь-якої форми власності та джерел фінансування або між ними та державними контролюючими органами, подача звітності яким передбачена чинним законодавством. Це можливість інтеграції даних з будь-якої бухгалтерської програми (1C, і т.д.) Передача звітності засобами електронної пошти із застосуванням підсистеми шифрування та пересилки.

Функціональні можливості програмного забезпечення:

1. Формування картки установи. 

2. Формування та ведення реєстру форм (бланків) звітних документів. 

3. Формування звітних документів із використанням різноманітних функцій контролю.

4. Імпорт інформації зі встановлених на підприємстві автоматизованих систем бухгалтерського обліку та управління виробництвом. 

5. Формування пакетів звітності в електронному вигляді електронною поштою із застосуванням криптографічного захисту. 

Завдяки програмному комплексу «Бест Звіт Плюс» користувачі можуть подавати звіти до:

Державної податкової інспекції;

Державного комітету статистики;

Пенсійного фонду України;

Фонду соціального страхування;

Фонду зайнятості населення;

Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку;
Держказначейства України та ін.
Програма «Бест Звіт Плюс» забезпечує:

1) перевірку стану платника ПДВ за ІПН із бази платників ДФІ (перевірка статусу можлива також із Реєстру Податкових накладних);

2) перевірку стану розрахунків підприємства з бюджетом – формування запитів до ДПІ та відображення відповіді на ці запити з розшифруванням стану рахунків на початок та кінець періоду запиту, донарахування чи списання сум платежів, нарахування пені, тощо;

3) обмін електронними податковими накладними з контрагентами підприємства із використанням електронного цифрового підпису;

4) подання звітності електронною поштою без паперових носіїв.

Переваги програмного комплексу «Бест Звіт Плюс»:
1) Більше як 3000 бланків звітних документів, серед яких понад 200 бюджетних форм звітності та додатків.

2) Можливість використати спеціально підібрані комплекти звітних форм для підприємств різних видів діяльності або створити власний комплект.

3) Звільнення від рутинної роботи із заповнення "шапок" бланків.

4) Автозаповнення та авторозрахунок звітних форм.

5) Бланки звітів забезпечені механізмами контролю коректності заповнення за алгоритмами контролюючих органів та формування реєстру помилок.

6) Програма може працювати як самостійний додаток з ручним внесенням інформації в бланки або з будь-якою іншою програмою бухгалтерського обліку та управління підприємством (1C,..).

7) Група форм первинної документації (накладна, рахунок-фактура, прибутковий і витратний ордер і т.д.).

8) "Бухгалтерський календар" вказує кінцеві терміни подачі звітів і сплати податків.

9) Низькі вимоги до ресурсів комп'ютерів і можливість роботи на багатьох платформах.

10) Висока швидкість роботи.

11) Висока надійність, стійкість до збоїв та відмов.

12) Простота встановлення та експлуатації систем.

13) Наявність засобів адміністрування системи та розподілу прав доступу.

14) Розвинуті засоби експорту та імпорту даних із 1С.

15) Можливість використати спеціально підібрані комплекти звітних форм для підприємств різних видів діяльності або створити власний комплект.

16) Інструкції щодо заповнення форм звітності та законодавча база.

17) Консолідація звітів.

Отже, кожне підприємство може вибрати програмний продукт для автоматизації обліку відповідно до своїх особливостей ведення діяльності та особливостей ведення бухгалтерського обліку.

Питання 2. Принципи роботи в програмі Бест Звіт плюс.

У програмному комплексі можна:

- створювати будь які звітні документи;

- друкувати всі документи;

- зберігати їх на електронних носіях;

- підписувати звіти електронним цифровим підписом (ЕЦП), шифрувати та відправляти їх електронною поштою до податкової інспекції, Пенсійного фонду, ФСС та органів статистики ( на поточний момент);

- імпортувати дані з інших систем бухгалтерського обліку та управління підприємством (1С, ІС ПРО, тощо);

- готувати налаштовані комплекти звітності;

- використовувати програму для ведення електронного документообігу (імпортувати будь які документи, підписувати їх ЕЦП та відправляти адресатам електронною поштою.

Всі ці функції доступні як для юридичних і фізичних осіб.

Додаткові можливості та переваги програмного комплексу:

- можливість ознайомитись із основними нормативними документами та рекомендаціями по заповнюванню звітів - у спеціальному модулі БЕСТ ЗВІТ КОМЕНТАР;

- використання вбудованих у програму довідників та можливість створювати власні - у модулі Перелік довідників; 

- використання бухгалтерського календаря для нагадування про терміни подання звітів; 

- створення резервних копій баз даних;

- отримання актуальних на поточний момент бланків звітних документів та іншої довідкової інформації із періодичних оновлень програми.

Питання 3. Послідовність роботи при першому запуску програмного комплексу Бест Звіт Плюс.
1. Запуск програмного комплексу

Для запуску програмного комплексу, необхідно на Робочому столі комп’ютера увійти в кнопку Пуск / Програми / БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС 8.15.000, та двічі клацнути мишкою по опції БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС. При встановленні локального варіанта програмного комплексу, одночасно запуститься локальний сервер Firebird. При цьому слід пам’ятати, що не можна зупиняти роботу сервера, якщо програмний комплекс БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС ще працює.
2. Заповнення Картки підприємства

Для ефективного використання програмного комплексу, необхідно перед початком експлуатації провести його настроювання, яке полягає у заповненні Картки підприємства, Реєстру співробітників, настроюванні Індивідуального комплекту бланків тощо. Після встановлення програмного комплексу, програма-інсталятор пропонує запустити БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС у вигляді таблички Вибір підприємства (рис. 1.), на верхній панелі якої необхідно натиснути кнопку “+” (Додати підприємство), після чого з’явиться віконце Вибір конфігурації підприємства (рис. 2.), де за замовчанням буде обраний пункт Загальна конфігурація. 
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Рис. 6.1. Таблиця Вибір підприємства                 Рис. 6.2. Діалогове вікно Вибір конфігурації 

                                                                                                                  підприємства
Для роботи у звичайному госпрозрахунковому підприємстві, необхідно натиснути кнопку “ОК”, що призведе до появи таблички Картка підприємства (рис. 3.), яку потрібно дуже ретельно заповнити, вносячи всі необхідні реквізити підприємства, і після цього програма буде автоматично заповнювати “шапки” всіх форм звітності. 
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Рис. 3. Приклад заповнення таблиці Картка підприємства
В тому разі, якщо Ви працюєте на бюджетному підприємстві, Вам необхідно мишкою обрати пункт Бюджетна конфігурація та натиснути кнопку ОК, в результаті чого з’явиться Картка бюджетного підприємства (рис. 4.).В програмному комплексі “БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС” також здійснюється розподіл підприємств на: “Юридичні особи” та “Фізичні особи” з отриманням відповідного комплекту бланків. Якщо у віконці Картка підприємства в поле ЄДРПОУ: внесено восьмизначний код ЄДРПОУ відповідного підприємства, в програмному комплексі за замовчанням буде запропонований до використання повний комплект бланків, а в разі внесення в це поле десятизначного ідентифікаційного коду фізичної особи – приватного підприємця, повний комплект автоматично буде скорочено до рівня реальних потреб такого Користувача, і налічувати лише близько 120 форм звітності.

Інформація в Карточці логічно структурована та розміщена на кількох закладках. Для переходу на інші закладки можна використовувати комбінацію клавіш Ctrl+Tab, або просто обирати заголовки необхідних закладок подвійним клацанням лівої клавіші мишки. Якщо Ви не заповните хоча б один з обов’язкових реквізитів, програма видасть відповідне попередження, та не дозволить Вам вийти з поточної закладки. Для заповнення деяких полів Картки використовуються вбудовані в систему Довідники, які містять в собі систематизовану інформацію, надану органами Статистики та ДФІ. Всі поля Картки підприємства, заповнення яких здійснюється шляхом вибору даних з Довідників, мають праворуч кнопку з трьома крапками.

Структура всіх довідників комплексу однакова: будь-який надпис складається з коду та найменування. Для сортування Довідника за алфавітом, або за зростанням кодів, необхідно клацнути мишкою по найменуванню стовпця. Для полегшення пошуку необхідного запису, в Довіднику є віконце пошуку: в залежності від того, який стовпець активізований (найменування підсвічено синім кольором), пошук проводиться або за кодом запису, або за його назвою. Для доступу до всіх Довідників, необхідно в Головному вікні програми обрати пункт меню Довідники / Довідники.
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Рис. 4. Картка бюджетного підприємства

3. Встановлення ліцензійного коду

Після заповнення Картки підприємства, програма відкриває віконце Управління ліцензіями (рис. 5.). Надалі воно може бути відкрито з Головного вікна програми, використовуючи пункти меню Сервіс / Управління ліцензіями. Програма пропонує ввести код ліцензії для переводу системи з Демонстраційного режиму в Робочий. Демонстраційний режим відрізняється від Робочого відсутністю режиму підтримки друку документів, та експорту їх на дискету. Крім того, в Демонстраційному режимі неможливе відправлення звітів електронною поштою. Перехід комплексу до повно функціонального режиму здійснюється після введення в систему вірного коду ліцензії, який можна отримати у розробника, або у його дилерів після реєстрації Користувача. Для цього в полі Ліцензія: необхідно ввести літеро-цифровий код, який складається з 17 символів. В ліцензійному коді використовуються всі 10 цифр та майже всі літери російського алфавіту.
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Рис. 5. Діалогове вікно Управління ліцензіями
Значення поля ЄДРПОУ: буде перенесене з Картки підприємства автоматично. Після вводу ліцензійного коду необхідно натиснути кнопку Прийняти.

Якщо код ліцензії відповідає даному платнику, і строк її дії не перевищено, після її вводу статус Демонстраційна версія зміниться на Ліцензія встановлена. В тому разі, якщо під час введення коду була зроблена помилка, введений код ліцензії зникне з відповідного поля і з’явиться статус Ключ не відповідає даному платнику. В такому разі необхідно перевірити вірність коду ліцензії. Якщо строк дії ліцензії закінчився, після її вводу статус ліцензії прийме значення: Перевищено строк дії ліцензії.

Ліцензія діє якийсь визначений час, причому строк її дії Користувач визначає сам, здійснюючи оплату за конкретний період її дії. На протязі цього часу Користувачі мають можливість отримувати безкоштовні консультації з будь-яких питань стосовно роботи в програмному комплексі як за телефоном “гарячої лінії”, так і в офісі розробника, або його дилерів.

Після закінчення строку дії ліцензії, програма буде продовжувати працювати в повно функціональному режимі. Перехід в демонстраційний режим здійснюється в разі встановлення в програму пакету оновлень, що вийшов після закінчення строку дії ліцензії (Тому пакети оновлень розповсюджуються вільно). Для активізації друку необхідно знову зробити оплату, отримати та ввести новий код ліцензії.

4. Встановлення дати початку експлуатації комплексу та паролю

Дата початку експлуатації програмного комплексу “БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС” визначає місяць, починаючи з якого система буде відраховувати звітні періоди, тому, як правило, вона відрізняється від поточної (реальної) дати встановлення комплексу. За замовчанням, вона встановлюється автоматично, та датується 1 січнем поточного року. Якщо користувач хочете ввести звітність з початку 2021 року, користувачу необхідно буде в Головному вікні програмного комплексу увійти в пункт меню Сервіс / Параметри системи, в результаті чого з’явиться табличка Параметри (Рис. 6.), в якій потрібно встановити дату 01.01.2021. 

У цьому ж вікні встановлюються шляхи до файлів обміну інформацією з системами бухгалтерського обліку та управління підприємством, а також для захисту інформації від несанкціонованого доступу, можна встановити пароль на вхід у систему: якщо встановити відмітку в полі запитувати пароль при вході, активізується кнопка Пароль, за допомогою якої можна визвати вікно вводу імені Користувача та його паролю. Слід пам’ятати, що символи паролю чутливі до регістру та розкладки клавіатури, і якщо користувач забуде пароль, Ви не зможе увійти в програмний комплекс. За Вашим бажанням пароль завжди можна змінити, або взагалі відмінити.
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Рис. 6. Таблиця Параметри
5. Заповнення реєстру співробітників

Для полегшення ведення персоніфікованого обліку співробітників, або для формування Форми № 1ДФ, потрібно в Головному вікні програми обрати пункт меню Установа / Реєстр співробітників, що призведе до появи віконця з відповідною назвою. В ньому, натискаючи кнопку “+”, необхідно викликати та заповнювати інформаційну табличку на кожного співробітника (рис. 7.). 

Надалі така інформація частково буде використовуватись у вищенаведених, та деяких інших формах.

6. Настроювання типового комплекту бланків

На сьогоднішній день в програмному комплексі реалізовано близько 2000 найрізноманітніших форм звітності. Для полегшення пошуку необхідних звітів в повсякденній роботі, Користувачі мають можливість створити, та використовувати комплект тільки необхідних звітних форм. Для його формування необхідно увійти в Сервіс / Типові комплекти, та у віконці Типові комплекти бланків (рис. 8.), на першій закладці “Вибір комплекту бланків” необхідно визначитись з потрібним комплектом бланків. Табличка ліворуч містить перелік існуючих комплектів, а праворуч – навігаційну панель з деревом підключених бланків. За замовченням використовується Повний комплект бланків, який містить бланки всіх наявних звітних форм (і не підлягає редагуванню), комплекти Єдиний податок та Мале підприємство, а також Індивідуальний комплект, який взагалі не містить бланків. Якщо жоден із запропонованих комплектів не задовольняє Користувача, він може або відредагувати існуючі комплекти, або створити абсолютно новий на базі Індивідуального комплекту.
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Рис. 7. Пункт меню Установа / Реєстр співробітників
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Рис. 8. Вікно Типові комплекти бланків
Для редагування необхідно обрати комплект, максимально наближений до необхідного, та перейти на закладку Настроювання комплекту бланків (рис. 9.). У вікні ліворуч обрати з випадаючого переліку необхідний комплект. У вікні праворуч розміщений Базовий комплект у вигляді навігаційної панелі з переліком всіх включених до системи бланків. В ньому необхідно обирати потрібні бланки, та переносити у відповідну групу бланків лівого вікна за допомогою відповідної кнопки Стрілка ліворуч. Якщо у потрібному комплекті є “зайві” бланки, їх можна видалити кнопкою Стрілка праворуч.
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Рис. 9. Закладка Настроювання комплекту бланків
Користувачі можуть працювати з одним комплектом бланків, а в процесі роботи перейти на інший. При цьому можлива ситуація, коли в системі будуть створені документи на базі бланків, які не увійшли до нового комплекту. В такому разі після вибору, або формування комплекту з’явиться віконце-попередження з пропозицією автоматично додати до комплекту бланки тих форм звітності, на базі яких вже створені документи.

7. Завершення роботи
Для завершення роботи з програмним комплексом, необхідно в Головному вікні програми натиснути комбінацію клавіш “Alt+F4”, або просто закрити його мишкою. Після цього з’явиться табличка Завершення роботи, в якій необхідно натиснути клавішу “ОК”. Якщо Користувач захоче, щоб ця табличка більше не з’являлася, йому необхідно буде перед виходом з системи обрати пункт Більше не показувати це повідомлення. В тому разі, якщо у Вас виникне бажання повернути цю табличку-попередження, Вам необхідно буде зайти в програму, та в Головному меню обрати Сервіс / Параметри системи, зняти відмітку перед опцією не показувати вікно завершення роботи, та натиснути кнопку “ОК”.
Питання 4. Підготовка звітності у програмі Бест Звіт Плюс.
Для створення нового документа необхідно в Головному вікні програмного комплексу натиснути кнопку
 “[image: image44.emf]” (Створити документ), або обрати пункт меню Документ / Створити. Відкриється вікно Створення документа (рис. 10.). Воно містить навігаційну панель (ліворуч), в якій у вигляді дерева зображені розділи звітності та групи бланків. При виборі групи (ліворуч) з правого боку відображається перелік бланків, що відносяться до цієї групи. 

[image: image45.emf]
Рис. 10. Вікно Створення документа
Перелік містить два стовпця: із службовими кодами та найменуваннями звітних форм. Клацання мишкою по найменуванню стовпця призведе до сортування в ньому.

В панелі інструментів розміщена кнопка перегляду властивостей обраного бланку, та стандартні кнопки навігації реєстру (встановити курсор на перший, попередній, наступний та останній запис в реєстрі). Вікно властивостей бланка дозволяє подивитись, а в деяких випадках відредагувати конкретні властивості бланка. Властивості бланків настроєні у відповідності до вимог ДПАУ, і змінювати їх не рекомендується. Виключенням є декларація з ПДВ, оскільки вона може подаватися різними підприємствами або щомісяця, або щоквартально. В цій формі за замовчення працює варіант щомісячного подання, а в разі щоквартального подання, періодичність і строки подання необхідно змінити самостійно. 

Панель Пошук по коду призначена для спрощення пошуку необхідного бланка в реєстрі. Зміст і кількість бланків в реєстрі залежить від обраного комплекту бланків.

Для правильного формування звітів дуже важливо правильно встановити звітний період, для чого в панелі інструментів необхідно обрати рік і період. При цьому слід пам’ятати, що з точки зору програмного комплексу, календарні місяці і квартали – це різні звітні періоди, звіти за які можуть формуватися і подаватися майже одночасно. 
Деякі форми звітності складаються з головної форми, та додатків до неї, наприклад, Декларація про прибуток підприємства, або Податкова декларація з податку на додану вартість. Для того, щоб бухгалтер не зміг помилково пропустити одну із звітних форм, в програмі реалізували механізм формування груп зв’язаних форм. Для створення групи необхідно обрати бланк (додаток), який пов’язаний з основною формою, і в панелі інструментів натиснути кнопку “[image: image46.emf]” (Властивості поточного бланку). Відкриється вікно властивостей бланка, в якому потрібно обрати форму звітності, яка буде головною по відношенню до поточної (її найменування буде відображене в полі Головна форма). Якщо після цього обрати головну форму, та подивитись її властивості, в полі Список додатків буде відображений перелік підлеглих форм. При відкритті будь-якого документа з групи зв’язаних форм, з’явиться вікно-попередження, яке запропонує одразу ж створити і інші документи з групи. Для того, щоб додати документи, потрібно мишкою, або клавішею Пробіл відмітити необхідні із запропонованих, та натиснути клавішу Створити, що призведе до відкриття поточного документа, та створення у фоновому режимі обраних документів, які будуть розташовані в Реєстрі документів, маючи статус Новий.

Якщо Картка підприємства була заповнена повністю, “шапки” звітних форм заповняться автоматично. В разі відсутності будь-яких реквізитів, необхідно відкрити Картку підприємства (в меню Установа, або комбінацією клавіш Alt+P), та уважно її заповнити.

Для зручності всі поля, в які може заноситися інформація, за замовчанням підсвічені на моніторі світло-зеленим кольором. При бажанні можна вимкнути підсвічення, натиснувши в панелі інструментів на кнопку “[image: image47.emf]” (Підсвічування полів…), обравши в Головному меню Вигляд / Підсвічування полів, або просто натиснувши клавішу F11. Повторна дія поверне підсвічування. Крім того, для зручності в статусному рядку (у нижній частині вікна з формою) відображається період, за який готується звіт, одиниця виміру, код та найменування поля, в яке встановлений курсор. Якщо курсор встановлений в поле з підключеним Довідником, в статусному рядку з’явиться його найменування. В такому випадку клавішею F3, або подвійним клацанням миші необхідно відкрити Довідник, та обрати потрібні дані.

При формуванні звіту виконуються вбудовані програми обробки документа. Так, при створенні документа обов’язково запускається програма відкриття документа, в процесі виконання якої здійснюється зчитування системних полів з Картки підприємства, при необхідності переносяться дані з попередніх звітних періодів, або з підлеглих документів, тобто здійснюються крос-підстановки.

В процесі заповнення звіту, після вводу чисел здійснюється програма модифікації, яка обробляє розрахункові поля, а при збереженні сформованого звіту - виконується програма його перевірки. При наявності помилок, в нижній частині екрана відкривається вікно з протоколом, який містить перелік знайдених помилок. Якщо встановити курсор на строку протоколу, поле документа з помилковим значенням підсвітиться світло-червоним кольором. 

В процесі формування документа програму автоматичного перерахунку можна відключити. Для цього потрібно в меню Правка обрати пункт Автоперерахунок. Повторне натиснення повертає початковий стан.

Після збереження створений документ попадає в Реєстр документів. Щоб його відкрити надалі, необхідно в Головному вікні обрати Документ / Відкрити…, або на панелі інструментів натиснути кнопку “[image: image48.emf]” (Відкрити документ Ctrl+O).

Для прикладу розглянемо порядок підготовки Податкової декларацію з податку на додану вартість. Оскільки частина даних Декларації формується на основі Додатка № 1 до неї Розрахунок коригування сум ПДВ, то першим для формування потрібно обрати саме цей документ.

Необхідно виконати наступні дії:

1. Запустити програмний комплекс БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС, в Головному вікні натиснути кнопку “[image: image49.emf]” (Створити документ), та у вікні, що відкриється необхідно встановити звітний період (місяць, або квартал).

2. В дереві бланків необхідно обрати розділ Податкова інспекція, а в ньому – групу ПДВ та акциз. Після цього, в реєстрі бланків необхідно знайти бланк з кодом J0200105, та відкрити його.

В разі його відсутності, потрібно перейти у вікно Властивості бланку, змінити 

період і останній день подання, повернутися в Реєстр документів, та натиснути кнопку “[image: image50.emf]” (Створити документ).

3. При відкритті документа з’явиться вікно-попередження, яке запропонує одразу ж створити і інші документи з групи зв’язаних форм. Для того, щоб додати Декларацію, потрібно її відмітити мишкою, або клавішею Пробіл, та натиснути клавішу Створити, що призведе до відкриття Додатка № 1, та створення у фоновому режимі обраного бланка Декларації, який буде розташований в Реєстрі документів, маючи статус Новий.

4. У вікні з документом потрібно подивитись на статусну строку та впевнитися, що звітний період та одиниця виміру обрані вірно, і після цього заповнити відповідні поля форми, та перевірити її. В разі виявлення помилок, необхідно їх виправити, та перевірити звіт ще раз. Якщо помилок немає, потрібно зберегти звіт.

5. Після виходу із сформованого документа відкриється вікно Реєстр документів, в якому цей документ буде мати статус Перевірений. Подвійним клацанням миші потрібно відкрити сформовану у фоновому режимі Податкову декларацію з податку на додану вартість, та запустити програми перерахунку і оновлення полів, внаслідок чого потрібні дані з Додатка будуть перенесені до основної форми – Декларації. Після цього необхідно заповнити та перевірити форму, і якщо є помилки, їх необхідно виправити, та перевірити ще. Якщо помилок не виявлено, документ зберігається.

У програмному комплексі “БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС” більша частина звітних форм формується аналогічно. 

Наступний етап роботи з комплексом – формування пакетів звітності в електронному вигляді, та їх відправка до Державного органу. Сформовані пакети можуть бути експортовані на електронні носії (дискети) або відправлені електронною поштою. В разі відправки звітності електронною поштою, документи можна або відправляти одразу ж після формування по одному, або формувати пакет звітності, та відправляти звіти загальним пакетом. Експорт звітності на електронні носії здійснюється тільки пакетом (який, до речі, може містити в собі дані тільки одного документа).

Для створення пакету звітності необхідно натиснути кнопку “[image: image51.emf]” (Показати реєстр пакетів звітності) в панелі інструментів Головного вікна, або обрати пункт меню Програми / Реєстр пакетів. В Реєстрі пакетів міститься систематизована за звітними періодами інформація про статуси пакетів звітності, їх кількість, властивості та склад. Щойно створені пакети отримують статус Вихідні. В одному звітному періоді можна створювати кілька вихідних пакетів. Пакети, які були відправлені електронною поштою, або експортовані на дискету, отримують статус Відправлені. Дані про статуси пакетів наведені у верхній панелі вікна. Середня панель містить дані про властивості пакетів: дату та час створення, звітний період, а для відправлених пакетів – найменування адресата та його адреса електронної пошти. В нижній панелі міститься перелік звітних форм, що входять до складу сформованого пакету.

Для формування нового пакету необхідно обрати потрібний звітний період, та натиснути кнопку “[image: image52.emf]” (Створити новий пакет…), або обрати в меню Пакет / Створити…. 

Відкриється вікно Створення нового пакету (рис. 11.), в якому необхідно встановити розділ та групу звітності, а також обрати ті форми звітності, які потрібно помістити в новий пакет. Для формування пакету необхідно встановити курсор на потрібний документ, та натиснути кнопку Додати, і цей документ одразу ж з’явиться в панелі Вибрані документи. Якщо в пакет помилково був доданий зайвий документ, для його видалення необхідно відмітити його курсором, та натиснути кнопку Видалити. Після формування складу пакету необхідно натиснути кнопку ОК, що призведе до формування пакету, та його відображення в Реєстрі пакетів.
В програмному комплексі БЕСТ ЗВІТ ПЛЮС процес підготовки Реєстру податкових накладних майже не відрізняється від процесу створення більшості форм. Єдина особливість полягає в тому, що оскільки Реєстр податкових накладних не є звітною формою, його разом з бланками податкових накладних розташували не в розділі Податкова інспекція навігаційної панелі бланків, а в Головному вікні програми. Тому для його створення необхідно в Головному вікні обрати пункт меню Звітність / Податкові накладні, в якому потрібно сформувати всі видані в цьому звітному періоді податкові накладні. Для створення нового документа необхідно в Головному меню цього віконця натиснути кнопку “ ” (Створити звіт), або обрати пункт меню Документ / Створити / Податкова накладна.

[image: image53.emf]
Рис. 11. Вікно Створення нового пакету
Після заведення всіх податкових накладних, необхідно в Головному меню обрати пункт Реєстр / Відкрити реєстр за поточний період (рис. 12.). В результаті буде створена та відкрита форма Реєстр податкових накладних. Табличку з першого розділу цього документа (Отримані податкові накладні) потрібно буде заповнювати вручну, а табличка з другого розділу (Видані податкові накладні) буде заповнена автоматично на підставі даних, що були внесені у раніше заведені податкові накладні.

[image: image54.emf]
Рис. 12. Вибір в головному меню пункту Реєстр / Відкрити реєстр за поточний період
Програмний комплекс передбачає можливість експорту Реєстру податкових накладних на дискету, або відправлення його засобами електронної пошти (E-mail) у двох форматах: “*.pck” та “*.xml”. Для збереження його в форматі “*.pck”, необхідно звичайним чином помістити його в пакет звітності.

Для експорту Реєстру податкових накладних в форматі “*.xml”, необхідно у віконці відкритого документа обрати пункт меню Документ / Експорт / В формат XML….
Для експорту пакету звітності на дискету необхідно увійти в Реєстр пакетів, та на панелі інструментів натиснути кнопку (Зберегти пакет на диску), або обрати меню Пакет / Зберегти на диску. 

Відкриється вікно, в якому потрібно обрати пристрій для збереження файла пакету (*.pck), після чого необхідно обов’язково перевірити відсутність відмітки перед опцією Шифрувати пакет електронним ключем (якщо відмітка є, її необхідно вбрати мишкою), та натиснути кнопку ОК. Система створить файл звітності на обраному пристрої, про що видасть відповідне повідомлення. 

Питання 5. Відправка звітності засобами електронної пошти в програмі Бест Звіт Плюс.

Відправка звітності по одному документу здійснюється безпосередньо з вікна відкритого документа.

Для цього після його заповнення та перевірки, необхідно натиснути кнопку 

[image: image55.emf] 
(Відправити документ по електронній пошті (Ctrl+A)), або увійти в пункт меню Документ / Відправити по пошті….

Для відправки пакету звітності необхідно стандартним чином підготувати пакет звітності, і у віконці Реєстр пакетів встановити курсор на найменування потрібного пакету, та в панелі інструментів натиснути кнопку “[image: image56.emf]” (Відправити поточний пакет адресату), або обрати пункт меню Пошта / Відправити.

В результаті відкриється віконце Адресна книга, в якому необхідно буде визначитись з 
адресатом, і натиснути кнопку ОК. Якщо вона була заповнена раніше, необхідно просто обрати адресата, а якщо ні – потрібно натиснути кнопку “+” в панелі інструментів, та внести інформацію про отримувача (Державний орган). В полі Найменування вносять назву відповідного Державного органу. Якщо в адресну книгу внесено кілька адресів електронної пошти, при встановленні відмітки перед надписом За замовчанням біля одного з них, ця адреса у списку буде виділена жирним шрифтом.

При виборі команди відправки пакету спочатку відкриється вікно адресної книги Виберіть одержувача (рис. 14.), куди необхідно внести адресу електронної пошти отримувача пакета звітності.

[image: image57.emf]
Рис. 14. Вікно адресної книги Виберіть одержувача
Після настроювання поштового клієнта, необхідно відправити и отримати Тестове повідомлення, для чого у віконці Додання поштового з’єднання необхідно натиснути кнопку Перевірка зв’язку, і у вікні, що з’явиться, натиснути кнопку Виконати тестове відправлення. 

Якщо всі настройки внесені правильно, а зв’язок – досить стійкий, вже за 1-2 хвилини повідомлення буде прийняте. Якщо ж настройки внесені некоректно, програма видасть повідомлення про помилку. Її необхідно виправити та повторити відправлення.

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Сутність програми Бест Звіт Плюс. 

2. Функціональні можливості програми Бест Звіт Плюс. 

3. Роль та значення програми Бест Звіт Плюс для сучасного підприємства. 

4. Принципи роботи в програмі Бест Звіт плюс.

5. Додаткові можливості та переваги програмного комплексу Бест Звіт плюс.

6. Запуск програмного комплексу Бест Звіт плюс.

7. Заповнення «Картки підприємства» у Бест Звіт плюс.

8. Встановлення ліцензійного коду у Бест Звіт плюс.

9. Встановлення дати початку експлуатації комплексу та паролю у Бест Звіт плюс.

10. Заповнення реєстру співробітників у Бест Звіт плюс.

11. Настроювання типового комплекту бланків у Бест Звіт плюс.

12. Завершення роботи Бест Звіт плюс.

13. Підготовка звітності у програмі Бест Звіт Плюс.

14. Відправка звітності засобами електронної пошти в програмі Бест Звіт Плюс.

Конспект лекції № 6
Тема 6: Основи роботи і функціональні можливості програми М.Е.Док
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо етапів і послідовності впровадження програми М.Е.Док, порядку та особливостей її застосування, розгляд функціональних можливостей і основних модулів програми М.Е.Док.
План лекції (навчальні питання):

1. Призначення і переваги програми М.Е.Док. 

2. Функціональні можливості програми М.Е.Док. 

3. Встановлення програми М.Е.Док.

4. Інтерфейс програми М.Е.Док та її налаштування.
5. Робота з модулем «Звітність» програми М.Е.Док.
6. Відправка звіту до контролюючого органу.
Опорні поняття:

Автоматизована інформаційна система, електронний документообіг, інтерфейс, модуль, програма М.Е.Док, програмне забезпечення

Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : монографія. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.
2. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : [навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
3. Компютерна програма М.Е.Док : [посібник користувача]. URL: https://www.slideshare.net/softcomgroup/medoc-81661894
4. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
5. М.Е.Doc — мій електронний документ [Електронний ресурс] – Режим доступу: https://www.vostok.dp.ua/ukr/infa1/program/m_e_doc/
Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Призначення і переваги програми М.Е.Док. 

М.Е.Doc – новий мобільний компактний комплекс; чинна система електронного документообігу, не тільки для роботи з електронними звітами, але і документами різного призначення та виду — податкові накладні, звіти, договори та багато іншого.

Переваги програми М.Е.Doc:

1) програма універсальна і може використовуватися організаціями, що працюють в будь-яких галузях і використовують будь-які форми оподаткування;

2) втілення всіх останніх змін у законодавстві України щодо бухгалтерської документації та ведення електронного документообігу: робота з первинною документацією, у тому числі й з податковими накладними, створення, обмін з контрагентами, ведення Реєстру та ін.;
3) документи, сформовані в програмі М.Е.Doc, мають унікальний цифровий підпис, офіційно визнані державними службами і комерційними організаціями і вважаються оригіналами відповідно до діючого законодавства України;

4) якісна технічна та інформаційна підтримка клієнтів. Всі питання щодо програми та її використання можна задати в режимі онлайн або за телефоном кваліфікованому фахівцю, який допоможе швидко вирішити будь-яку проблему. 

Всі документи, створені у програмі «M.E.Doc» і підписані електронним цифровим підписом, є оригіналами документів (Закони України «Про електронний цифровий підпис» № 852-IV від 22.05.2003р. та «Про електронні документи та електронний документообіг» № 851- IV від 22.05.2003р.).
Особливості програми М.Е.Doc, які вигідно виділяють її з безлічі інших:
1) забезпечує максимальну автоматизацію документообігу та звітності, без залучення додаткового стороннього ПЗ;
2) використовується шифрування електронного підпису, що забезпечує високий рівень інформаційної безпеки;

3) документообіг контролюється на всіх проміжних етапах;
4) сучасний приємний інтерфейс – комфортний для роботи і інтуїтивно зрозумілий;
5) зменшення адміністративних витрат підприємства, а також економія робочого часу при оформленні документації;

6) повна відповідність бланків до чинного законодавства, із систематичною актуалізацією бази;

7) висока надійність ПЗ, гарантована високим професійним рівнем авторів програми і оперативною технічною та інформаційною підтримкою;
8) підвищення кваліфікації та отримання корисної інформації в одному пакеті послуг, що поставляється з програмою М.Е.Doc.

Питання 2. Функціональні можливості програми М.Е.Док. 

Програма для бухгалтерського обліку Медок складається з окремих модулів. Така побудова надає можливість обрати модифікацію, що максимально відповідає вимогам конкретного підприємства

У програмі М.Е.Doc представлені такі рішення автоматизації обліку і оподаткування:

1. Держава – своєчасна звітність для всіх в усі контролюючі органи.

Користувачами є:
1. Юридичні особи – платники ПДВ. Забезпечується:

- повний комплект бланків звітності до усіх контролюючих органів та органів управління з усіх видів діяльності;

- реєстрація ПН|РК в ЄРПН та обмін ними з контрагентами;

- створення податкової декларації на основі реєстру ПН;

- автоматичне відправлення запитів в ЄРПН та імпорт відсутніх ПН.

2. Юридичні особи – неплатники ПДВ. Забезпечується:

- комплект бланків звітності для юридичних осіб різних організаційних форм та форм власності, комерційних та неприбуткових, на загальній системі оподаткування та 
«спрощенців», не зареєстрованих платниками ПДВ;

- звітність роботодавця.

3. Бюджетні установи та організації. Забезпечується:

- повний комплект бланків фінансової, податкової, статистичної, бюджетної звітності до усіх контролюючих органів та органів управління. Формування звітності роботодавця;

- можливість реєстрації ПН|РК в ЄРПН та обмін ними з контрагентами. Створення податкової декларації з ПДВ на основі реєстру ПН та автоматичне відправлення запитів в ЄРПН та імпорт відсутніх ПН;

- спеціально для бюджетних установ та організацій реалізовані всі форми та формати експорту (xls/xlsx, .pdf, .dbf, .xml тощо) для подачі звітності в Державну Казначейську службу, а також міністерства та відомства.

4. Фізичні особи – підприємці. Забезпечується:

4.1. Для неплатників ПДВ:

- всі необхідні форми звітності для подання в усі контролюючі органи України;

- можливість подавати звітність роботодавця;

4.2. Для всіх ФОП (на загальній системі оподаткування, на єдиному податку будь-якої групи, платників ПДВ):

- повний набір бланків звітності;

- реєстрація ПН|РК в ЄРПН та обмін ними з контрагентами;

- створення податкової декларації з ПДВ на основі реєстру ПН;

- автоматичне відправлення запитів в ЄРПН та імпорт відсутніх ПН;

- подання звітів роботодавця.

2. M.E.Doc Бізнес – миттєвий та законний обмін будь-якими електронними документами з вашими контрагентами. Забезпечує:

1. Масове завантаження будь-яких документів.

2. Отримання статусів документів.

3. Вивантаження документів.
4. Формування власних шаблонів документів.

5. Підписання та відправка.

6. Автоматична обробка документів.

7. Експрес-сповіщення про отримання документів.

8. Архівування та резервне копіювання е-документів.

9. Інтеграція з будь-якими обліковими системами.

3. Зарплата – модуль, призначений для розрахунку і нарахування заробітної плати, обліку та управління персоналом. Для малих і середніх підприємств до 500 співробітників.

За допомогою M.E.Doc. Зарплата користувач може:

1) вести особисті картки та розрахункові листи співробітників;

2) вести нарахування із заробітної плати до фондів;

3) зберігати розрахункові листи за різні періоди;

4) формувати документи для переводу виплат на особисті рахунки.
При цьому M.E.Doc.Зарплата автоматично:

- розраховує заробітну плату та формує розрахункові відомості.

- перераховує заробітну плату з урахуванням графіка роботи.

- перераховує утримання та відрахування при зміні законодавства.

- заповнює звіти (1ДФ, 1ПВ, ЄСВ) на підставі зарплатних даних.

Зауважимо, що повноцінна робота данного модуля, а саме – подання звітів 1ДФ, 1ПВ, ЄСВ – можлива за умови сумісного використання із рішенням M.E.Doc. Держава.
4. Корпорація – модуль, призначений для великих підприємств з розгалуженою структурою підрозділів. 

За його допомогою користувач може:

1) консолідувати звіти, отримані від підзвітних організацій;

2) автоматично приймати е-документи, підписані ЕЦП;
3) зберігати документи в єдиному електронному архіві;
4) підписувати, розшифровувати та перевіряти документи;
5) контролювати процес збору, приймання та аналізу документів;
6) отримувати квитанції про доставку та обробку документів.

Переваги впровадження модуля «Корпорація»:
· максимальне спрощення взаємодії головного підприємства з підзвітними установами;

· удосконалення якості обробки наданих електронних документів і звітів;

· прискорення обробки та аналізу електронних документів: прозорість руху документів, швидкий пошук документів в єдиній електронному архіві;

· скорочення витрат робочих ресурсів і часу на доставку та обробку документів, відмова від прийому і зберігання паперових документів, отже, відмова від додаткових паперових архівів;

· гарантована своєчасність подання документів;

· підвищення рівня контролю за процесом збору, прийому та аналізу електронних документів;

· посилення виконавської дисципліни завдяки глобальній автоматизації процесу подачі, розгляду та обробки документів;

· прийом оперативних, ефективних управлінських рішень.

5. Облік акцизного податку – для виробників та реалізаторів підакцизних товарів. Розроблений для роботи із системою електронного адміністрування реалізації пального та спирту (СЕАРП та СЕ) та поводження з товарно-транспортними накладними.

За його допомогою користувач може:

1) створювати акцизні документи (АН/РК);

2) формувати запити та отримувати відповіді;

3) проводити звірку документів з ЄРАН;

4) реєструвати документи у ЄРАН;

5) створювати заявки на поповнення (коригування) об'єму палива/спирту;

6) обмінюватися акцизними документами з контрагентами;

7) створювати та реєструвати ТТН (спирт, алкоголь);

8) друкувати ТТН (спирт, алкоголь) та обмінюватись ними.
6. Інтеграція – це модуль, що забезпечує правильну передачу даних між усіма відомими обліковими системами та полегшує щоденну роботу бухгалтера.

Переваги модуля Інтеграція з обліковими системами від M.E.Doc

Вміє: передавати та приймати первинні документи.

Працює: з усіма бухгалтерськими системами.

Допомагає: автоматично переносити регламентовану звітність.

Дозволяє: імпортувати податкові накладні групами.

Переносить: будь-які дані із Вашої облікової системи в M.E.Doc.

7. е-ТТН.

е-ТТН – юридично значущий документ, призначений для всіх учасників транспортного процесу, обліку ТМЦ на шляху їх переміщення, розрахунків за перевезення вантажу та обліку виконаної роботи. 
е-ТТН забезпечує:

1) миттєвий обмін електронними документами;

2) жодних загублених документів;

3) надійне зберігання та легкий пошук в електронному архіві;

4) супровідні документи можна додавати в електронній формі;

5) легке оформлення та підписання електронних ТТН усіма учасниками процесу;

6) електронні документи прискорюють надходження коштів за товар.
8. Захищені носії.

Захищений носій – це пристрій, призначений для безпечного зберігання особистих ключів: кваліфікованого електронного підпису (КЕП).

Цей модуль можуть використовувати:

- комерційні підприємства;

- бюджетні установи;

- нотаріуси та державні реєстратори;

- фізичні особи.

9. Програмний РРО Cashlot – комплексне програмне рішення, що підходить кожному: від торговельних точок до великих виробників.

Функціональні можливості Cashlot:

1) швидка реєстрація чеків на сервісі ДПС;

2) організація будь-якої кількості кас;

3) інтеграція з обліковими системами;

4) ведення необмеженої кількості найменувань товарів і послуг;

5) розрахунок за комбінованою формою оплати;

6) відправка е-чеків покупцю на e-mail;
7) формування Z-звіту при закритті зміни;

8) автоматичний розрахунок ПДВ та акцизу;

9) імпорт до довідника «Номенклатура» карток товарів та послуг.

Інтеграція з обліковою системою підприємства:

- забезпечується повний контроль та керування касовими операціями в форматі «єдиного вікна»;

- драйвер ПРРО Cashalot для BAS надає користувачам можливість скористатися функціоналом програмної каси безпосередньо з розрахунково-облікової системи.

10. М.Е.Doc фінансова звітність за МСФЗ (формат iXBRL) – зручна та легка подача фінансової звітності за міжнародними стандартами для підприємств, що прагнуть прозорості даних.
XBRL (розширювана мова ділової звітності) – це міжнародний стандарт створення фінзвітності, яку отримують регулятори, інвестори, кредитори, партнери та інші зацікавлені особи. iXBRL — звітність, яку легко можна переглядати просто у інтернет-браузері.
Кому потрібно подавати фінансову звітність у iXBRL – усім підприємствам, що відповідно до законодавства звітують за МСФЗ, і фінансова звітність яких підлягає обов'язковому оприлюдненню та аудиту: банкам; страховим компаніям; публічним акціонерним товариствам; небанківським фінансовим установам; підприємствам газовидобувної галузі; професійним учасникам ринку цінних паперів; а також іншим підприємствам, які прагнуть мати прозору звітність для інвесторів.
Питання 3. Встановлення програми М.Е.Док.

Для встановлення програми M.E.Doc на ваш комп’ютер необхідно завантажити дистрибутив (файл для встановлення програми) з офіційного сайту компанії Для цього переходимо за адресою https://www.medoc.ua та натискаємо кнопку «Оновлення» (рис. 1).
На сторінці будуть доступні оновлення та дистрибутив програми. Щоб завантажити дистрибутив на комп’ютер натискаємо кнопку «Завантажити», розташовану в нижній частині екрану, після чого автоматично розпочнеться завантаження файлу «medoc 11.00.001.zip» (рис. 2).
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Рис. 1. Завантаження дистрибутиву M.E.Doc
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Рис. 2. Процес автоматичного завантаження файлу «medoc 11.00.001.zip»
Після вилучення дистрибутива з архіву отримуємо файл із назвою medoc_10.01.11 (версія оновлення дистрибутиву може змінюватись), і для встановлення програми на комп’ютер запускаємо його. З’являється вікно привітання. Для коректного встановлення M.E.Doc на комп’ютер рекомендується закрити всі запушені програми, після чого натиснути кнопку «Далі» (рис. 3).
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Рис. 3. Запуск Майстра встановлення M.E.Doc

В наступному вікні представлена ліцензійна угода. Необхідно уважно прочитати її і, якщо ви згодні з умовами, перемістити позначку в положення «Я приймаю умови ліцензійної угоди». Натиснувши кнопку «Далі» переходимо в наступне вікно (рис. 4).
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Рис. 4. Ліцензійна угода на використання програми М.Е.Док
Для відбувається встановлення локальної версії програми. У вікні вибору типу встановлення обираємо «Локальний варіант» і натискаємо кнопку «Далі» (рис. 5).
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Рис. 5. Вибір варіанту встановлення програми М.Е.Док
Майстер переносить у вікно вибору місця для встановлення програми, де за замовчуванням обрано каталог за шляхом C:\Program 18 Files\Medoc\Medoc_3. За цим шляхом буде встановлено незмінну частину програми. В цьому ж вікні необхідно вказати для яких користувачів буде доступна програма. Якщо обрати «Для всіх користувачів комп’ютера» – доступ до програми будуть мати всі наявні користувачі створені на локальному комп’ютері. Обравши «Тільки для мене» програма буде доступна тільки користувачу від імені якого встановлюється програма (рис. 6).
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Рис. 6. Налаштування встановлення програми М.Е.Док
В залежності від обраного варіанта буде змінюватись розташування файлів частини програми, яка змінюється (Каталог бази даних, сертифікати, LOG та ін.). Якщо обрати «Для всіх користувачів комп’ютера» змінна частина програми буде встановлена за шляхом: C:\ProgramData\Medoc\Medoc_3.
Обравши «Тільки для мене» змінна частина програми буде розташована за шляхом: C:\Users\Ваш користувач\AppData\Local\Medoc\Medoc_3.
Майстер розпочне встановлення програми M.E.Doc на ваш комп’ютер.
Після закінчення встановлення програми комп’ютер буде проскановано на присутність додаткових компонентів, і якщо вони будуть не виявлені, необхідні встановляться автоматично.

В останньому вікні програма проінформує Вас про успішне встановлення M.Е.Doc на комп’ютер. Якщо Ви не бажаєте запускати програму необхідно зняти позначку біля пункту «Запустити M.Е.Doc» і натиснути «Готово» (рис. 7).
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Рис. 7. Завершення процесу встановлення програми М.Е.Док
Питання 4. Інтерфейс програми М.Е.Док та її налаштування.
Головне меню програми М.Е.Док: перші три рядки – це рядок заголовка, рядок меню та панель інструментів. В програмі «M.E.Doc» знайти необхідні документи дуже просто. Спочатку оберіть розділ залежно від того, з якими документами Ви збираєтесь працювати. Розділи знаходяться в лівій частині вікна (рис. 8).
Розділ «Звітність», передбачений для роботи зі звітами державних органів, в розділі представлені численні сервіси для зручності роботи зі звітами: календар бухгалтера, перевірка коректного заповнення основних реквізитів документів, виконання логічних та арифметичних перевірок звітів та ін.
Розділ «Облік ПДВ», дає можливість відправляти податкові накладні або обмінюватися податковими накладними з Вашими контрагентами за допомогою електронної пошти. На підставі податкових накладних автоматично формується реєстр податкових накладних. 

Розділ «Первинні документи», призначений для створення, редагування та збереження актів виконаних робіт, рахунків фактур, платіжних доручень та інших первинних документів, як зовнішніх – з метою обміну ними з контрагентами, так і внутрішніх – для власних потреб підприємства. 
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Рис. 8. Інтерфейс програми М.Е.Док
Розділ «Облік акциз» призначений для роботи з акцизними документами, дозволяє обмінюватися акцизними документами з контрагентами за допомогою мережі Інтернет. 

Розділ «Аналіз діяльності» – дає можливість проводити фінансовий аналіз діяльності підприємства.
Розділ «Довідки державних органів», в якому формуються запити до державних органів та відображаються відповіді на ці запити з розшифруванням стану розрахунків на початок та кінець періоду запиту, донарахування чи списання сум платежів, нарахування пені тощо. 

Розділ «Довідники», якщо Вам потрібно відредагувати «Картку установи», додати чи змінити дані про співробітника чи контрагента у картотеці, а також вносити зміни до адресної книги та переглядати загальні довідники. 

Розділ «Адміністрування», якщо потрібно провести налаштування програми для подальшої роботи з нею. 

Розділ «Служба підтримки» – інформує користувачів про останні новини від розробника програмного комплексу. 

Розділ «Твій час» – допоможе Вам придбати або забронювати залізничний, авіаквиток чи квиток на автобус. 
В правій частині розділів знаходяться окремі модулі для роботи з документами. Наприклад, розділ «Звітність» включає такі модулі: Реєстр звітів – для роботи із звітними документами всіх типів. Єдиний внесок - призначений для формування на подання звітів щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування. Для створення та відправки звітів для Пенсійного фонду існує цілих три модулі – Річна персоніфікація, Щомісячна персоніфікація та Додатки ПФУ. Універсальний імпорт являє собою сервіс, який дозволяє налаштувати та зберігати шаблони завантаження документів довільних структур.
Комп’ютерна програма «M.E.Dос» має широкі можливості для індивідуального налаштування системи під кожного користувача та контролю за його роботою. 

За це відповідає розділ «Адміністрування», який містить такі модулі: 

1. Параметри системи.

2. Налаштування комплектності бланків.

3. Сертифікати.

4. Документи від розробника.

5. Керування ліцензіями.

6. Управління користувачами.

7. Управління ролями.

8. Журнал подій.

9. Резервне копіювання.

10. Менеджер архіву програми. 

11. Планувальник завдань.

12. Архівування документів. 

Налаштовуються основні параметри системи, пов'язані із початком експлуатації.

1. Загальні. Можливість встановити дату початку експлуатації – налаштування потрібне для відображення звітів з певного періоду. Друк контрольних сум в бланках Держказначейства – дозволяє відображати суму при друкуванні на папері, а не в електронній формі. Заборонити роботу в мережі під одним користувачем – забороняє роботу користувачів під одним логіном та паролем при вході в систему (в разі спроби видається повідомлення про те, що такий користувач вже працює в системі). 

2. Підпис. Закладка дозволяє налаштувати комплект підписів – функція вибору комплекту підпису для відповідного типу документів (Звітність, Податкові накладні, Первинні документи та інші) (рис. 9).
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Рис. 9. Налаштування комплекту підписів
Перед налаштування комплектів підписів обов’язково повинні бути завантажені сертифікати
Із списку, що випадає оберіть потрібний варіант комплекту накладання електронних підписів на документи посадовими особами (наприклад, Бухгалтер - Директор - Печатка). 

3. Електронна пошта. Дозволяє налаштувати тільки одне поштове з`єднання для одного підприємства (рис. 10).
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Рис. 10. Налаштування електронної пошти

Якщо у програмі ведеться звітність декількох установ, тоді для кожної з них потрібно налаштувати поштове з'єднання. Для кожного підприємства необхідно налаштувати окрему поштову скриньку з унікальною адресою.

Якщо встановити галочку в полі «Використовується виключно програмою М.Е.Doc» і, система буде автоматично видаляти з поштового сервера ті повідомлення, що не стосуються встановленої електронної звітності підприємства4. Апаратні та програмні вимоги для експлуатації програми М.Е.Док. 

Питання 5. Робота з модулем «Звітність» програми М.Е.Док.
Модуль «Звітність» призначений для подання звітності до контролюючих органів в електронному вигляді і передбачає:

1. Створення звіту у програмі M.E.Doc.
2. Передачу звітів з 1С:Підприємство 8 до M.E.Doc за допомогою програми БДЖОЛА.
3. Перевірку звітів. 

4. Підписання звіту кваліфікованим електронним підписом (КЕП).
5. Відправлення звіту до контролюючого органу.
6. Отримання квитанцій від контролюючих органів.
Завдяки цьому користувач може здійснити повний цикл роботи з документом:

1) створення, заповнення і перевірка звітів;

2) підписання звітів кваліфікованим електронним підписом;

3) відправка звітів у зашифрованому вигляді;

4) отримання квитанцій про доставку та прийняття звітів;

5) відправка різних форм запитів до контролюючих органів.

Якщо бухгалтер підприємства працює з 1С:Підприємство 8 у нього є можливість автоматичного перенесення сформованих звітів до M.E.Doc, використовуючи програму 

БДЖОЛА.
Для створення звіту у програмі M.E.Doc треба відкрити Головне меню - Звітність - Реєстр звітів подвійним кліком миші та виберіть період, за який будете подавати звіт (місяць/квартал/рік) (рис. 11).
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Рис. 11. Головне меню - Звітність - Реєстр звітів

Далі в меню Файл виберіть Створити звіт. У вікні Створення звіту відкриється перелік бланків, які використовуються для створення звітів. Для зручності пошуку бланки згруповані у розділи по контролюючим органам, до яких вони подаються.

Щоб вибрати необхідний бланк, у лівій частині вікна перейдіть до нього та розкрийте його подвійним кліком миші. Далі виберіть підрозділ, знайдіть у правій частині вікна необхідну форму звіту та натисніть кнопку Створити (рис. 12).
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Рис. 12. Створення форми звіту

Перелік доступних для створення бланків змінюється в залежності від обраного періоду подачі документа, що дозволяє уникнути помилки при зазначенні звітного періоду. В окремому вікні відкриється бланк звіту, який необхідно заповнити.

Для автоматизації імпорту документів з 1С:Підприємство 8 в M.E.Doc програмістами 
розроблена спеціальна програма БДЖОЛА, яка переносить дані з однієї програми в іншу натисканням однієї кнопки.

Для початку роботи з програмою БДЖОЛА у конфігурації Бухгалтерія 8 для України, редакція 2.0 відкрийте, будь ласка, у розділі Сервіс меню Операції, виберіть пункт Додаткові обробки і натисніть кнопку Виконати.

У вікні, що відкриється, виберіть організацію, по якій будете працювати з програмою БДЖОЛА, і натисніть кнопку Запуск (рис. 13).
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Рис. 13. Запуск програми БДЖОЛА

Відкриється робоче вікно програми БДЖОЛА. Перейдіть на вкладку Налаштування і вкажіть каталог встановленої програми M.E.Док (рис. 14).
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Рис. 14. Робоче вікно програми БДЖОЛА
Налаштування параметрів роботи завершено. Програма БДЖОЛА готова передавати документи. Для передачі звітів з 1С:Підприємство 8 необхідно, щоб програма M.E.Док була запущена.

Для цього необхідно натиснути кнопку Запустити M.E.Doc у робочому вікні програми БДЖОЛА. Далі перейдіть на вкладку Регламентовані звіти і вибрати період, за який подається звіт. В полі Документ виберіть необхідну форму звіту та натисніть кнопку Знайти за параметрами (рис. 15).
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Рис. 15. Регламентовані звіти у вікні програми БДЖОЛА

Щоб передати звіт у програму M.E.Doc, виділить його у табличній частині та натисніть кнопку Передати в M.E.Doc. У службовому повідомленні програма повідомить про результати передачі звіту. Якщо звіт пакетний, то необхідно виділити будь ласка, всі необхідні додатки звіту та натисніть кнопку Передати в M.E.Док (рис. 16).
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Рис. 16. Передача звітів за допомогою програми БДЖОЛА
Після того, як звіти будуть передані, у програмі M.E.Doc вони з’являться в розділі Звітність - Реєстр звітів.
Питання 6. Відправка звіту до контролюючого органу.
Звіт відправляється до контролюючого органу через інтернет на єдину адресу Центра обробки електронних звітів контролюючого органу. Для відправки звіту на вкладці Наступні дії виберіть, будь ласка, Відправити у контролюючий орган (рис. 17).
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Рис. 17. Вкладка «Наступні дії» для відправки звітності

У вікні Вибір адресата буде вказана адреса контролюючого органу, до якого буде поданий звіт. Для його відправки натисніть, будь ласка, кнопку ОК (рис. 18).
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Рис. 18. Вибір державного органу – отримувача звітності

При відправці документа до контролюючого органу його необхідно зашифрувати. Для цього використовується сертифікат шифрування, отриманий при оформленні КЕП (ЕЦП). У наступному вікні введіть пароль для сертифіката шифрування (шифрування печатки або шифрування підпису директора, якщо печатка відсутня) і натисніть кнопку ОК. Документ зашифрований і відправлений до контролюючого органу.

В програмі M.E.Doc є можливість підписати і відправити одночасно декілька підготовлених звітів. Для цього у реєстрі звітів необхідно виділити всі готові до подачі документи, натиснути кнопку Відправити на панелі інструментів і ввести паролі до секретних ключів.

Звіт можна вважати зданим лише після того, як була отримана відповідь від контролюючого органу – квитанція про прийняття звіту.

Для отримання відповіді про результати перевірки і прийняття документа натисніть, будь ласка, на панелі інструментів кнопку Отримати повідомлення.

У вікні Підпис введіть пароль на кваліфікований електронний підпис печатки шифрування і натисніть кнопку ОК (рис. 19).

У правому нижньому куті програми буде відображатися процес перевірки пошти і отримання відповідей. При наявності нових вхідних повідомлень у вікні Отримано повідомлення з’явиться коротка інформація про отримані квитанції (рис. 20).
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Рис. 19. Запаролення кваліфікованого електронного підпису
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Рис. 20. Повідомлення про отримані квитанції за результатами подання звітності
Відображення статусу документа і етапу його обробки у реєстрі звітів дозволить вам вчасно проконтролювати ситуацію з прийняттям звіту.

Контролюючі органи у відповідь на відправлений звіт надсилають три документи:

1. Повідомлення про отримання звітності – Звiт доставлено в поштову скриньку контролюючого органу.

2. Квитанція №1:

- ДПСУ – Документ доставлено до центрального рівня Державної податкової служби України…ДОКУМЕНТ ЗБЕРЕЖЕНО НА ЦЕНТРАЛЬНОМУ РІВНІ;

- До ЄСВ звіту – Звіт … успішно прийнято для подальшого опрацювання."

3. Квитанція №2:

- ДПСУ – Реєстраційний номер документу…ДОКУМЕНТ ПРИЙНЯТО;

- До ЄСВ звіту – Пакет прийнято. Результат обробки: автоматична обробка електронного документу/звіту виконана вдало (перелік попереджень за наявності). Дані завантажено до Реєстру застрахованих осіб.

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Призначення і переваги програми М.Е.Док. 

2. Особливості встановлення програми М.Е.Док.

3. Функціональні можливості програми М.Е.Док. 

4. Комплектність програми М.Е.Док.

5. Переваги програми М.Е.Док.
6. Недоліки програми М.Е.Док.

7. Порядок подання звітів у контролюючі органи за допомогою програми М.Е.Док.

8. Налаштування та інтерфейс програми М.Е.Док. 

9. Основні робочі процедури програми М.Е.Док. 

10. Основні модулі програми М.Е.Док.

11. Робота зі звітами у програмі М.Е.Док.

12. Робота з отриманими і виданими податковими накладними. 

13. Звірка документів з Єдиними реєстром податкових накладних. 

14. Апаратні та програмні вимоги для експлуатації програми М.Е.Док.
15. Складання звітності у програмі М.Е.Док.

16. Порядок відправки звіту до контролюючого органу за допомогою функціональних можливостей програми М.Е.Док.

Конспект лекції № 7
Тема 7: Основи роботи і функціональні можливості програми BAS Бухгалтерія
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є отримання теоретичних знань щодо етапів і послідовності впровадження програми BAS Бухгалтерія, порядку та особливостей її застосування, розгляд функціональних можливостей і основних модулів програми BAS Бухгалтерія.
План лекції (навчальні питання):

1. Призначення і переваги програмного продукту BAS Бухгалтерія. 
2. Функціональні можливості BAS Бухгалтерія. 
3. Модулі програми BAS Бухгалтерія. 

4. Основи роботи в програмі BAS Бухгалтерія.
5. Підтримка різних схем оподаткування у програмі BAS Бухгалтерії.
6. Основи роботи в програмі BAS Бухгалтерія.
Опорні поняття:

Автоматизація обліку, BAS Бухгалтерія, комп’ютерна система обліку, конфігурація, прикладне рішення, технологічна платформа
Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : моногр1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку: [монографія]. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.

2. Гончарук Я.А., Марушко Н.С., Лозницький Д.С. Інформаційні системи і технології в обліку : [навчальний посібник]. Львів : Маг-нолія, 2014. 400 с. 

3. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : [навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.

4. Конфігурація BAS Бухгалтерія. Редакція 2.1. Посібник з ведення обліку. URL: https

 HYPERLINK "https://its.1c.ua/db/basaccua" ://its

 HYPERLINK "https://its.1c.ua/db/basaccua" .1c

 HYPERLINK "https://its.1c.ua/db/basaccua" .ua

 HYPERLINK "https://its.1c.ua/db/basaccua" /db

 HYPERLINK "https://its.1c.ua/db/basaccua" /basaccua.

5. Лучко М.Р. Інформаційні системи і технології в обліку й аудиті : [навчальний посібник]. Тернопіль: ТНЕУ, 2016. 252 с. 

6. Сусіденко В.Т. Інформаційні системи і технології в об-ліку : [навч. посіб.]. К. : Центр учбової літератури, 2016. 224 с. 

7. Управлінські інформаційні системи в обліку та оподаткуванні : навчальний посібник / Краєвський В. М., Титенко Л. В., Паянок Т. М., Параниця Н. В., Богдан С. В. – Ірпінь : Університет ДФС України, 2020. – 288 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
5. Бухгалтерія для бюджетних установ та організацій «Парус» [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://parus.ua/ua/182/

Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Призначення і переваги програмного продукту BAS Бухгалтерія. 

BAS Бухгалтерія – це програма, яка повністю автоматизує ведення бухгалтерського і податкового обліку, підготовки та реєстрації податкових документів, а також підготовки та здачі обов'язкової регламентованої звітності. 

Це визнаний стандарт серед рішень для автоматизації роботи на підприємствах та організаціях, що займаються різними видами діяльності та на різних системах оподаткування.

За допомогою цієї програми можна формувати регламентовану звітність, первинні документи. Крім того функціонал BAS передбачає управління доступом до даних для різних користувачів і зручний пошук даних по слову.
Ключові переваги програми BAS Бухгалтерія: 

- зрозумілий облік відповідно до законодавства та потреб бізнесу, 

- економія часу при проведенні розрахунків з контрагентами, 

- оформленні документів і господарських операцій, 

- реєстрація податкових документів, 

- ефективна підтримка користувачів у поєднанні з високим комфортом роботи.

BAS Бухгалтерія забезпечує вирішення всіх завдань, що стоять перед бухгалтерською службою підприємства, якщо бухгалтерська служба повністю відповідає за облік на підприємстві, включаючи, наприклад, виписку первинних документів, облік продажів тощо. 
Це прикладне рішення також можна використовувати виключно для ведення бухгалтерського і податкового обліку, а завдання автоматизації інших служб, наприклад, відділу продажів, вирішувати спеціалізованими конфігураціями або іншими системами.

Програмний продукт BAS Бухгалтерія включає технологічну платформу і конфігурацію (прикладне рішення) BAS Бухгалтерія. Правила ведення обліку настроєні саме в конфігурації.

У конфігурації програми BAS Бухгалтерія:

1. Реалізований повнотекстовий пошук за даними інформаційної бази. Пошук можна вести за декількома словами, з використанням пошукових операторів або по точній фразі.

2. Включений помічник оновлення конфігурації, який дозволяє отримати інформацію про останні оновлення, розміщені на сайті підтримки користувачів в мережі Інтернет, і автоматично встановити виявлені оновлення.

Програма BAS Бухгалтерія адаптована під український інтерфейс (рис. 1).

Зовнішній вигляд (інтерфейс) екранних форм залежить від використовуваної функціональності і налаштовується користувачем, тому може відрізнятися від представлених на малюнках. Основним елементом інтерфейсу є «Панель розділів», яка за замовчуванням розташовується ліворуч. Назви більшості розділів відповідають учасникам обліку і включають у себе функціональні можливості для відображення господарських операцій по даній ділянці обліку: купівля, продаж, банк, каса, заробітна плата і т.д. Крім цього є ряд розділів із загальною функціональністю: «Головне», «Операції», «Довідники», «Звіти», «Адміністрування». 

При виборі будь-якого розділу відкривається область команд, навігація дій, з якої можна відкрити списки і журнали документів, довідники, звіти. 
Головне меню програми дозволяє налаштовувати зовнішній вигляд програми, працювати з вікнами, проводити дії з файлами, текстами, таблицями, звертатися до довідкової інформації. 

У середині кожного розділу є можливість налаштовувати функціональність, яка буде відображатися в області команд, навігації і дій по посиланнях «Налаштування навігації» і «Налаштування дій» (рис. 2).
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Рис. 1. Інтерфейс програми BAS Бухгалтерія
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Рис. 2. Налаштування панелі навігації

Питання 2. Функціональні можливості BAS Бухгалтерія. 

У програмі BAS Бухгалтерія забезпечена автоматизація:

1) бухгалтерського обліку;

2) податкового обліку:

- підтримка різних схем оподаткування (податок на прибуток, єдиний податок);

- облік ПДВ;

3) зарплати і кадрового обліку:

- спрощений облік нарахувань;

- спрощений кадровий облік;

4) регламентованої звітності:

- стандартні бухгалтерські звіти; 

- експрес-перевірка обліку;

- інтеграція з FREDO:Звіт;

5) виробництва:

- автоматизований розрахунок собівартості;

- облік переробки давальницької сировини;

- облік напівфабрикатів;

- облік непрямих витрат;

6) продажі і закупівлі: 

- розрахунки з контрагентами;

- оптова, роздрібна та комісійна торгівля;

- облік зворотної тари;

- складський облік.

Програма також включає наступні сервісні можливості:

1) повнотекстовий пошук даних – пошук довільного тексту по усіх об'єктах конфігурації (документам, довідникам і т. д.);

2) завантаження курсу валют з Інтернету;

3) завантаження класифікаторів та інші.

Облік декількох організацій з різними системами оподаткування в одній базі:

1. Ведення бухгалтерського і податкового обліку декількох організацій в одній інформаційній базі.

2. Ведення обліку для організацій використовують різні системи оподаткування (Податок на прибуток і ПДВ, Єдиний податок).

Питання 3. Модулі програми BAS Бухгалтерія. 

Розглянемо призначення основних модулів програми BAS Бухгалтерія:

1. Облік від «документа» та типові операції. Основним способом відображення господарських операцій в обліку є введення документів конфігурації, що відповідають первинним бухгалтерським документам. Крім того, допускається безпосереднє введення окремих проводок. Для групового введення проводок можна використовувати типові операції — простий інструмент автоматизації, який користувач може легко і швидко настроїти.

2. Ведення обліку діяльності декількох організацій. За допомогою BAS Бухгалтерії можна вести бухгалтерський і податковий облік господарської діяльності кількох організацій. Облік для кожної організації можна вести в окремій інформаційній базі. Водночас BAS Бухгалтерія надає можливість ведення бухгалтерського та податкового обліку кількох організацій у загальній інформаційній базі (причому в ролі окремих організацій можуть виступати фізичні особи – підприємці). Це зручно, якщо їх господарська діяльність тісно пов'язана між собою: можна використовувати загальні списки товарів, контрагентів (ділових партнерів), співробітників, складів (місць зберігання) і т. д., а обов'язкову звітність формувати 

окремо.

3. Облік товарно-матеріальних цінностей. Облік товарів, матеріалів і готової продукції реалізований згідно П(С)БО 9 «Запаси» і методичних вказівок з його застосування. Підтримуються такі способи оцінки матеріально-виробничих запасів під час їхнього вибуття:

- за середньою собівартістю;

- за собівартістю перших за часом придбання матеріально-виробничих запасів (спосіб ФІФО);

- за ціною продажу із застосуванням середнього відсотка націнки (для роздрібної торгівлі).

4. Складський облік. За складами можна вести кількісний або кількісно-сумовий облік. У першому випадку оцінка товарів і матеріалів для цілей бухгалтерського обліку не залежить від того, з якого складу вони отримані. Складський облік можна відключити, якщо у ньому немає необхідності.

У BAS Бухгалтерії реєструються дані інвентаризації, які автоматично звіряються з даними обліку. На підставі інвентаризації виявляються надлишки і списуються недостачі.

Для кожного складу може бути визначено матеріально відповідальну особу. Водночас для одного складу може бути призначено одну відповідальну особу; історія призначення відповідальних осіб зберігається. Інвентаризацію запасів можна зробити як за складом, так і за матеріально відповідальною особою.

5. Облік торговельних операцій. Автоматизовано облік операцій надходження та реалізації товарів і послуг. Під час продажу товарів виписуються рахунки на оплату, оформляються накладні і податкові накладні. Всі операції з гуртової торгівлі враховуються у розрізі договорів з покупцями і постачальниками.

Для роздрібної торгівлі підтримується як оперативне відображення роздрібної реалізації, так і відображення продажів за результатами інвентаризації. Товари в роздрібі можуть враховуватися за цінами покупки або продажу. Нараховується акцизний податок з реалізації підприємствами роздрібної торгівлі підакцизних товарів.

Автоматизовано відображення повернень товарів від покупця і постачальнику. У BAS Бухгалтерії підтримується використання декількох типів цін, наприклад: «гуртова», «дрібногуртова», «роздрібна», «закупівельна» і т. п. Це спрощує відображення операцій надходження і реалізації.

6. Облік банківських і касових операцій. Реалізовано облік руху готівкових та безготівкових коштів і валютних операцій. Підтримується введення і друк платіжних доручень, прибуткових та видаткових касових ордерів. Автоматизовані операції розрахунків з постачальниками, покупцями та підзвітними особами, внесення готівки на банківський рахунок й отримання готівки за грошовим чеком, придбання і продаж іноземної валюти, виплати (перерахування) заробітної плати, перерахування податків і внесків із заробітної плати. Під час відображення операцій суми платежів автоматично розбиваються на аванс і оплату. На підставі касових документів формується касова книга встановленого зразка.

7. Облік розрахунків з контрагентами. Облік розрахунків з постачальниками і покупцями можна вести в гривнях і іноземній валюті. Курсові різниці з кожної операції розраховуються автоматично. Розрахунки з контрагентами можна вести за договором у цілому або із вказівкою конкретних документів розрахунків. Спосіб ведення розрахунків визначається окремо для кожного договору.

8. Облік основних засобів, нематеріальних і малоцінних активів. Облік основних засобів, нематеріальних і малоцінних активів ведеться відповідно до П(С)БО 7 «Основні засоби», П(С)БО 8 «Нематеріальні активи», П(С)БО 9 «Запаси».

Для основних засобів і нематеріальних активів автоматизовані такі основні операції, як: надходження, прийняття до обліку, нарахування амортизації, модернізація, передача, списання, інвентаризація, переоцінка (для основних засобів). Можливий розподіл сум нарахованої амортизації за місяць між кількома рахунками або об'єктами аналітичного обліку. Для основних засобів, що використовуються сезонно, можливе застосування графіків нарахування амортизації.

9. Облік виробництва. Автоматизовані розрахунок собівартості продукції і послуг, що випускаються основним і допоміжним виробництвом, облік переробки давальницької сировини. Протягом місяця облік випущеної готової продукції ведеться за плановою собівартістю. Наприкінці місяця розраховується фактична собівартість випущеної продукції і наданих послуг.

10. Облік напівфабрикатів. Для складних технологічних процесів, що мають проміжні стадії з випуском напівфабрикатів, підтримується складський облік напівфабрикатів і автоматичний розрахунок їхньої собівартості.

11. Облік непрямих витрат. Для загальновиробничих витрат реалізована можливість їх розподілу згідно показників нормальної потужності, відповідно до П(С)БО 16 «Витрати».

Під час списання непрямих витрат можливе застосування різних методів розподілу за номенклатурними групами продукції (послуг). 

Для непрямих витрат можливі такі бази розподілу:

- обсяг випуску;

- планова собівартість;

- оплата праці;

- матеріальні витрати;

- прямі витрати;

- окремі статті прямих витрат.

12. Облік заробітної плати та кадровий облік. У BAS Бухгалтерії ведеться облік руху персоналу, включаючи облік співробітників за основним місцем роботи і за сумісництвом, зокрема внутрішнім. Забезпечується формування типових форм за трудовим законодавством.

Автоматизовані:

1) нарахування зарплати працівникам підприємства за окладом, іншими нарахуваннями і утриманням з можливістю зазначити спосіб відображення в обліку окремо для кожного виду нарахування;

2) ведення взаєморозрахунків з працівниками до виплати зарплати і перерахування зарплати на карткові рахунки працівників;

3) депонування;

4) розрахунок регламентованих законодавством податків і внесків, оподатковуваною базою яких є заробітна плата працівників організацій;

5) формування відповідних звітів (за ПДФО, за ЄСВ).

Під час виконання розрахунків враховується наявність на підприємстві: інвалідів; пенсіонерів.

Питання 4. Основи роботи в програмі BAS Бухгалтерія.
На стартовій сторінці розміщуються найважливіші інструменти (рис. 3, 4):
1) завдання бухгалтера: створюються автоматично і допомагають своєчасно підготувати та подати форм звітності, заплатити податки, а також виконати необхідні настройки;
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Рис. 3. Завдання бухгалтера на стартовій сторінці програми BAS-Бухгалтерія

2) монітор керівника: дозволяє отримувати інформацію про поточний фінансовий стан підприємства на підставі бухгалтерського обліку.
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Рис. 4. Монітор керівника на стартовій сторінці програми BAS-Бухгалтерія
Монітор відображає оперативну інформацію на поточний день по ряду показників. Деталізувати оперативні дані можна за допомогою звітів, які відкриваються за гіперпосиланням з монітора керівника.

У робочій області програми (рис. 5) відкриваються форми об’єктів конфігурації: списків, елементів довідників, документів, списків і журналів документів. У будь-якому з них присутні:

· перехід до початкової сторінки (А);

· перехід між відкритими формами (В);

· додати поточний об’єкт в обране (С);

· кнопка «Ще», по якій можна отримати доступ до додаткових функцій і кнопок, які увійшли у форму (D). 
А       В                  С
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Рис. 5. Робоча область програми
Налаштування панелі розділів (головне меню «Вид») дозволяє залишити на панелі розділів користувача тільки ті з них, які йому необхідні для роботи. Наприклад, для бухгалтера, який займається обліком взаєморозрахунків з контрагентами, можна залишити розділи: Банк і каса, Продажі, Покупки, Склад, розділи із загальною функціональністю, а інші – приховати (рис. 6). 
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Рис. 6. Налаштування панелі розділів

При першому запуску програми автоматично виконується початкове заповнення інформаційної бази. Програма BAS поставляється на підприємство з уже заповненими планами рахунків (рис. 7), підготовленими для ведення бухгалтерського і податкового обліку. Проте, ці налаштування можуть бути змінені користувачем. 
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Рис. 7. План рахунків в BAS Бухгалтерія

Користувач може вводити нові рахунки і субрахунки, встановлюючи їх наступні властивості:

· настройка аналітичного обліку;

· настройка кількісного обліку;

· настройка валютного обліку;

· настройки ведення податкового обліку;

· ознаки активних, пасивних і активно-пасивних рахунків;

· ознаки позабалансових рахунків.

Для рахунку може бути встановлена заборона на використання в проведеннях. Такі рахунки виділяються у формі плану рахунків жовтим фоном. Заборону на використання у проведеннях доцільно 

До початку реєстрації господарських подій вводяться відомості про облікову політику підприємства (меню «Головне» - «Налаштування» - «Облікова політика»).

Параметри аналітичного обліку задаються у меню «Головне» - «Налаштування» - «Параметри обліку». 
Далі вводяться відомості по підрозділах підприємства (з картки організації за посиланням «Підрозділи») і складах (меню «Довідники» - «Товари та послуги» - «Склади»).Ці відомості будуть використовуватися в подальшому для реєстрації місцезнаходження матеріальних цінностей і при введенні даних про працівників. 

Також треба вказати відомості про відповідальних працівників, дані яких будуть використовуватися програмою при реєстрації господарських операцій і автоматичному заповненні друкованих форм документів: відомості про керівника, головного бухгалтера, касира, матеріально-відповідальних осіб (з картки організації за посиланням «Відповідальні особи»). 

Початкові залишки по рахунках бухгалтерського обліку вводяться у формі «Помічник ведення початкових залишків». 

Дані про об’єкти аналітичного обліку, які передбачається багаторазово використовувати, зберігаються у довідниках і регістрах відомостей інформаційної бази. Всі основні довідники можна переглянути і заповнити в розділі «Довідники» по ділянках обліку (рис. 8).
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Рис. 8. Розділ «Довідники» програми BAS
Об’єт прикладного рішення «Довідник» дозволяє зберігати в інформаційній базі дані, що мають однакову структуру і списковий характер. Наприклад, список співробітників, перелік товарів, список постачальників або покупців. Кожен елемент довідника характеризується кодом і найменуванням, крім того є додаткова інформація, яка детально описує цей елемент. Довідники мають ієрархічну структуру. Наприклад, у довіднику «Контрагенти» можуть бути створені групи: «Постачальники», «Покупці» і т.д. В довіднику «Номенклатура»: «Товари», «Матеріали», «Продукція» та ін. А вже в групі «Товари» можуть бути наступні групи: «Йогурти», «Морозиво», «Сметана», «Сири» і та ін. (рис. 9).
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Рис. 9. Структура групи «Товари» довідника «Номенклатура» у BAS Бухгалтерії

В програмі застосовуються регістри, призначені для накопичення оперативних даних і отримання зведеної інформації. 

Прикладами регістрів відомостей можуть бути списки цін номенклатури або нормативні значення для розрахунку зарплати (наприклад, розмір мінімальної зарплати на певну дату) (рис. 10).
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Рис. 10. Нормативні величини для розрахунку заробітньої плати

Довідник «Кореспонденція рахунків» (рис. 11) являє собою навігатор по конфігурації, який можна використовувати як при початковому освоєнні програми, так і в поточній роботі при реєстрації господарських операцій. Довідник викликається з меню «Головне» - «Операції» - «Вести господарську операцію». Цей довідник дозволяє за змістом господарської операції або по кореспонденції рахунків бухгалтерського обліку по дебету і (або) кредиту рахунку зрозуміти, яким документом потрібно відобразити господарську операцію в конфігурації. 
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Рис. 11. Довідник «Кореспонденція рахунків» BAS Бухгалтерія

Основним способом реєстрації подій господарської діяльності в програмі є введення документів. У програмі усі документи згруповані за видами діяльності підприємства і розділами обліку: документи для обліку виробничої діяльності доступні в розділі «Виробництво», документи для обліку операцій з грошовими коштами – в розділі «Банк і каса», документи для реєстрації подій з основними засобами доступні в розділі «ОЗ і НМА». 

Документ можна записати в інформаційну базу і провести його. При цьому в інформаційній базі сформуються записи бухгалтерського обліку і записи в інших облікових регістрах. Перед проведенням документа програма виконує ряд перевірок на повноту і правильність заповнення. Наприклад, документ «Реалізація товарів і послуг» не буде проведений якщо за даними бухгалтерського обліку товару на складі недостатньо, але такий документ можна буде записати.

Якщо документ допускає проведення, то командна панель форми документа містить «Провести» («Провести і закрити»).

Назви документів позначені назвами подій господарської діяльності, для реєстрації яких вони призначаються. 

Записані документи і сформовані проведення відображаються у журналах. Вибравши розділ «Операції», бачимо список наявних журналів. Вибравши розділ «Операції», бачимо список наявних журналів:

1) Журнал операцій – основний журнал, в якому відображаються усі документи, формуються проведення (у т.ч. операції, які введені вручну) (рис. 12);
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Рис. 12. Журнал операцій BAS Бухгалтерія
2) Журнал проводок (бухгалтерський облік) – містить список проведень бухгалтерського обліку (сформованих з використанням рахунків бухгалтерського обліку). 

Також є індивідуальні журнали документів, вони відкриваються при натисканні на відповідний пункт меню (наприклад, натиснувши в меню «Продажі» на пункт «Реалізація товарів і послуг», відкриється Журнал документів реалізації).

У програмі проведення за операціями можуть формуватися трьома способами:

1. Документами – автоматично формує операцію з потрібним набором проведень про введеній бухгалтерській інформації. Це найпоширеніший спосіб ведення обліку в програмі. Документи відображаються в списках документів різних видів (журналах).

2. З використанням типових операцій – передбачає використання шаблону для часто повторюваного набору проведень. 
3. Вручну – використовується спеціальний документ «Операції, введені в ручну», який дозволяє бухгалтеру вручну ввести в інформаційну базу будь-яке проведення. Цей спосіб на практиці використовується для реєстрації рідко повторюваних господарських операцій, документи для яких ще нерозроблені. 

Для введення операцій вручну вибираємо розділ «Головна» - «Ввести господарську 
операцію» (при цьому необхідно вибрати потрібне проведення) або розділ «Операції» - «Операції, введенні в ручну».

Програма BAS Бухгалтерія надає можливість копіювання інформації з документа одного виду в документ іншого виду. Для цього при введенні нових документів використовується механізм введення на підставі. Він дозволяє, наприклад, створити видаткову накладну на підставі раніше виписаного рахунку, автоматично переносячи з нього інформацію у накладну. 
Питання 5. Підтримка різних схем оподаткування у програмі BAS Бухгалтерії.
У BAS Бухгалтерії підтримуються такі схеми оподаткування:

1) податок на прибуток і податок на додану вартість: BAS Бухгалтерія дозволяє формувати і реєструвати всі необхідні податкові документи: податкові накладні, додатки до них. 

1.1) у конфігурації реалізовано дві методики розрахунку податкової бази («першої події») з ПДВ: оперативний розрахунок при проведенні документів і відкладене визначення податкових зобов'язань/кредиту в кінці періоду.

Для контролю коректності податкового кредиту, показаного при надходженні, ведеться облік запасів в розрізі податкових призначень їх придбання;

1.2) податковий облік податку на прибуток ведеться у відповідності з розділом 3 ПКУ. Поряд з бухгалтерським обліком доходів і витрат ведеться облік різниць, що коригують фінансовий результат. З метою нарахування різниць, пов'язаних з амортизацією необоротних активів (ст. 138 ПКУ), ведеться паралельний облік ОЗ і НМА для цілей бухгалтерського і податкового обліку. За даними податкового обліку автоматично формується «Декларація з податку на прибуток;

2) єдиний податок і податок на додану вартість, єдиний податок без податку на додану вартість, єдиний податок для суб'єктів підприємницької діяльності-фізичних осіб: BAS Бухгалтерія дозволяє реєструвати доходи і витрати (за необхідності) юридичних і фізичних осіб – платників єдиного податку. Автоматично формуються «Книга обліку доходів (доходів і витрат) для фізичних осіб – суб'єктів підприємницької діяльності», а також Декларації платників Єдиного податку – юридичних та фізичних осіб.

Питання 6. Формування звітності у програмі BAS Бухгалтерія.
BAS Бухгалтерія надає користувачеві набір стандартних звітів, які дозволяють аналізувати дані залишків, оборотів рахунків і проводок у найрізноманітніших розрізах. Серед них оборотно-сальдова відомість, шахова відомість, оборотно-сальдова відомість по рахунку, обороти рахунку, картка рахунку, аналіз рахунку, аналіз субконто, обороти між субконто, зведені проводки, головна книга, діаграма.

В той же час у BAS Бухгалтерію включено обов'язкові (регламентовані) звіти, призначені для подання власникам організації і контролюючим державним органам, включаючи форми бухгалтерської звітності, податкові декларації, звіти для органів статистики і державних фондів.

Бухгалтер за допомогою програми складає: бухгалтерський баланс, звіт про фінансові результати, декларацію про прибуток, звіти про єдиний податок, розрахунки акцизного збору та інші. Завдяки системі «Звіт» можна не тільки формувати ці звіти, але і підписувати їх електронним підписом та надсилати в електронному вигляді в необхідні органи.

Регламентована звітність, що подається в податкові органи, може бути автоматично експортована у формат, затверджений державним органом, який реалізує податкову політику (у файли з розширенням XML). Так звані «схеми» (файли з розширенням *.xsd), за якими відбуваються формування файлів XML з даними звітів, поставляються і оновлюються разом з набором регламентованої звітності.

Конфігурація інтегрована з сервісом здачі електронної звітності «FREDO Звіт». Сервіс «FREDO Звіт» надає можливість безпосередньо з конфігурації:

1) сформувати регламентовану звітність у різні державні органи;

2) перевірити заповнення (за допомогою вбудованих камеральних перевірок) і роздрукувати документи;

3) зашифрувати і підписати електронним цифровим підписом;

4) надіслати звіти до контролюючих органів і отримати квитанцію про доставку звіту за призначенням;

5) зберегти на електронних носіях;

6) отримувати розшифровку показників звітів «FREDO Звіт» у конфігурації.

Користувачі можуть самостійно вибрати варіант використання підсистеми регламентованої звітності: традиційна підсистема або сервіс «FREDO Звіт».

Тісна інтеграція сервісу «FREDO Звіт» з типовими конфігураціями дозволяє передавати дані облікової системи без створення проміжних файлів експорту, а також отримувати розшифровки сум показників звітів сервісу «FREDO Звіт» у програмі.

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Призначення програмного продукту BAS Бухгалтерія. 

2. Переваги програмного продукту BAS Бухгалтерія.

3. Модулі програми BAS Бухгалтерія. 

4. Функціональні можливості BAS Бухгалтерія. 

5. Конфігурація програми BAS.
6. Основи роботи в програмі BAS Бухгалтерія.

7. Можливості BAS Бухгалтерії для різних користувачів.

8. Відмінності програми BAS Бухгалтерія та 1С: Підприємство.
Конспект лекції № 8
Тема 8: Цифрові технології в обліку і оподаткуванні бюджетних установ
Міжпредметні звʼязки: «Інформаційні системи і технології в обліку і оподаткуванні», «Бухгалтерський облік (загальна теорія)», «Фінансовий облік», «Облік і оподаткування за видами діяльності», «Облік на малих підприємствах», «Бухгалтерський облік в галузях економіки», «Облік в державному секторі економіки», «Організація обліку і оподаткування», «Податкова система», «Управлінський облік», «Звітність підприємств»

Мета лекції  

Метою лекції є здобуття теоретичних знань щодо особливостей автоматизації обліку та оподаткування у бюджетних установах та організаціях з використанням відповідних спеціалізованих комп’ютерних програм. 

План лекції (навчальні питання):

1. Особливості автоматизації обліку у бюджетних установах та організаціях.

2. Комп’ютерні програмні продукти для ведення обліку в бюджетних установах та організаціях.

3. Перспективи комп’ютеризації обліку в бюджетних установах. 
Опорні поняття:

Автоматизація обліку, бюджетна установа, комп’ютерна система обліку, 1С:Підприємство 8 Бухгалтерія для бюджетних установ України, Парус-Бюджет, Парус-управління конкурсними закупівлями, системи управління бюджетними установами.

Інформаційні джерела:

Основна та допоміжна література:

1. Бенько М.М. Інформаційні системи і технології в бухгалтерському обліку : монографія. К. : Київ. нац. торг.-екон. ун-т, 2010. 336 с.
2. Клименко О.В. Інформаційні системи і технології в обліку : навч. посіб. [для студ. вищ. навч. закл.]. К. : Центр учб. л-ри, 2008. 320 с.
3. Шквір В.Д., Загородній А.Г., Височан О.С. Інформаційні системи і технології в обліку та аудиті : [підручник: друге видання, доопрацьоване і доповнене]. Львів: Видавництво Львівської політехніки, 2013. 400 с.

Інтернет-ресурси:

1. Бухгалтер 911 – портал для бухгалтера [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://buhgalter911.com
2. Все про бухгалтерський облік [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.vobu.com.ua
3. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.nbuv.gov.ua
4. Офіційний портал Верховної Ради України [Електронний ресурс] – Режим доступу: www.zakon.rada.gov.ua
5. Бухгалтерія для бюджетних установ та організацій «Парус» [Електронний ресурс] – Режим доступу: http://parus.ua/ua/182/

Навчальне обладнання, ТЗН, презентація тощо: навчальне обладнання.
Питання 1. Особливості автоматизації обліку у бюджетних установах та організаціях/
Отриманню оперативної і достовірної інформації про фінансово-господарську діяльність бюджетної установи та організації сприяє ефективна комп’ютерна система обліку, яка повинна забезпечувати:

– можливість адаптуватися при змінах стандартів обліку (виділення центрів відповідальності, структури бюджетів установи, регламентів бюджетування, фінансово-економічного аналізу, облікової політики і т.д.);

– розподіл доступу до управлінської інформації в залежності від посади, яку обіймає співробітник, і виконуваних ним функцій;

– можливість розширення функціональності;

– побудування стрункої і повної системи бюджетів (прямих і не прямих витрат, рух грошових коштів, заборгованості, балансу установи);

– отримання управлінського бюджету руху грошових коштів, бюджету витрат, бюджету по балансу;

– автоматизацію складання бюджетів як по плану, так і по факту;

– автоматизацію документообігу;

– отримання аналітичних звітів в різних розрізах, необхідних для підтримки процесу управління, використовуючи вбудовані можливості звітів і діаграм. 

Інформаційне забезпечення господарських процесів служить основою для прийняття управлінських рішень. З точки зору використання інформаційних технологій, які має бюджетна установа можна розподілити на такі чотири класи:

1) перший клас – установи, в яких в процесі господарської діяльності впроваджені і використовуються різні, не пов’язані між собою системи для обліку і управління організаціями по окремим напрямкам, таким, як комп’ютерні бази даних, окремі спеціалізовані інформаційно-розрахункові системи, управління запасами, бухгалтерські розрахунки, використання персоналу і т. ін;

2) другий клас – організації, де проваджена інтегрована інформаційна система, яка виконана на замовлення з включенням ідентичних компонентів, перелічених в першому класі модулів, яка не відповідає європейським стандартам управління такими технологічними процесами;

3) третій клас – установи, де практично не використовуються інформаційні технології в управлінні технологічними процесами і матеріальними ресурсами;

4) четвертий клас – організації, де були спроби впровадити окремі компоненти інформаційних технологій в деякі технологічні процеси, однак вони виявилися малоефективними.

Автоматизація обліку підвищує ефективність і прискорює процес обробки даних, надає оперативну інформацію для прийняття рішень. Керівництво може отримувати повну і достовірну інформацію про стан установи і контроль над всіма процесами. Інтеграція всіх функцій дозволяє домогтися злагодженої роботи всіх підрозділів і філій. Дякуючи комп’ютеризації обліку з`являється можливість в межах одного синтетичного рахунку отримати декілька різних розділів аналітики, які різнобічно відображають первинну інформацію. В аналітичних рахунках інформація групується і узагальнюється в інтересах управління за окремими ознаками. Тут значно підвищується інформаційна ємність системи рахунків і можливість більш детального і глибокого аналізу інформації. 

Також автоматизація управлінського обліку може забезпечити отримання потрібної інформації через електронну мережу.

Наявність автоматизованого обліку дає можливість покращити якість обліку, оперативність відображення господарських операцій, формування звітності установи, проводити певні розрахункові операції тощо. Ще одним важливим фактором є те, що автоматизація виконання облікових операцій сприяє зменшенню кількості помилок та можливості їх оперативного виправлення.

Отже, автоматизовані інформаційні системи бухгалтерського обліку повинні сприяти підвищенню якості облікової інформації, що можливе при виконанні певних умов:

– розробка програм автоматизації обліку;

– можливість удосконалення програмних продуктів у випадку зміни методології та методики обліку, оперативне реагування на зміну законодавства;

– можливість та вільний доступ до поновлюваної бази;

– єдиний принцип обробки та систематизації первинних документів, формування зведеної документації, системи внутрішньої документації тощо;

– створення баз даних для оперативного отримання інформації в електронному вигляді для обліку, аналізу і контролю діяльності установи;

– можливість подання електронних форм звітності у системі казначейського обслуговування та обміну даних;

– можливість використання зовнішніх документів, наприклад, Word- файлів, Excel – файлів тощо;

– можливість коригування системи програми під свою установу, тобто вона повинна бути створена на базі конфігуратору.

Питання 2. Комп’ютерні програмні продукти для ведення обліку в бюджетних установах та організаціях.

Аналізуючи ринок комп`ютерних програм, зокрема, тих, які спрямовані на забезпечення системи управління бюджетними установами і ведення обліку в них, то український ринок представлений небагатьма з них. На даному етапі широко використовують програмні продукти з автоматизації обліку «1С: Бухгалтерія для бюджетних установ», Парус-Бюджет, Казна. Лідером на ринку програмного забезпечення сьогодні є російські програмні продукти «1С: Бухгалтерія для бюджетних установ», «Парус-Бюджет». Існують і програми вітчизняних фірм, такі як «СофтТАКСІ» (X-DOOR), «АБ-Система» («Офіс-2000»), «Імпакт» («Акцент-Бухгалтерія»), «Баланс-Клуб» (SoNet), «ТРАСКОсофт» (Trade Manager), GMS (Offise Tools), Глобал Аудит («Quasi+Бухгалтерія»), МОНОЛИТ SQL, ERA Financials, Frango Controller та ін. Проте їх недостатньо для організації обліку на належному рівні. Розглянемо їх детальніше.

«Парус-Бюджет» – це комплексна система автоматизації облікових задач для бюджетних установ (рис. 1.). Дана система розроблена у відповідності з вимогами бюджетної класифікації. В ній враховані останні зміни у веденні бухгалтерського обліку, визначені законодавством. Можливості «Парус-Бюджет» розподіляються на: комплекс управління фінансово-економічною діяльністю, в який входять підсистеми планування і фінансування, бухгалтерського, розрахунку заробітної плати та комплекс управління матеріально-технічним забезпеченням, який включає підсистеми управління складським обліком, обліку договорів, централізованого матеріально-технічного постачання, кадрів і штатного розпису.

«Парус-Бюджет» є системою, яка забезпечує спільну роботу великої кількості користувачів в обчислювальній мережі. Кожний користувач може скористатися будь-якою інформацією, до якої він має право доступу для виконання своїх службових обов’язків незалежно від того де, коли і ким дана інформація була внесена в мережу.

Функціональні особливості програми «Парус-Бюджет» спрямовані на комплексну автоматизацію бюджетних організацій та державних установ і здатні вирішувати завдання: 
1) автоматизації бухгалтерського обліку в бюджетній установі; 
2) розрахунку заробітної плати і грошового забезпечення; 
3) тарифікації для фахівців у сферах медицини та освіти; планування і розподілу фінансування; матеріального обліку; 
4) управління діловими процесами; управління майном; 
5) адміністрування документообігу та канцелярії; 
6) управління персоналом; 
7) управління конкурсними закупівлями; 
8) пенсійного забезпечення; формування і зведення звітів; здачі звітності в форматі xml; 
9) інтеграції з системами «Казна», «Мережа»; 
10) правової підтримки діяльності організацій за допомогою систем, Парус-Консультант і багато іншого.
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Рис. 1. Модулі програми «Парус-Бюджет»

Використання системи «Парус-Бюджет» допоможе:

1) формувати первинні документи;

2) здійснювати облік товарно-матеріальних цінностей та виробничих запасів за матеріально-відповідальними особами, застосовуючи різноманітні методи оцінки матеріальних цінностей (облікові, середні ціни);

3) здійснювати облік асигнувань із бюджету та розпоряджень на перерахунок коштів для підвідомчих установ;

4) здійснювати облік грошових коштів;

5) здійснювати облік розрахунків з дебіторами/кредиторами;

6) отримувати щомісячну звітність щодо руху коштів за рахунками у вигляді меморіальних ордерів та Журналу Головної;

7) отримувати баланс підприємства та інші звітні документи;

8) розраховувати заробітну плату та нараховувати грошове забезпечення;

9) здійснювати кадровий облік.

Основні можливості програми «Парус-Бюджет» подано у табл. 1.

Система «Парус-управління конкурсними закупівлями» призначена для автоматизації проведення процедур закупівлі і документообігу тендерних комітетів за власні та державні кошти. Можливості системи дозволяють:

1) вести облік планових закупівель та формувати річний план;

2) планувати проведення торгів з урахуванням раніше запланованих закупівель;

3) здійснювати проведення різноманітних процедур закупівлі;

4) відображати основні параметри тендерів;

5) вести облік позицій, що закуповуються;

6) здійснювати швидкий пошук і вибір позицій, що закуповуються з вбудованих електронних класифікаторів продукції та послуг (ДК 021:2015 та інших);

7) вести облік параметрів оголошення тендера та розміщення оголошень;

8) вести реєстр учасників з деталізацією основних характеристик і реквізитів;

9) здійснювати реєстрацію учасників тендерів та їх цінових пропозицій;

10) реєструвати по кожному учаснику наявність кваліфікаційної документації;

11) вести реєстр договорів та відстежувати їх стан тощо;

12) взаємодіяти з ProZorro (електронна система публічних закупівель) через майданчик zakupki.com.ua.

Таблиця 1

Основні можливості програми «Парус-Бюджет»

	Облік основних засобів та інших необоротних матеріальних активів:


	• здійснення обліку надходжень, переміщення і вибуття основних засобів та інших матеріальних необоротних активів;

• ведення картотеки МНА;

• ведення інвентарної картотеки;

• нарахування амортизації (зносу);

• друк облікових форм (Наказ № 818);

• облік дорогоцінних металів;

• переоцінка та індексація основних засобів.


	Облік матеріальних цінностей та МШП:


	• здійснення обліку надходжень, переміщення та вибуття матеріальних цінностей та МШП, бланків суворої звітності;

• підготовка господарських документів (накладні, акти, вимоги та ін.);

• отримання оборотних відомостей у розрізі рахунків, матеріально-відповідальних осіб та найменувань матеріальних цінностей у кількісному та сумовому виразі;

• друк інвентаризаційних документів;

• отримання довідок про наявність та рух матеріальних цінностей.

	Облік фінансово-господарських операцій:


	• реєстрація договірних документів юридичних та фінансових зобов'язань;

• формування реєстрів юридичних та фінансових зобов'язань;

• реєстрація та обробка первинних банківських та касових документів;

• реєстр платіжних документів та розподіл відкритих асигнувань;

• облік операцій за розрахунковими і реєстраційними  (казначейськими) та іншими рахунками;

• формування касової книги, вкладного аркушу касової книги;

• облік розрахунків з дебіторами/кредиторами, покупцями та замовниками;

• реєстрація авансових звітів, посвідчень на відрядження;

• облік розрахунків з підзвітними особами установи;

• ведення відомостей аналітичного обліку;

• облік кошторису витрат установи та розпоряджень на перерахування коштів;

• облік касових та фактичних видатків.
	Формування звітності:


	• картки аналітичного обліку, книги обліку асигнувань;

• Меморіальні ордери, Журнал-Головна;

• оборотний баланс;

• форми місячної, квартальної, річної фінансової звітності ("Баланс");

• "Звiт про надходження та використання коштiв загального фонду" (форма N 2д, N 2м);

• "Звiт про надходження i використання коштiв, отриманих як плата за послуги" (форма N 4-1д, N 4-1м);

• "Звiт про заборгованiсть за бюджетними коштами" (форма N 7д, N 7м);

• "Звiт про результати фiнансової дiяльностi" (форма N 9д, N 9м) 




Продовження табл. 3.1

	Фінансування:


	• дозволяє налаштовувати ієрархію структури фінансування витрат установи, де на кожному рівні можна задавати як стандартні словники системи "КПКВ/КФК", "КЕКВ/ Скорочений КЕКВ", "Підвідомчі установи", "Фонди", так і свої власні словники;

• має механізми автоматичного створення розподілів відкритих асигнувань за заданими правилами;

• відслідковує неперевищення сум у кошторисі, асигнуваннях та розподілах;

• дозволяє аналізувати стан фінансування в будь-яких розрізах на вказаний користувачем момент часу, співставляючи дані планового фінансування з фактичним фінансуванням.
	Реалізовано друк звітів, згідно наказу Мінфіну № 57 від 28.01.2002 та наказу Мінфіну № 1407 від 24.12.2012:


	• кошторис;

• зведений кошторис;

• план асигнувань загального фонду бюджету;

• зведений план асигнувань загального фонду бюджету;

• зведення показників спеціального фонду кошторису;

• довідка про змiни до рiчного/помiсячного розпису бюджету;

• розподіл відкритих асигнувань.



	Нарахування заробітної плати та грошового забезпечення:


	• розрахунок заробітної плати, податків, ЄСВ та інших утримань;

• табель робочого часу;

• облік наказів по персоналу;

• розрахунок відпустки та виплат за лікарняними листами;

• друк розрахунково-платіжних, архівних відомостей та відомостей за розмірами і видами заробітної плати;

• облік нарахувань на заробітну плату;

• звітність до фондів та ДержКомСтату;

• формування меморіального ордеру № 5, звітних форм для податкової інспекції (1-ДФ), (персоніфікований облік ЄСВ);

• тарифікація заробітної плати.
	Розрахунки з орендарями:


	• рух коштів за договорами оренди;

• ведення платіжних документів (рахунків, актів виконаних робіт);

• формування актів звірки взаєморозрахунків з орендарями;

• ведення картотеки об'єктів та їх завантаженості;

• ведення договорів оренди у розрізі специфікацій (послуг);

• нарахування плати за оренду з урахуванням індексу інфляції;

• нарахування пені.




Продовження табл. 3.1

	Кадровий облік:


	• здійснення обліку штатного розкладу установи, а також здійснення персонального обліку співробітників. Автоматична розробка наказів з одночасним внесенням змін в облікові дані. Отримання статистичних типових та довільних звітів.


	Комплекс автоматизації зведення періодичної звітності:


	• експлуатація даного програмного комплексу дозволяє забезпечити єдину для всієї системи установ ДКСУ методику упорядкування, перевірки та отримання періодичної звітності, як на паперових носіях, так і в електронному вигляді, з оперативним внесенням змін щодо існуючого порядку, складання та надання звітності бюджетними установами згідно діючих нормативних документів.



	Управління документообігом:


	• реєстрація отриманої/відправленої кореспонденції;

• колективне опрацювання та погодження документів;

• контроль наявності зв'язку між документами;

• ведення структурованого обліку документів в архіві;

• управління розсилкою і доставкою кореспонденції та документів;

• забезпечення внутрішнього документообігу в організаціях;

• контроль виконання (відпрацювання) документів відповідальними персонами;

• підготовка звітів за контрольними датами документів;

• управління вхідних та вихідних документів;

• ведення документів в архіві;

• управління доставкою документів;

• інтеграція з СЕВ (система електронної взаємодії). Згідно наказу Мінюсту №1600/5 від 01.11.2012 “Про затвердження порядку роботи з електронними документами через систему електронної взаємодії органів виконавчої влади з використанням електронного цифрового підпису”.
	Управління автотранспортом:


	• облік автотранспорту (з урахуванням типів, моделей, марок тощо);

• облік шин та АКБ;

• облік замовлень на транспортне обслуговування;

• оформлення, облік та обробка подорожніх листів;

• розрахунок нормативних і фактичних витрат палива для автомобілів;

• облік наданих послуг і виконаних робіт у розрізі замовників;

• створення авансових звітів на підставі даних подорожнього листа по заправках ПММ;

• облік ТО, ремонтів та їх періодичності;

• облік придбаного пального;

• GPS-трекінг;

• управління страховими полісами.




1С:Підприємство 8 Бухгалтерія для бюджетних установ України – це готове до роботи рішення, в якому враховані вимоги законодавства і реальна практика роботи установ різної відомчої приналежності. Програма вирішує такі завдання: 
1) облік затверджених кошторисних показників за загальним і спеціальним фондами; 
2) облік узятих зобов’язань і фінансових зобов’язань; 
3) облік операцій з готівкою і безготівковими грошовими коштами; 
4) ведення взаєморозрахунків з постачальниками і покупцями; 
5) ведення взаєморозрахунків з підзвітними особами; 
6) облік ПДВ; 
7) облік необоротних активів, запасів і бланків строгої звітності; 
8) облік валютних операцій; 
9) формування меморіальних ордерів і головної книги; 
10) формування регламентованих звітних форм. 
Для зручності користувачів передбачено: 
· режим очікування підключення до інформаційної бази; 
· створення списків загальних інформаційних баз; 
· широка інтеграція з Microsoft Office; 
· інтерактивне перепроведення документа (користувач зможе стежити за ходом виконання проведення документа й оцінювати час, що залишився до завершення операції, завдяки інформації про дату і час оброблюваного документа, яка виводиться на панелі стану); 
· взаємодія з програмними продуктами «Мережа» і «Кур’єр» Державного казначейства України («1С:Бухгалтерія 8 для бюджетних установ України» дозволяє формувати реєстри, здійснювати друк і запис на диск у форматі тієї версії програмного забезпечення ДКС України, яка використовується в установі); перезапуск клієнтської програми; збереження змін при завершенні роботи системи.

Питання 3. Перспективи комп’ютеризації обліку в бюджетних установах. 
У зв'язку з тим, що бухгалтерський облік в бюджетних установах в основному виступає як система контролю за наявністю та рухом бюджетних коштів, при впровадженні АРМ слід врахувати таку його специфічну особливість, як те, що він спрямований не на зіставлення витрат і результатів діяльності та отримання прибутку, а на облік видатків у процесі надання нематеріальних послуг. Власне, у зв'язку з цим при автоматизації обліково-розрахункових і контрольних процедур в наказі про облікову політику слід зазначити особливості формування кінцевих результатів діяльності, розмежувавши їх відповідно до того, як це зроблено у кошторисі (за загальним фондом і спеціальним фондом), а також, що особливо важливо, чітко окреслити механізм розрахунку фінансових результатів від надання платних послуг. 

Доцільно побудувати аналітичний облік таким чином, щоб можна було забезпечити можливість формувати й отримувати необхідні дані в наступних розрізах:

1) по необоротних активах:

- досягти можливості формування облікової інформації за чотирма групами основних засобів(на даний момент згідно з чинними нормативними документами вирізняють три). При означенні четвертої групи рекомендуємо виходити з норм податкового законодавства, а також встановити відповідну норму нарахування зносу в розмірі 15 відсотків;

- вести аналітичний облік нарахування зносу по основних засобах, придбаних за рахунок загального та спеціального фондів на окремих аналітичних рахунках 401.1 «Фонду необоротних активах за їх видами, придбаних за рахунок загального фонду» та 401.2  «Фонд у необоротних активах за їх видами, придбаних за рахунок спеціального фонду»;

2) по доходах і видатках загального і спеціального фонду:

- забезпечити розмежування видатків на надання платних послуг бюджетних установ 

(за рахунок коштів спеціального фонду) і послуг, які забезпечуються у зв'язку з функціональними повноваженнями (за рахунок загального фонду);

- формування калькуляції по визначенню собівартості платних послуг повинно відбуватися з виділенням груп прямих та непрямих витрат за відповідними кодами економічної класифікації видатків, підрахунком загальної суми понесених витрат;

- накопичення непрямих накладних витрат повинно відбуватися на рахунку 83 "Витрати до розподілу" з наступним розподілом між рахунками видатків 80 "Видатки загального фонду" та 81"Видатки спеціального фонду" щодо аналітичної структури;

- розподіл непрямих накладних витрат програма повинна проводити за формулами, запропонованими користувачем;

- передбачити можливість автоматизації процесу аналізу доходів і видатків і формування стандартних висновків за отриманими показниками;            

3) по інших ресурсах передбачити можливості деталізації напрямів використання та кодування рахунків з урахуванням місць їх зберігання, а також автоматизованого управління їх руху.

Питання студентам для контролю знань, самостійного опрацювання матеріалу лекції, для підготовки до семінарського заняття за темою лекції.
1. Завдання автоматизації обліку бюджетних установ. 

2. Комп’ютерні програмні продукти для ведення обліку в бюджетних 

установах та організаціях.
3. Характеристика комп’ютерної системи Парус-Бюджет.

4. Порядок використання комп’ютерної системи Парус-Бюджет.

5. Основні можливості комп’ютерної системи Парус-Бюджет.

6. Характеристика комп’ютерної системи Парус-управління конкурсними закупівлями.

7. Перспективи використання цифрових технологій обліку і оподаткування у бюджетних установах.

8. Необхідність використання цифрових технологій обліку і оподаткування у бюджетних установах та організаціях. 

9. Особливості облікового процесу з використанням спеціалізованих облікових комп’ютерних програм в бюджетних установах та організаціях. 

10. Основні комп’ютерні програми, які використовуються у бюджетних установах в Україні та їх характеристика. 

11. Особливості підготовки звітності бюджетних установ у програмі Бест Звіт Плюс.

12. Необхідність та напрямки удосконалення обліку та оподаткування в бюджетних установах за допомогою спеціалізованих облікових комп’ютерних програм.  
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1 етап


Дослідження фінансово-господарської діяльності та системи обліку підприємства





2 етап


Проектування ЦТ та узгодження проекту з цілями комп’ютеризації обліку





3 етап


Вибір постачальника комп’ютерної бухгалтерської програми





4 етап


Впровадження та використання ЦТ на підприємстві обліку





5 етап


Оцінка ефективності впровадження ЦТ 


в частині:





6 етап


Удосконалення та модернізація АІС обліку





МЕТА


етапу





Визначення доцільності та ефективності впровадження ЦТ





Вибір оптимальної для даного підприємства ЦТ





Здійснення комп’ютеризації обліку та її забезпечення





Постановка завдань комп’ютеризації обліку





Покращення (оптимізація) обліку





Постійне удосконалення ЦТ





Передумови впровадження ЦТ


Економічне обґрунтування доцільності та визначення очікуваних результатів від впровадження ЦТ; готовність керівництва здійснювати капітальні, попередні та поточні фінансові витрати по впровадження та використанню; бажання та здібності працівників бухгалтерії та системи управління до впровадження ЦТ тощо.





- постійне підвищення кваліфікації працівників, які експлуатують ЦТ;


- пошук та застосування більш нових, сучасних комп’ютерних бухгалтерських програм (їх пакетів, конфігурацій та модулів);


- аналіз використання ЦТ обліку підприємствами-конкурентами та лідерами галузі;


- подальша співпраця з постачальниками ЦТ.





- оптимізації системи обліку та управління;


- прискорення отримання, обробки, систематизації та передачі інформації;


- отримання підприємством фінансових та/чи нефінансових ефектів за час використання ЦТ;


- раціоналізації прийняття управлінських рішень;


- фінансово-економічного стану підприємства;


- конкурентоспроможності тощо.








- налаштування ЦТ обліку (власними силами, залучення фахівців);


- навчання працівників бухгалтерії та персоналу, які будуть експлуатувати комп’ютерні бухгалтерські програми;


- проведення часткової чи повної комп’ютеризації обліку на підприємстві.





- пошук надійного постачальника ЦТ;


- обговорення вимог до комп’ютерної бухгалтерської програми, параметрів та характеристик ЦТ;


- вибір технічного та програмного забезпечення;


- розробка (при необхідності) абсолютно нової комп’ютерної бухгалтерської програми на замовлення підприємства з врахуванням його потреб, особливостей діяльності;


- постійна співпраця з постачальником ЦТ;


- отримання від нього своєчасних та доречних рекомендацій щодо ЦТ обліку тощо.





- визначення необхідного обсягу та якості інформації (для кожного звітного періоду. певного проміжку часу, окремої операції чи процесу);


- визначення чіткого переліку необхідних первинних документів, облікових регістрів, форм звітності, які будуть формуватися в процесі використання ЦТ;


- визначення завдань ЦТ тощо.





- визначення ділянок обліку, що вимагають покращення;


- аналіз діючої системи обліку, аналізу та руху інформації;


- виявлення потенціалу працівників, вивчення їх навичок та здатності до експлуатації ЦТ;


- оцінка рівня готовності керівництва та системи управління в цілому до змін;


- виявлення необхідних ресурсів (резервів) для впровадження ЦТ та подальшого її використання;


- аналіз масштабів та порядку комп’ютеризації обліку (окремі господарські операції, ділянки облікової роботи тощо).





Функції бухгалтерського обліку





Контрольна








Аналітична








Управлінська 








Інформаційна








Прямого та зво-ротного зв'язку








Основоположні принципи бухгалтерського обліку 





Принципи  забезпечення











Принципи - умови








Принципи - рекомендації











Принципи - обмеження





системність





відкритість





автономність








сумісність








уніфікація








ефективність








безперервність








єдиний вимірник








повне висвітлення








нарахування та відповідність доходів і витрат








періодичність





історична собівартість








обачність








послідовність





превалювання сутності над формою





Інформаційні технології бухгалтерського обліку








Основні підходи до оцінки економічної ефективності впровадження ЦТ





Якісний


охоплює методи, які мають на меті доповнити кількісні розрахунки суб’єктивними та якісними оцінками, які дозволяють визначити цінність процесів впровадження та використання ЦТ.





Кількісний


передбачає визначення наступних показників:


- загальних капітальних витрат на впровадження ЦТ (Зквв);


- загальні річні поточні витрати, пов’язані з комп’ютеризацією обліку (Зпвк);


- річної економії від її впровадження ЦТ (Евр);


- терміну окупності загальних капітальних витрат на комп’ютеризацію обліку (Токв).





Імовірнісний


полягає у використанні статистичних і математичних моделей, що дозволяють оцінити вірогідність виникнення ризиків.





Система збалансованих показників (Balanced Scorecard)





Інформаційна економіка (Information Economics)





Управління портфелем активів (Portfolio Management)





Справедлива ціна опціонів (Real Options Valuation)





Прикладна інформаційна економіка 


(Applied Information Economics)





ОПТИМАЛЬНА ОЦІНКА ЕКОНОМІЧНОЇ ЕФЕКТИВНОСТІ ЦТ





Команда проекту Виконавця








Виконавець





Керівник проекту





Член команди проекту





Замовник





Керуючий комітет





Голова керуючого комітету





Керівник проекту





Члени керуючого комітету (директори по напрямках. Начальники основних підрозділів)








Служба підтримки (центр компетенцій)





Ключові користувачі





Кінцеві користувачі





Команда проекту Замовника





Користувачі





Користувачі





Користувачі





Філіал 1





Центральний офіс





Філіал 2





Пул серверів додатків





Шифрування даних





Інтернет





Протокол ТСР/ІР





Виділений канал зв’язку





Єдині документи для бухгалтерії і усього підприємства





Національні і міжнародні стандарти





Бухгалтерська і управлінська аналітика в єдиних регістрах 





Наявність готових налаштувань





Контроль повноти і достовірності інформації 





Вмонтовані регламенти роботи





Автоматизоване формування звітності 





Розгорнутий аналіз до первинного документа





Оперативна підтримка законодавства 





Область команд, налаштування навігації





Панель інструментів 





Панель розділів





Командна панель, основні дії





Доступ до додаткових 


функцій і кнопок
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