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РОЗДІЛ 1. МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ПРОВЕДЕННЯ ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ
Метою проведення практичних занять є досягнення найефективнішого засвоєння студентами теоретичних знань і вироблення практичних навичок з відповідних тем навчальної дисципліни щодо порядку організації та ведення бухгалтерського обліку в бюджетних установах, а також особливостей і вимог складання і подання різних видів і форм звітності даними установами за підсумками звітного періоду. 

Практичне заняття включає проведення попереднього контролю знань, вмінь і навичок студентів, постановку загальної проблеми викладачем та її обговорення за участю студентів, розв’язування завдань з їх обговоренням, розв’язування контрольних задач, їх перевірку, оцінювання.

При підготовці до практичного заняття студент повинен вивчити:

· чинне законодавство стосовно теми практичного заняття;

· підручники, навчальні посібники, монографії, статті періодичних видань тощо;

· конспект лекцій викладача.

Практичні завдання виконуються в окремому зошиті або на стандартних аркушах паперу, скріплених у папку. Вимоги до оформлення: кожне завдання повинно мати назву, номер та відповідні пояснення. Виконані практичні завдання подаються до захисту в систематизованому, охайному вигляді.

З незрозумілих питань курсу студент може одержати консультацію викладача дисципліни у відповідні дні, за графіком, установленим кафедрою.

РОЗДІЛ 2. КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН ПРОВЕДЕННЯ СЕМІНАРСЬКИХ/ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ
	№ заняття
	Тема семінарського (практичного) заняття
	Кількість годин

	1
	Семінарське заняття № 1.

За темою 1. Економічна сутність та види аутсорсингу
темою 2. Нормативно-правове забезпечення фінансового і бухгалтерського аутсорсингу
	2

	2
	Семінарське заняття № 2.

За темою 3. Поняття та суб’єкти фінансового аутсорсингу
	2

	3
	Семінарське заняття № 3.

За темою 4. Поняття та суб’єкти бухгалтерського аутсорсингу
	2

	4
	Практичне заняття № 1.

За темою 5. Особливості укладання договору фінансового і бухгалтерського аутсорсингу
	2

	5
	Практичне заняття № 2.

За темою 6. Порядок організації та основні етапи проведення фінансового аутсорсингу
	2

	6
	Практичне заняття № 3.

За темою 7. Порядок організації та основні етапи проведення бухгалтерського аутсорсингу
	2

	7
	Семінарське заняття № 4.

За темою 8. Професійні вимоги та особливості організації роботи аутсорсера
	2

	8
	Модульна контрольна робота (по 1-8 темах)
	2

	Разом годин
	16


РОЗДІЛ 3. ПЛАНИ ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ
План практичного заняття № 1. 

Тема № 5. Особливості укладання договору фінансового і бухгалтерського аутсорсингу
Навчальний час: 2 год.

Міжпредметні звʼязки: «Бухгалтерський облік (загальна теорія), «Фінансовий облік», «Управлінський облік», «Облік і оподаткування за видами економічної діяльності», «Аналіз за видами економічної діяльності», «Аналіз господарської діяльності», «Аудит», «Економічний аналіз», «Облік і звітність в оподаткуванні», «Основи економічного контролю», «Основи податкового контролю», «Основи форензіку» та ін.
Мета і завдання семінару: засвоєння теоретичних знань щодо фінансового аутсорсингу та набуття розуміння сутності.

Питання для перевірки базових знань за темою семінару:

1. Поняття аутсорсингової компанії. 

2. Сутність та види договорів аутсорсингу. 

3. Поняття договору фінансового аутсорсингу. 

4. Поняття договору бухгалтерського аутсорсингу. 

5. Структура договору фінансового/ бухгалтерського аутсорсингу. 

6. Права, обов’язки і відповідальність сторін угоди про надання послуги фінансового/ бухгалтерського аутсорсингу. 

7. Порядок та особливості укладання договорів фінансового та бухгалтерського аутсорсингу.

8. Терміни та структура договорів фінансового та бухгалтерського аутсорсингу. 

9. Управління процесом складання і виконання договору аутсорсингу. 

10. Делегування функцій працівників в рамках укладання і виконання договору фінансового і бухгалтерського аутсорсингу. 

План практичного заняття:

1. Проведення тестового опитування з теми.

2. Вирішення в малих групах виробничих ситуацій, які передбачають:

2.1. Визначення структурних елементів договору аутсорсингу.
2.2. Розгляд обов’язкових реквізитів договору аутсорсингу:

- предмет Договору;

- обов'язки Сторін;

- порядок розрахунків;

- контроль за наданням послуг;

- відповідальність Сторін;

- форс-мажор;

- конфіденційність;

- порядок вирішення спорів;

- термін дії Договору;

- реквізити Сторін;
- та інші.
та порядку їх заповнення.
2.3. Додатки до договору фінансового / бухгалтерського аутсорсингу. 

2.4. Формування договору фінансового аутсорсингу.
2.5. Формування договору бухгалтерського аутсорсингу.
3. Формулювання висновків за результатами практичного заняття.   

Форма контролю знань – обговорення питань, розгляд доповідей.

Рекомендована література до теми семінару:

Законодавчі та нормативні акти:

1. Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні : Закон України від 16.07.1999 р. № 996-XIV / Верховна Рада України. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/996-14
2. Про внесення змін до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» : Закон України від 05.10.2017 р. № 2164-19 / Верховна Рада України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2164-19
Основна та допоміжна література:

1. Бухгалтерський облік, аналіз та аудит : [навчальний посібник] / [Є. М. Романів, С. В. Приймак, А.П. Шот, С.М. Гончарук та інші]. – Львів. : ЛНУ ім. Івана Франка, 2017. 772 с.

2. Давидюк Т.В., Манойленко О.В., Ломаченко Т.І., Резніченко А.В. Бухгалтерський облік : [навчальний посібник]. – Харків, Видавничий дім «Гельветика», 2016. 392 с.

3. Кузнецова С.О., Чернікова І.Б. Облік і фінансова звітність за міжнародними стандартами : [навчальний посібник]. Х. : ХТЕІ КНТЕУ, 2016. 318 с.

4. Облік і звітність підприємств у системі оподаткування : [навч. посіб.] / М. І. Бондар, Л. Г. Ловінська, Н. М. Лисенко та ін. ; за заг. ред. М. І. Бондаря, Н. М. Лисенко. – 2-ге вид., переробл. і допов. – К. : ДННУ “Акад. фін. управ ління”, 2014. 585 с.

5. Приймак С.В., Костишина М.Т., Долбнєва Д.В. Фінансова звітність підприємств : [навчально-методичний посібник]. –Львів : Ліга Прес, 2016. 268 с. 

6. Романів Є.М., Шот А.П. Фінансовий облік : [навчальний посібник]. – Львів : ЛДФА, 2012. 486 с.

7. Труш І.Є. Облік і аудит: [навчальний посібник]. – Львів: Ліга-Прес, 2016. 203 с.

8. Шот А.П. Фінансовий облік : [навчальний посібник]. – Львів : Видавництво ТзОВ «Растр-7», 2016. 342 с.

Інтернет-сайти
1. Офіційний сайт Верховної Ради України: http://www.rada.gov.ua/
2. Офіційний сайт Міністерства фінансів України: http://www.minfin.gov.ua/
3. Офіційний сайт Державної податкової служби України: http://www.sta.gov.ua/
4. Офіційний сайт Бібліотеки бухгалтерського обліку: http://www.pro-u4ot.info/index.php?section=sitemap
5. Ліга Бізнес Інформ: www.liga.net/
6. Офіційний сайт газети «Все про бухгалтерський облік»: http://www.vobu.com.ua
Обладнання заняття, ТЗН тощо: навчальне обладнання.
Завдання 1. Опрацювати законодавчі та нормативно-правові акти, які визначають порядок і правила укладання договорів аутсорсингу, зокрема договорів фінансового / бухгалтерського аутсорсингу; регламентують взаємовідносин Сторін аутсорсингової угоди. 
Завдання 2. Сформувати алгоритм (послідовність етапів) укладення договору фінансового / бухгалтерського аутсорсингу. Результати оформити схематично. 
Завдання 3. Згрупувати права, обов’язки та відповідальність Сторін договору фінансового бухгалтерського аутсорсингу. 

Завдання 4. На прикладі розданих договорів фінансового / бухгалтерського аутсорсингу скласти власні договори. Для цього придумати назви Сторін договору, їх юридичні адреси, перелік послуг, передбачених договором, термін дії договору і т.д.  
Завдання студентам на самостійне опрацювання навчального матеріалу для підготовки до практичного заняття: 

Порядок організації та основні етапи проведення фінансового аутсорсингу.
План практичного заняття № 2. 

Тема № 6. Порядок організації та основні етапи проведення фінансового аутсорсингу
Навчальний час: 2 год.

Міжпредметні звʼязки: «Бухгалтерський облік (загальна теорія), «Фінансовий облік», «Управлінський облік», «Облік і оподаткування за видами економічної діяльності», «Аналіз за видами економічної діяльності», «Аналіз господарської діяльності», «Аудит», «Економічний аналіз», «Облік і звітність в оподаткуванні», «Основи економічного контролю», «Основи податкового контролю», «Основи форензіку» та ін.
Мета і завдання практичного заняття: засвоєння теоретичних знань щодо фінансового аутсорсингу та здобуття практичних навичок з його організації та проведення.
Питання для перевірки базових знань за темою практичного заняття:

1. Порядок організації фінансового аутсорсингу. 

2. Основні етапи проведення фінансового аутсорсингу.

3. Вимоги до аутсорсингової компанії та аутсорсера на кожному із етапів. 

4. Організація процесу надання послуги фінансового аутсорсингу. 

5. Здійснення фінансового аутсорсингу на підприємствах різних організаційно-правових форм. 

6. Процедури, які застосовуються на кожному з етапів фінансового аутсорсингу.

План практичного заняття:

1. Проведення тестового опитування з теми.

2. Вирішення в малих групах виробничих ситуацій, які передбачають:

2.1. Визначення порядку та особливостей організації фінансового аутсорсингу.
2.2. Розгляд основних етапів проведення фінансового аутсорсингу та побудови алгоритму проведення фінансового аутсорсингу.
2.3. Розгляд механізму та особливостей надання послуги фінансового аутсорсингу.
2.4. Визначення переліку процедур, які застосовуються на кожному з етапів фінансового аутсорсингу.
3. Формулювання висновків за результатами практичного заняття.   

Форма контролю знань – тестове опитування, виконання практичних завдань (вирішення виробничих ситуацій).

Рекомендована література до теми практичного заняття:

Законодавчі та нормативні акти:

1. Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні : Закон України від 16.07.1999 р. № 996-XIV / Верховна Рада України. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/996-14
2. Про внесення змін до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» : Закон України від 05.10.2017 р. № 2164-19 / Верховна Рада України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2164-19
Основна та допоміжна література:

1. Бухгалтерський облік, аналіз та аудит : [навчальний посібник] / [Є. М. Романів, С. В. Приймак, А.П. Шот, С.М. Гончарук та інші]. – Львів. : ЛНУ ім. Івана Франка, 2017. 772 с.

2. Давидюк Т.В., Манойленко О.В., Ломаченко Т.І., Резніченко А.В. Бухгалтерський облік : [навчальний посібник]. – Харків, Видавничий дім «Гельветика», 2016. 392 с.

3. Кузнецова С.О., Чернікова І.Б. Облік і фінансова звітність за міжнародними стандартами : [навчальний посібник]. Х. : ХТЕІ КНТЕУ, 2016. 318 с.

4. Облік і звітність підприємств у системі оподаткування : [навч. посіб.] / М. І. Бондар, Л. Г. Ловінська, Н. М. Лисенко та ін. ; за заг. ред. М. І. Бондаря, Н. М. Лисенко. – 2-ге вид., переробл. і допов. – К. : ДННУ “Акад. фін. управ ління”, 2014. 585 с.

5. Приймак С.В., Костишина М.Т., Долбнєва Д.В. Фінансова звітність підприємств : [навчально-методичний посібник]. –Львів : Ліга Прес, 2016. 268 с. 

6. Романів Є.М., Шот А.П. Фінансовий облік : [навчальний посібник]. – Львів : ЛДФА, 2012. 486 с.

7. Труш І.Є. Облік і аудит: [навчальний посібник]. – Львів: Ліга-Прес, 2016. 203 с.

8. Шот А.П. Фінансовий облік : [навчальний посібник]. – Львів : Видавництво ТзОВ «Растр-7», 2016. 342 с.

Інтернет-сайти
1. Офіційний сайт Верховної Ради України: http://www.rada.gov.ua/
2. Офіційний сайт Міністерства фінансів України: http://www.minfin.gov.ua/
3. Офіційний сайт Державної податкової служби України: http://www.sta.gov.ua/
4. Офіційний сайт Бібліотеки бухгалтерського обліку: http://www.pro-u4ot.info/index.php?section=sitemap
5. Ліга Бізнес Інформ: www.liga.net/
6. Офіційний сайт газети «Все про бухгалтерський облік»: http://www.vobu.com.ua
Обладнання заняття, ТЗН тощо: навчальне обладнання.
Завдання 1. Скласти таблицю, в якій містиметься інформація щодо мети, завдань, функцій, методів і прийомів, які властиві фінансовому аутсорсингу.
Завдання 2. Сформувати алгоритм (послідовність етапів) проведення фінансового аутсорсингу. Результати оформити схематично.

Завдання 3. Опрацювати законодавчі та нормативно-правові акти, які визначають порядок і правила проведення фінансового аутсорсингу. 

Завдання 4. Скласти таблицю переваг та недоліків застосування фінансового аутсорсингу в розрізі великих, середніх і малих підприємств, фізичних осіб-підприємців. 
Завдання 5. Знайти в мережі-Інтернет інформацію про найвідоміші міжнародні компанії, які надають послуги фінансового аутсорсингу, а також про сегмент аутсорсингових компаній України. Сформувати порівняльну таблицю.
Завдання студентам на самостійне опрацювання навчального матеріалу для підготовки до практичного заняття з теми:

Порядок організації та основні етапи проведення бухгалтерського аутсорсингу.
План практичного заняття № 3. 

Тема № 7. Порядок організації та основні етапи проведення бухгалтерського аутсорсингу
Навчальний час: 2 год.

Міжпредметні звʼязки: «Бухгалтерський облік (загальна теорія), «Фінансовий облік», «Управлінський облік», «Облік і оподаткування за видами економічної діяльності», «Аналіз за видами економічної діяльності», «Аналіз господарської діяльності», «Аудит», «Економічний аналіз», «Облік і звітність в оподаткуванні», «Основи економічного контролю», «Основи податкового контролю», «Основи форензіку» та ін.
Мета і завдання практичного заняття: засвоєння теоретичних знань щодо бухгалтерського аутсорсингу та здобуття практичних навичок з його організації та проведення.
Питання для перевірки базових знань за темою практичного заняття:

1. Порядок організації бухгалтерського аутсорсингу.

2. Основні етапи проведення бухгалтерського аутсорсингу.

3. Вимоги до аутсорсингової компанії та аутсорсера на кожному із етапів 
фінансового/бухгалтерського аутсорсингу. 

4. Організація процесу надання послуги бухгалтерського аутсорсингу. 

5. Здійснення бухгалтерського аутсорсингу на підприємствах різних організаційно-правових форм. 

6. Процедури, які застосовуються на кожному з етапів бухгалтерського аутсорсингу.

План практичного заняття:

1. Проведення тестового опитування з теми.

2. Вирішення в малих групах виробничих ситуацій, які передбачають:

2.1. Визначення порядку та особливостей організації бухгалтерського аутсорсингу.
2.2. Розгляд основних етапів проведення бухгалтерського аутсорсингу та побудови алгоритму проведення фінансового аутсорсингу.
2.3. Розгляд механізму та особливостей надання послуги бухгалтерського аутсорсингу.
2.4. Визначення переліку процедур, які застосовуються на кожному з етапів бухгалтерського аутсорсингу.
3. Формулювання висновків за результатами практичного заняття.   

Форма контролю знань – тестове опитування, виконання практичних завдань (вирішення виробничих ситуацій).

Рекомендована література до теми практичного заняття:

Законодавчі та нормативні акти:

1. Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні : Закон України від 16.07.1999 р. № 996-XIV / Верховна Рада України. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/996-14
2. Про внесення змін до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» : Закон України від 05.10.2017 р. № 2164-19 / Верховна Рада України. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2164-19
Основна та допоміжна література:

1. Бухгалтерський облік, аналіз та аудит : [навчальний посібник] / [Є. М. Романів, С. В. Приймак, А.П. Шот, С.М. Гончарук та інші]. – Львів. : ЛНУ ім. Івана Франка, 2017. 772 с.

2. Давидюк Т.В., Манойленко О.В., Ломаченко Т.І., Резніченко А.В. Бухгалтерський облік : [навчальний посібник]. – Харків, Видавничий дім «Гельветика», 2016. 392 с.

3. Кузнецова С.О., Чернікова І.Б. Облік і фінансова звітність за міжнародними стандартами : [навчальний посібник]. Х. : ХТЕІ КНТЕУ, 2016. 318 с.

4. Облік і звітність підприємств у системі оподаткування : [навч. посіб.] / М. І. Бондар, Л. Г. Ловінська, Н. М. Лисенко та ін. ; за заг. ред. М. І. Бондаря, Н. М. Лисенко. – 2-ге вид., переробл. і допов. – К. : ДННУ “Акад. фін. управ ління”, 2014. 585 с.

5. Приймак С.В., Костишина М.Т., Долбнєва Д.В. Фінансова звітність підприємств : [навчально-методичний посібник]. –Львів : Ліга Прес, 2016. 268 с. 

6. Романів Є.М., Шот А.П. Фінансовий облік : [навчальний посібник]. – Львів : ЛДФА, 2012. 486 с.

7. Труш І.Є. Облік і аудит: [навчальний посібник]. – Львів: Ліга-Прес, 2016. 203 с.

8. Шот А.П. Фінансовий облік : [навчальний посібник]. – Львів : Видавництво ТзОВ «Растр-7», 2016. 342 с.

Інтернет-сайти
1. Офіційний сайт Верховної Ради України: http://www.rada.gov.ua/
2. Офіційний сайт Міністерства фінансів України: http://www.minfin.gov.ua/
3. Офіційний сайт Державної податкової служби України: http://www.sta.gov.ua/
4. Офіційний сайт Бібліотеки бухгалтерського обліку: http://www.pro-u4ot.info/index.php?section=sitemap
5. Ліга Бізнес Інформ: www.liga.net/
6. Офіційний сайт газети «Все про бухгалтерський облік»: http://www.vobu.com.ua
Обладнання заняття, ТЗН тощо: навчальне обладнання.
Завдання 1. Скласти таблицю, в якій местиметься інформація щодо мети, завдань, функцій, методів і прийомів, які властиві бухгалтерського аутсорсингу.
Завдання 2. Сформувати алгоритм (послідовність етапів) проведення бухгалтерського аутсорсингу. Результати оформити схематично.

Завдання 3. Опрацювати законодавчі та нормативно-правові акти, які визначають порядок і правила проведення бухгалтерського аутсорсингу. 

Завдання 4. Скласти таблицю переваг та недоліків застосування бухгалтерського аутсорсингу в розрізі великих, середніх і малих підприємств, фізичних осіб-підприємців. 

Завдання 5. Знайти в мережі-Інтернет інформацію про найвідоміші міжнародні компанії, які надають послуги бухгалтерського аутсорсингу, а також про сегмент аутсорсингових компаній України. Сформувати порівняльну таблицю.
Завдання студентам на самостійне опрацювання навчального матеріалу для підготовки до семінарського заняття з теми:

Професійні вимоги та особливості організації роботи аутсорсера.
РОЗДІЛ 4. КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ
	Критерії оцінювання знань студентів
	Бали рейтингу
	Максимальна 
к-ть балів

	Практичні заняття
	Від 0 до 5 балів
	3 х 5 = 15 балів

	- розгорнутий, вичерпаний виклад змісту питання; повний перелік необхідний для розкриття змісту питання категорій та законів; правильне розкриття змісту категорій та законів, механізму їх взаємозв’язку та взаємодії; демонстрація здатності висловлення та аргументування власного ставлення до альтернативних поглядів на дане питання; використання актуальних фактичних та статичних даних, матеріалів останніх подій в економічній, фінансовій та суспільних сферах в країні та за її межами
	5
	

	- порівняно з відповіддю на найвищий бал не зроблено розкриття хоча б одного з пунктів, указаних вище (якщо він потрібен для вичерпного розкриття питання); при розкритті змісту питання в цілому правильно, за зазначеними вимогами все ж таки студентом допущені помилки під час використання цифрового матеріалу, посилання на конкретні факти, неточності у формулюванні термінів і категорій, проте з допомогою викладача він швидко орієнтується  і знаходить правильні відповіді.
	4
	

	- порівняно з відповіддю на найвищий бал не зроблено розкриття двох із пунктів, указаних вище (якщо він потрібен для вичерпного розкриття питання); одночасно мають місце обидва типи недоліків, які окремо характеризують попередні критерії оцінки; відповідь малообгрунтована, неповна; студент не знайомий з законодавчими матеріалами, матеріалами періодичної преси з фінансово-аналітичних питань; студент лише з допомогою викладача може зрозуміти та виправити свої помилки.
	2
	

	- порівняно з відповіддю на найвищий бал не зроблено розкриття трьох чи більше пунктів, указаних вище (якщо він потрібен для вичерпного розкриття питання); одночасно мають місце два чи більше типів недоліків, які окремо характеризують попередні критерії оцінки; у відповіді відсутні належні докази й аргументи, зроблені висновки не відповідають загальноприйнятим, хибні; характер відповіді дає підставу стверджувати, що студент неправильно зрозумів суть питання чи не знає правильної відповіді; допущенні грубі помилки й студент не може їх виправити; студент приймав участь в доповненнях, робив рецензії на виступи інших студентів, зробив повідомлення по суті заняття тощо.
	1
	

	- студент відсутній на занятті; студент не приймав участі в обговоренні питань  
	0
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