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АНОТАЦІЯ 

Обсяг роботи становить 64 сторінки, включаючи 7 таблиць, 30 джерел. 

Бакалаврська робота на тему «Електронний документообіг у публічному управлінні» досліджує 

систему адміністративно-правового регулювання електронного документообігу в галузі публічного 

управління. У вступній частині роботи зазначається актуальність теми, аргументуються мета та завдання 

дослідження. 

Перший розділ присвячений теоретико - методичним особливостям, досліджуються теоретичні 

підходи до поняття електронного документа та електронного документообігу, правові аспекти 

електронного документообігу в системі державного управління, а також види систем електронного 

документообігу в органах державної влади. 

Другий розділ містить стадії автоматизації документообігу, проводить аналіз проблеми розвитку 

сучасного документообігу в органах публічної влади. Описує переваги системи електронного 

документообігу. 

У третьому розділі роботи зосереджено увагу на оптимізації системи управління електроного 

документообігу, скороченню паперової складової діловодства та перехід до електронного 

документообігу, модернізації системи автоматизації документообігу та діловодства. 

Результати дослідження дозволяють отримати глибоке розуміння особливостей електронного 

документообігу в системі державного управління та розробити рекомендації щодо оптимізації та 

модернізації документообігу в цілому. Бакалаврська робота може бути корисною для фахівців в галузі 

управління, керівників підприємств та організацій, а також для всіх, хто цікавиться електронним 

документообігом. 

 

ABSTRACTS 

The volume of work is 64 pages, including 7 tables, 30 sources. 

The bachelor's thesis on the topic "Electronic document flow in public administration" examines the 

system of administrative and legal regulation of electronic document flow in the field of public administration. 

In the introductory part of the work, the relevance of the topic is noted, the purpose and tasks of the research are 

argued. 

The first section is devoted to theoretical and methodological features, theoretical approaches to the 

concept of electronic document and electronic document flow, legal aspects of electronic document flow in the 

state administration system, as well as types of electronic document flow systems in state authorities are 

explored. 

The second section contains the stages of document flow automation, analyzes the problem of the 

development of modern document flow in public authorities. Describes the advantages of the electronic 

document management system. 

In the third section of the work, attention is focused on the optimization of the electronic document flow 

management system, reduction of the paper component of record keeping and the transition to electronic 

document flow, modernization of the document flow automation system and record keeping. 

The results of the study allow us to gain a deep understanding of the features of electronic document 

flow in the state administration system and to develop recommendations for the optimization and modernization 

of document flow as a whole.  

The bachelor's work can be useful for specialists in the field of management, managers of enterprises 

and organizations, as well as for everyone who is interested in electronic document management. 
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