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П Е Р Е Д М О В А
У період становлення в Україні ринкової економіки, появи нових господарських структур різних форм власності та господарювання, розвитку міжнародних економічних зв’язків зростає роль бухгалтерського обліку як необхідної умови отримання достовірної інформації для прийняття обґрунтованих рішень, вибору надійних господарських партнерів і запобігання підвищеного ризику діяльності.

Вивчення навчальної дисципліни «Бухгалтерський облік (загальна теорія)» передбачає формування у студентів системи знань з теорії та практики ведення бухгалтерського обліку на підприємствах, формування навичок відображення фактів господарської діяльності, їх фіксації в первинних документах, оцінки, узагальнення на рахунках бухгалтерського обліку методом подвійного запису, відображення інформації в реєстрах бухгалтерського обліку тощо.

Метою навчальної дисципліни є формування базових знань з теорії бухгалтерського обліку та методики його ведення, надання основ практичних знань з ведення синтетичних та аналітичних рахунків, узагальнення їх результатів в оборотних відомостях, формування знань з класифікації первинних документів і вимог до їх складання, зберігання, складання оборотних відомостей, ведення реєстрів обліку, складання бухгалтерського балансу та інших форм звітності, розвиток економічного мислення студентів, формування навичок адекватно діяти в умовах зміни методик обліку, вдосконалення нормативних і законодавчих актів.

Робочою програмою з навчальної дисципліни «Бухгалтерський облік (загальна теорія)» передбачено проведення восьми семінарських занять, метою яких є контроль засвоєння студентами навчального (лекційного) матеріалу та перевірка здатності студентів творчо відповідно до законодавства готувати свої доповіді по питаннях з тем семінарських занять. 

Семінарське заняття – це колективна форма навчання студентів академічної групи під керівництвом викладача. Рівень семінарського заняття, його якість залежить від якості самостійної підготовки кожного студента групи. Готуючись до семінару, студент вчиться обґрунтовувати і формулювати свої думки, працюючи на семінарському занятті – набуває навички публічних виступів, ведення дискусії, виявляє свої знання, наукову позицію та вчиться її відстоювати.

На семінарських заняттях студенти мають можливість обговорювати проблемні питання, перспективи бухгалтерського обліку, вдосконалення діючих нормативних актів. 

Семінарське заняття є формою проміжного контролю знань студентів, тому оцінки, одержані студентами під час семінарських занять, є підставою для підсумкового оцінювання знань студента.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН 
СЕМІНАРСЬКИХ / ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТЬ ТА МОДУЛЬНИХ КОНТРОЛЬНИХ РОБІТ 
	№ заняття
	Тема 
	Кількість годин 

	1
	2
	3

	(ІV семестр)

	1.
	Семінарське заняття № 1.

за темою 1 “Господарський облік, його суть і характеристика”
	2

	2.
	Семінарське заняття № 2.

за темою 2 “Предмет і метод бухгалтерського обліку”
	2

	3.
	Практичне заняття № 1.

за темою 4 “ Бухгалтерський баланс”
	2

	4.
	Практичне заняття № 2.

за темою 4 “Бухгалтерський баланс”
	2

	5.
	Семінарське заняття № 3.

за темою 5 “Рахунки бухгалтерського обліку і подвійний запис”
	2

	6.
	Практичне заняття № 3.

за темою 5 “Рахунки  бухгалтерського обліку і подвійний запис”
	2

	7.
	Практичне заняття № 4.

за темою 5 “Рахунки  бухгалтерського обліку і подвійний запис”
	2

	8.
	Семінарське заняття № 4.

за темою 6 “Документація господарських процесів та інвентаризація”
	2

	9.
	Практичне заняття № 5.

за темою 6 “Документація господарських процесів та інвентаризація”
	2

	10.
	Практичне заняття № 6.

за темою 7 “Оцінювання та калькуляція в системі бухгалтерського обліку”
	2

	11.
	Семінарське заняття № 5.

за темою 9 “Облікові регістри, техніка і форми та організація обліку на промислових підприємствах”
	2

	12.
	Практичне заняття № 7.

за темою 9 “Облікові регістри, техніка і форми та організація обліку на промислових підприємствах”
	2

	13.
	Практичне заняття № 8.

за темою 9 “Облікові регістри, техніка і форми та організація обліку на промислових підприємствах”
	2

	14.
	Практичне заняття № 9.

за темою 10 “Облік основних засобів”
	2

	15.
	Практичне заняття № 10.

за темою 11 “Облік нематеріальних активів”
	2

	16.
	Модульна контрольна робота з усіх тем
	2

	Разом за ІV семестр
	32

	(V семестр)

	1.
	Практичне заняття № 1.

за темою 12 “Облік виробничих запасів”
	2

	1
	2
	3

	2.
	Практичне заняття № 2.

за темою 12 “Облік виробничих запасів”
	2

	3.
	Практичне заняття № 3.

за темою 13 “Облік грошових коштів і дебіторської заборгованості”
	2

	4.
	Практичне заняття № 4.

за темою 13 “Облік грошових коштів і дебіторської заборгованості”
	2

	5.
	Практичне заняття № 5.

за темою 14 “Облік фінансових інвестицій”
	2

	6.
	Практичне заняття № 6.

за темою 14 “Облік фінансових інвестицій”
	2

	7.
	Семінарське заняття № 1.

за темою 15 “Облік власного капіталу”
	2

	8.
	Практичне заняття № 7.

за темою 15 “Облік власного капіталу”
	2

	9.
	Практичне заняття № 8.

за темою 16 “Облік зобов’язань”
	2

	10.
	Практичне заняття № 9.

за темою 16 “Облік зобов’язань”
	2

	11.
	Модульна контрольна робота № 1 (по темах 12-16)
	2

	12.
	Практичне заняття № 11.

за темою 17 “Облік праці, її оплати та соціального страхування персоналу”
	2

	13.
	Практичне заняття № 12.

за темою 17 “Облік праці, її оплати та соціального страхування персоналу”
	2

	14.
	Практичне заняття № 13.

за темою 17 “Облік праці, її оплати та соціального страхування персоналу”
	2

	15.
	Практичне заняття № 14.

за темою 18 “Облік витрат діяльності підприємства”
	2

	16.
	Практичне заняття № 15.

за темою 18 “Облік витрат діяльності підприємства”
	

	17.
	Практичне заняття № 16.

за темою 19 “Облік доходів і фінансових результатів”
	2

	18.
	Практичне заняття № 17.

за темою 19 “Облік доходів і фінансових результатів”
	2

	19.
	Практичне заняття № 18.

за темою 20 “Фінансова звітність”
	2

	20.
	Семінарське заняття № 2.

за темою 21 “Облік на підприємствах малого бізнесу”
	2

	21.
	Практичне заняття № 19.

за темою 21 “Облік на підприємствах малого бізнесу”
	2

	22.
	Семінарське заняття № 3.

за темою 22 “Міжнародні стандарти бухгалтерського обліку”
	2

	23.
	Практичне заняття № 20.

за темою 22 “Міжнародні стандарти бухгалтерського обліку”
	2

	24.
	Модульна контрольна робота № 2 (по темах 17-22)
	2

	Разом за V семестр
	48

	Разом семінарських (практичних) занять
	80


СИСТЕМА НАРАХУВАННЯ РЕЙТИНГОВИХ БАЛІВ 

ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЗНАНЬ СТУДЕНТІВ ЗА УЧАСТЬ У СЕМІНАРСЬКИХ ТА ПРАКТИЧНИХ ЗАНЯТТЯХ

(IV семестр)

	№

з / п
	Види робіт
	Бали рейтингу
	Максимальна

К-сть балів

	1.
	Бали поточної успішності за участь у семінарських заняттях 
	до 5 балів
	2 х 5 = 10 балів

	2.
	Бали поточної успішності за виконання практичних робіт
	до 5 балів
	5 х 5 = 25 балів

	3.
	Модульна контрольна робота
(проводиться на практичних заняттях, передбачає виконання одного практичного завдання)
	до 5 балів
	5 балів

	4.
	Самостійна робота студента 
	до 5 балів
	5 балів

	5.
	Індивідуальна робота студента 
	до 5 балів
	5 балів

	Разом за IV семестр
	100


(V семестр)

	№

з / п
	Види робіт
	Бали рейтингу
	Максимальна

к-сть балів

	1.
	Бали поточної успішності за участь у семінарських заняттях 
	до 5 балів
	5 балів

	2.
	Бали поточної успішності за виконання практичних робіт
	до 5 балів
	5 х 5 = 25 балів

	3.
	Модульна контрольна робота № 1 за темами 12-16

(проводиться на практичних заняттях, передбачає виконання одного практичного завдання)
	до 5 балів
	5 балів

	4.
	Модульна контрольна робота № 2 за темами 17-22

(проводиться на практичних заняттях, передбачає виконання одного практичного завдання)
	до 5 балів
	5 балів

	5.
	Самостійна робота студента 
	до 5 балів
	5 балів

	6.
	Індивідуальна робота студента 
	до 5 балів
	5 балів

	Разом
	50 балів

	7.
	Екзамен

встановлено 3 рівні складності завдань
	до 50 балів
	50 балів

	
	Перший рівень – завдання із вибором відповіді – тестові завдання. Завдання з вибором відповіді вважається правильно виконаним, якщо в картці тестування записана правильна відповідь.
	від 0 до 1 балів
	1 х 10 = 10 балів

	
	Другий рівень – розв’язок завдання та вибір правильної відповіді. Завдання вважається виконаним, якщо студент здійснив необхідні розрахунки та обрав правильну відповідь із запропонованих. 
	від 0 до 5 балів
	2 х 5 = 10 балів

	
	Третій рівень – практичне завдання (розв’язання практичної здачі). В цьому завданні треба зробити: скласти початковий баланс, відобразити початкові та кінцеві залишки, обороти на рахунках бухгалтерського обліку, відобразити господарські операції в Журналі господарських операцій, скласти оборотно-сальдову відомість та кінцевий баланс
	від 0 до 30 балів
	1 х 30 = 30 балів

	Разом за V семестр
	100 балів


ПЛАНИ СЕМІНАРСЬКИХ ЗАНЯТЬ З ТЕМ

Семінарське заняття № 1 «Господарський облік, його суть і характеристика»

Мета заняття  – сформувати систему знань про господарський облік, його сутність, характеристику та його види. Визначити місце бухгалтерського обліку в єдиній системі народногосподарського обліку. Розкрити сутність і зміст фінансового і внутрішньогосподарського (управлінського) обліку.
Література:

Див. п.п. 3, 7, 10, 22, 53, 59, 63, 65, 66, 70, 74, 75, 77, 81, 82, 84, 86, 89, 94, 95,97 із списку літератури.

План семінарського заняття:

1. Господарський облік, його суть:

а) сутність та загальні поняття господарського обліку, його роль в системі управління підприємством;

б) історія виникнення та розвитку господарського обліку.

2. Види господарського обліку, їх сутність, зміст, сфера застосування.
3. Взаємозв’язок між видами господарського обліку та обумовленість їх існування в умовах ринкових відносин.

4. Вимірники, що застосовуються в обліку, їх особливості та значення.
5. Користувачі бухгалтерської інформації та їх інформаційні потреби. 
6. Бухгалтерський облік та його суть:

а) місце та значення бухгалтерського обілку у системі наук;

б) функції та завдання бухгалтерського обілку;

в) види бухгалтерського обілку та їх взаємозв’язок.
7. Основні принципи та прийоми бухгалтерського обліку.
Рекомендовані теми для підготовки рефератів:
1. Еволюція обліку та основні тенденції його розвитку.

2. Види господарського обліку, їх зміст та взаємозв'язок.

3. Характеристика господарського обліку та його значення в сучасних умовах господарювання.

4. Бухгалтерський облік в Україні: сучасний стан та перспективи розвитку.

5. Бухгалтерський облік – основа формування економічної інформації.

Семінарське заняття № 2 «Предмет і метод бухгалтерського обліку»:

Мета заняття  – сформувати систему знань про предмет, об’єкти та методичні прийоми (методи) бухгалтерського обліку. Визначити сутність основних елементів методу бухгалтерського обліку.

Література:

Див. п.п. 3, 7, 10, 15, 17, 20, 22, 53, 59, 63, 65, 66, 70, 74, 75, 77, 81, 82, 84, 86, 89, 94, 95,97 із списку літератури.

План семінарського заняття:

1. Предмет бухгалтерського обліку.

2. Об’єкти бухгалтерського обліку:

а) сутність та класифікація активів, капіталу, зобов’язань підприємства;

б) господарські процеси та результати як об’єкт бухгалтерського обліку.
3. Базові принципи бухгалтерського обліку.

4. Метод бухгалтерського обліку:
а) поняття методології та методу бухгалтерського обліку;

б) загальнонаукові методи, які застосовуються у бухгалтерському обліку;

в) власні методи бухгалтерського обліку та їх характеристика;

г) взаємозв’язок між елементами методу бухгалтерського обліку.

Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Предмет бухгалтерського обліку: суть і види.

2. Метод бухгалтерського обліку: основні риси та його види.

3. Взаємозв'язок між предметом і методом бухгалтерського обліку.

Семінарське заняття № 3 «Рахунки бухгалтерського обліку і подвійний запис»:

Мета заняття  – сформувати систему знань про рахунки бухгалтерського обліку, їх зміст, побудову та види. Розглянути порядок відображення господарських операцій на рахунках та визначення оборотів і сальдо. Визначити взаємозв'язок між рахунками і балансом. Розкрити сутність методу подвійного запису. Ознайомитися з призначенням та структурою Плану рахунків бухгалтерського обліку та Інструкцією про його застосування. 

Визначити сутність та призначення синтетичного та аналітичного обліку та Оборотної відомості.

Література:

Див. п.п. 3, 7, 9, 10, 15, 17, 19, 20, 22, 53, 59, 63, 65, 66, 70, 74, 75, 77, 81, 82, 84, 86, 89, 94, 95,97 із списку літератури.

План семінарського заняття:

1. Рахунки бухгалтерського обліку:

а) сутність, зміст та побудова рахунків бухгалтерського обліку;
б) принципи класифікації бухгалтерських рахунків та їх призначення.

2. Класифікація рахунків:

а) класифікація рахунків за економічним змістом;

б) класифікація рахунків призначенням;

в) класифікація рахунків структурою. 

3. Характеристиа синтетичних, аналітичних рахунків, субрахунків та їх взаємозв’язок.
4. Спосіб подвійного запису на рахунках бухгалтерського обліку:

а) історичні умови, фактори та причини виникнення в обліку подвійного запису;

б) сутність подвійного запису як методу бухгалтерського обліку та необхідність його використання у бухгалтерському обліку;

в) порядок відображення господарських операцій на рахунках способом подвійного запису.

6. План рахунків бухгалтерського обліку та Інструкція про його застосування: 
а) сутність, характеристика та призначення Плану рахунків бухгалтерського обліку;

б) сутність, характеристика та призначення Інструкція про його застосування.

7. Узагальнення даних поточного бухгалтерського обліку.

Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Рахунки бухгалтерського обліку: їх призначення і будова.

2. План рахунків бухгалтерського обліку - основа системи організації обліку.

3. Особливості побудови плану рахунків у різних країнах світу та їх порівння із діючим Планом рахунків в Україні.

4. Взаємозв'язок між балансом і рахунками.

5. Подвійний запис як елемент методу бухгалтерського обліку.

Семінарське заняття № 4 «Документація господарських процесів та інвентаризація»:

Мета заняття  – сформувати систему знань про бухгалтерські документи, їх реквізити та класифікацію, документацію господарських операцій та документообіг, інвентаризацію, її види, порядок проведення та нормативне регламентування.

Література:

Див. п.п. 3, 4, 9, 15, 17, 19, 20, 22, 24, 53, 55, 56, 58, 62, 66, 69, 74, 76, 77, 80, 81, 82, 84, 86, 89, 94,97 із списку літератури.

План семінарського заняття:

1. Первинне спостереження і його документальне відображення.

2. Бухгалтерські документи:

а) сутність бухгалтерських документів та їх призначення;

б) обов’язкові та необов’язкові реквізити бухгалтерських документів.

3. Класифікація документів.
4. Порядок та основні принципи організації документообігу на підприємстві. 

5. Порядок та вимоги до зберігання бухгалтерських документів.
6. Інвентаризація в системі первинного обліку:
а) сутність та мета проведення інвентаризації;

б) види інвентаризації;

в) підстави проведення обов’язкової інвентаризації;
г) умови та порядок проведення інвентаризації на підприємстві;

д) нормативно-правове регулювання та документальне забезпечення інвентаризації на підприємстві.

Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Документація як спосіб первинного відображення об’єктів бухгалтерського обліку.

2. Порядок прийняття, перевірки та обробки документів.

3. Інвентаризація, її види та значення.

4. Підготовка та етапи проведення інвентаризації.

5. Організація документування та проведення інвентаризації на підприємстві відповідно до чинного законодавства.

Семінарське заняття № 5 «Облікові регістри, техніка і форми та організація обліку на підприємстві»:

Мета заняття – сформувати систему знань про облікові регістри, техніку і форми та організацію обліку на промислових підприємствах.
Література:

Див. п.п. 3, 4, 9, 10, 17, 19, 20, 22, 54, 55, 56, 58, 66, 69, 70, 77, 81, 82, 84, 85, 89, 94, 96, 97 із списку літератури.
План семінарського заняття:

1. Поняття облікових регістрів, їх призначення та класифікація.

2. Види облікових регістрів та порядок їх застосування.

3. Сутність форми бухгалтерського обліку та законодавче регламентування їх застосування.

4. Найбільш поширені форми бухгалтерського обліку. Переваги та недоліки їх застосування.

5. Форма обліку Журнал-Головна.

6. Меморіально-ордерні форми.

7. Журнально-ордерна форма.

8. Способи виправлення помилок в облікових записах.

9. Порядок організації роботи бухгалтерського апарату, його структура, функції.

Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Роль автоматизації збирання й обробки облікової інформації.

2. Облікова політика підприємства.

3. Посада бухгалтера: функції, завдання, обов’язки та відповідальність.

4. Форми бухгалтерського обліку: сутність, види, порівняльна характеристика. 

Семінарське заняття № 6 «Облік власного капіталу»:

Мета заняття  – сформувати систему знань про облік власного капіталу.

Література:

Див. п.п. 1-3, 5, 9, 17, 19, 20, 22, 25-27, 32-34, 37, 40, 41, 51, 54, 66, 69, 76, 77, 80, 81, 83, 84, 87, 90, 92, 96, 98 із списку літератури.

План семінарського заняття:

1. Власний капітал підприємства:
а) поняття та економічна сутність власного капіталу;

б) класифікація власного капіталу підприємства;

в) складові власного капіталу підприємства;

г) умови формування власного капіталу на підприємствах різних організаційно-правових форм.

2. Документування господарських операцій з обліку власного капіталу.  
3. Характеристика рахунків з обліку власного капіталу та забезпечення зобов’язань.
4. Порядок обліку складових власного капіталу.

5. Відображення даних про власний капітал та забезпечення зобов’язань в облікових регістрах.

6. Розкриття інформації про власний капітал у фінансовій звітності підприємства.

Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Організаційно-методичні аспекти обліку капіталу та його складових.

2. Нормативно-правова база обліку капіталу в Україні.

3. Облік власного капіталу на підприємствах різних організаційно-правових форм.

4. Шляхи вдосконалення організації обліку власного капіталу.

5. Формування та використання резервного капіталу на підприємствах різних організаційно-правових форм.

Семінарське заняття № 7 «Облік на підприємствах малого бізнесу»:

Мета лекції – сформувати систему знань про ведення бухгалтерського обліку на підприємствах малого бізнесу.

Література:

Див. п.п. 1, 3, 6, 7, 9, 10, 15-22, 24-54, 56, 58, 64, 66, 68, 69, 72, 73, 79, 80, 82, 83, 87, 92, 94, 96 із списку літератури.

План семінарського заняття:

1. Основні поняття суб’єктів малого підприємництва відповідно до законодавства.
2. Законодавча та нормативна база ведння обліку на підприємствах малого бізнесу. 

3. Організація бухгалтерського обліку на малих підприємствах.
4. Порядок ведення бухгалтерського обліку на малих підприємствах.
5. Форми бухгалтерського обліку для малих підприємств.
6. Основи організації спрощеної системи бухгалтерського обліку.
7. Нормативно-правові акти, що регулюють використання спрощеної системи бухгалтерського обліку, їх застосування.

8. Характеристика Плану рахунків обліку активів, капіталу, зобов'язань і господарських операцій суб'єктів малого підприємництва та особливості його використання.
9. Порядок та умови переходу на спрощену систему оподаткування, обліку та звітності.
10. Звітність фізичних осіб суб'єктів підприємницької діяльності, що обрали спрощену систему оподаткування.

11. Фінансова звітність суб’єкта малого підприємництва.

Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Сутність, значення, функції та місце малого бізнесу в умовах розвитку ринкової економіки.

2. Характеристика суб'єктів малого підприємництва згідно законодавства України.

3. Порядок організації бухгалтерського обліку на малих підприємствах.

4. Форми ведення бухгалтерського обліку обліку на малих підприємствах.

5. Застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку на малих підприємствах.

6. Оподаткування суб'єктів малого бізнесу - юридичних осіб відповідно до вітчизняного законодавства.

7. Оподаткування суб'єктів малого бізнесу - фізичних осіб відповідно до вітчизняного законодавства.

Семінарське заняття № 8 «Міжнародні стандарти бухгалтерського обліку»:

Мета лекції – сформувати знання з історії становлення національної системи бухгалтерського обліку в Україні на основі його гармонізації та стандартизації.

Література:

Див. п.п. 3, 8, 10, 13, 14, 22, 59, 60, 66, 69, 77, 81, 82, 84, 94 із списку літератури.

План семінарського заняття № 8:

1. Національні системи бухгалтерського обліку: їх класифікація та характеристика.

2. Сутність існуючих моделей бухгалтерського обліку.
3. Мета та шляхи гармонізації фінансової звітності та бухгалтерського обліку.

4. Поняття міжнародних стандартів бухгалтерського обліку і фінансової звітності, їх мета та завдання. Загальновизнані принципи МСБО.

5. Статус міжнародних стандартів бухгалтерського обліку, їх класифікація.

6. Порядок розробки, затвердження та розповсюдження МСБО.

7. Регулювання бухгалтерського обліку і звітності в Україні.

8. Національні Положення (стандарти) бухгалтерського обліку: їх сутність, мета та призначення.

9. Необхідність переходу до МСБО. 

10.Проблеми трансформації українського бухгалтерського обліку за МСБО.

11. Порівняльний аналіз МСБО та бухгалтерського обліку в Україні

12. Напрямки вдосконалення бухгалтерського обліку в Україні.
Рекомендовані теми для підготовки рефератів:

1. Ситеми та моделі бухгалтерського обліку.

2. Склад та загальна характеристика міжнародних стандартів бухгалтерського обліку.

3. Роль та переваги МСБО.

4. Міжнародні організації зі стандартизації бухгалтерського обліку і звітності.

5. Результати та перспективи гармонізації бухгалтерського обліку на основі МСБО.

6. Проблеми практичного застосування принципів і методів МСБО в Україні.

7. Необхідність та проблеми впровадження МСБО в Україні.

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ДЛЯ ПІДГОТОВКИ ДО СЕМІНАРСЬКИХ ЗАНЯТЬ ТА ЇХ ПРОВЕДЕННЯ
Важливою і невід’ємною формою організації навчального процесу є підготовка студентів до семінарських занять. 

Підготовка студентів до семінарських занять передбачає роботу не тільки з основною навчальною літературою, але і з додатковою науковою літературою (підручниками, монографіями, статтями), законодавчими та нормативно-правовими актами.

Підготовку до семінарського заняття необхідно розпочинати з усвідомлення завдання до нього, з'ясування логічної послідовності питань з теми. При цьому необхідно переглянути конспекти лекцій з відповідної теми, винесеної на семінарське заняття. Після цього можна приступати до вивчення рекомендованої літератури та законодавства.

Під час підготовки до семінарського заняття, вивчаючи різні джерела, доцільно робити необхідні виписки й нотатки в окремий зошит (бажано запобігати суцільного конспектування і звикати до тезових нотаток). При цьому потрібно виходити з того, що список рекомендованої літератури є приблизним, тобто необмеженим, і студенти повинні проявляти під час підготовки до заняття більше самостійності. 

Обробляючи знайдений матеріал, дуже важливо визначити власну точку зору щодо проблеми, продумати план свого виступу на семінарі, скласти відповідні тези з окремих питань, підготувати необхідні схеми, таблиці тощо.

Студентам у процесі підготовки до семінарських занять доцільним є використання новітніх інформаційних технологій для презентації та викладу результатів своєї роботи на семінарських заняттях.

Виступати на семінарському занятті треба чітко, коротко викладаючи зміст питання в основних напрямках. При цьому допускається користування своїми записами для звірення окремих наукових положень, точного цитування першоджерел, але ні в якому разі це не означає повного зчитування тексту свого конспекту.

Учасники семінару зобов'язані уважно слухати виступи, при потребі ставити запитання, відзначати помилки, спірні твердження, вносити необхідні поправки, уточнення, розвивати далі суть проблеми.

Семінар завершується висновком викладача, в якому підводяться підсумки роботи групи, робляться зауваження щодо змісту проблеми, яка виносилась на семінарське заняття, оцінюються виступи учасників семінару. У ході роботи викладач також може робити свої зауваження, ставити різні запитання, таким чином спрямовуючи аналітичну діяльність студентів.

Пропущені з будь-яких причин семінарські заняття повинні бути відпрацьовані студентами індивідуально у години, призначені викладачем.

До кожного семінарського заняття пропонуються теми для написання рефератів, з якими студент може виступити на занятті. 
Реферат – це важлива форма науково-дослідної роботи студентів, форма самостійного пошуку, поглибленого вивчення відповідної теми з курсу дисципліни. Це допомагає студентам значно розширити і поглибити спеціальні 
знання з окремих проблем історії вчень про державу та право.

Обравши тему, студент починає вивчення літератури. Матеріали, необхідні для написання реферату, можна отримати з переліку рекомендованої літератури, яка додається до програми курсу або до плану семінарських занять.

За обсягом реферат повинен бути коротким (10-15 сторінок формату А-4). Не можна обмежуватись лише констатацією основних положень того чи іншого вчення, їх треба проаналізувати, тобто висвітлити причини й умови виникнення тої чи іншої думки, процесу її розвитку.

Якщо якісь положення не однаково оцінюються в літературі, бажано, щоб студент висловив власний погляд на ці ознаки. Самостійний пошук відомостей, їх систематизація, узагальнення, аналіз, висновки – необхідні умови написання реферату. Під час підготовки студент може звертатися до викладача за консультацією.

Робота повинна бути написана українською мовою, грамотно, чітко, при необхідності можна використовувати схеми.

До роботи обов’язково додається список використаних джерел, при необхідності – додатки.
За якісно та змістовно підготовані виступи студентів по основним результатам написаних ними рефератів викладач виставляє заохочувальні бали. 
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